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JUNTA DE ANDALUCIA

Consejeria de Fomento y Vivienda

Delegacion Territorial en Sevilla

Recibido el libramiento para el pago de expedientes de expropiacion forzosa, esta Delegacion Territorial, en cumplimiento
de lo dispuesto en el articulo 49 del vigente Reglamento de Expropiacion Forzosa de 26 de abril de 1957, ha resuelto convocar a
los interesados que se detallan en la relacion adjunta, a fin de que se personen en el lugar, fecha y hora sefialados en la misma, para
proceder a su abono. Deberan comparecer todos los titulares de derechos afectados, ya sea personalmente o por medio de representante
legal o voluntario debidamente autorizado con el correspondiente poder notarial, bastanteado por el Gabinete Juridico de la Junta de
Andalucia. En caso de no comparecer y/o no percibir las indemnizaciones, seran consignadas en la Caja de Depositos de la Consejeria
de Hacienda y Administracion Publica.

Asimismo, se advierte que para percibir las indemnizaciones, los interesados deberan exhibir el DNI, NIF, NIE o CIF y aportar
Nota Simple actualizada del Registro de la Propiedad relativa a la finca objeto de la expropiacion. En caso de cambio de titularidad o
fallecimiento, se acreditara su calidad de herederos o nuevos propietarios con los documentos publicos pertinentes (nueva escritura,
testamento, declaracion de herederos, escritura de particion, etc...) y estar todos ellos presentes o contar con el apoderamiento de los
ausentes, asi como haber liquidado el Impuesto sobre Sucesiones.

Igualmente, se comunica que si la finca estuviera gravada por alguna carga, debera acreditarse de forma fehaciente su
cancelacion para poder realizar el pago. En caso contrario se consignaran las cantidades en la Caja de Depdsitos.

En caso de que algun interesado desee cobrar por transferencia, debera solicitarlo a esta Delegacion Territorial con la suficiente
antelacion a la fecha indicada para el pago, remitiendo la documentacion siguiente: Solicitud de transferencia, fotocopia del DNI de
todos los propietarios, certificado bancario de una cuenta a nombre de todos los propietarios y nota simple actualizada del Registro de
la Propiedad.

Al mismo tiempo, se hace publico este acto para que, si existieran terceras personas que se considerasen con mejor derecho
al percibo de las indemnizaciones, puedan comparecer en el lugar, fecha y hora indicados, y formular la reclamacion que estimen
oportuna, para lo que deberan ir provistos de los documentos en que fundamenten su intervencion.

Sevilla a 23 de febrero de 2016.—El Delegado Territorial de Fomento y Vivienda, Jesus Maria Sanchez Gonzélez.

Pago de Expedientes de Expropiacion Forzosa

Dia: 22/03/2016
Lugar: Ayto. de Pedrera Hora: 11:00

Obra Finca Titulares Concepto
T82097-TTFRP-1S | 154 José¢ Humanes Humanes - Jests, Dolores Gema y Jos¢ Manuel Humanes Guillén MA
Lugar: Ayto. de Osuna Hora: 12:00

Obra Finca Titulares Concepto
TSF6401/PPRO 033 Aniceto Dominguez de la Puerta MA
Dia: 28/03/2016
Lugar: Ayto. de Salteras Hora: 10:30

Obra Finca Titulares Concepto
03-SE-2241 010 Isidoro, Manuel Eustaquio, M.* Isabel, Angel Juan y Lourdes Cotan Mateo MA
Lugar: Ayto. de Olivares Hora: 11:15

Obra Finca Titulares Concepto
03-SE-2241 012 Frutas Tio Ramén S.L. CPV
Lugar: Ayto. de Bormujos Hora: 12:00

Obra Finca Titulares Concepto
05-SE-1837-2.0 012 Antonia y Francisca Gordillo Sanchez MA
05-SE-1837-2.0 022-023-024 Manuela Atienza Fernandez y Hros. de Antonio Martinez Martin: Antonio, M.* Juliana y Laura MA
Dia: 29/03/2016
Lugar: Ayto. de Ecija Hora: 10:30

Obra Finca Titulares Concepto
03-SE-1948 019 José y Juan Prieto Garcia - Maria Garcia Nieto MA
03-SE-1948 022-023-024-025 | José, Juan y Josefa Prieto Garcia - Maria Garcia Nieto - M.* Rosario Alvarez Herrera - MA
03-SE-1948 042 José y Juan Prieto Garcia - Maria Garcia Nieto MA
Lugar: Ayto. de Marchena Hora: 11:45

Obra Finca Titulares Concepto
TSF6050/PPRO 009 Manuel, Jos¢ y Amadeo Jiménez Segovia - Encarnacion Hernandez Moreno - M.* Carmen de Sola MA
TSF6301/PPRO 038-039-045-046 | Francisco Sarria S.L. INT2
TSF6301/PPRO 094CMPL Marfa Jestis Carmona Alvarez INT
TSF6301/PPRO 095CMPL Hdros. de Manuel Alvarez Urbina: Manuel, Juan, Jos¢ M.* y Rafael Alvarez Alvarez INT
TSF6301/PPRO 096CMPL Manuel Alvarez Baco INT
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Obra Finca Titulares Concepto
TSF6301/PPRO 108CMPL Manuel Alvarez Alvarez - M.* Jesiis Pérez Ramirez INT
TSF6301/PPRO 119 Lourdes Sanz Prat - Antonio Conejero Ramos INT
TSF6301/PPRO 134 Ojuelos S.A. INT
TSF6301/PPRO 136 Ojuelos S.A. INT
TSF6301/PPRO 138 Ojuelos S.A. INT
TSF6301/PPRO 139 Ojuelos S.A. INT
Dia: 31/03/2016
Lugar: Ayto. de Mairena del Alcor Hora: 10:30

Obra Finca Titulares Concepto
02-SE-1658-1.0 | 117 Antonio José de los Santos Jiménez MA
02-SE-1658-1.0 | 128-129 Godosan, S.L. MA
Lugar: Ayto. de Alcala de Guadaira Hora: 11:30

Obra Finca Titulares Concepto
01-SE-0331 005 Alberto y Francisco Rico Donoso CPV+
TMS6108/PPR1 | 031.1 RamonarCortes Moreno - Jos¢ M.?, Manuel y Antonio Rodriguez Romero - Juan MA

M., Rocio y
Dia: 04/04/2016
Lugar: Ayto. de Las Cabezas de San Juan Hora: 11:00

Obra Finca Titulares Concepto
02-SE-0171 010 Manuel Tejero Rodriguez - Rosario Flores Garcia MA
02-SE-0171 040 Francisco Mufloz Vela MA
02-SE-0171 112CMPL2 Juan Beato Rodriguez - Francisca Blanca Revidiego MA
Dia: 05/04/2016
Lugar: Ayto. de Gerena Hora: 10:00

Obra Finca Titulares Concepto
02-SE-1799 017 Florencio Leal Acufia MA
02-SE-1799 032 Florencio Leal Acuila - Amparo Rodriguez de Torres Casaus MA
02-SE-1799 065 Florencio Leal Acufia - Amparo Rodriguez de Torres Casaus MA
Lugar: Ayto. de La Rinconada Hora: 11:30

Obra Finca Titulares Concepto
02-SE-1355 029 Manuela Zambrano Sanchez CPV+
02-SE-1355 029 Manuela Zambrano Sanchez CPV+
02-SE-1355 029 Manuela Zambrano Sanchez CPV
02-SE-1355 049 José Luis Zambrano Sanchez CPV+
02-SE-1355 049 José Luis Zambrano Sanchez CPV+
02-SE-1355 049 José Luis Zambrano Sanchez CPV

109(AB)-
02-SE-1355 111(ABCDFH) | Cartuja Agricola S.A. MA
CMPL3
Concepto: MA = Mutuo acuerdo; CPV = Acuerdo Comision Valoracion; INT = Liq. Intereses.
4W-1475

ADMINISTRACION DE JUSTICIA

Juzgados de lo Social

SEVILLA.—JUZGADO NUM. 3

Procedimiento: Ejecucion de titulos judiciales 191/2014
Negociado: EJ
N.I.G.: 4109144520110004888

De: Don Daniel Martin Luna.

Contra: Tefealvi, S.L.L.
El Secretario Judicial del Juzgado de lo Social nimero 3 de Sevilla.

Hace saber: Que en este Juzgado se sigue procedimiento sobre ejecucion de titulos judiciales 191/14, a instancia de la ejecutan-
te contra Tefealvi, S.L.L., en la que con fecha 14 de diciembre de 2015, se han dictado resoluciones cuya parte dispositiva extractada
contiene los siguientes extremos:
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Decreto
Parte dispositiva

Declarar a la ejecutada Tefealvi, S.L.L., en situacion de insolvencia con caracter provisional, por importe de 2.906,33 euros de
principal, mas 872 euros que provisionalmente se presupuestan para intereses legales y costas del procedimiento, sin perjuicio de su
ulterior tasacion.

Expidanse a la parte ejecutante los oportunos testimonios necesarios para su aportacion al Fondo de Garantia Salarial remitién-
dose los mismos junto con la presente resolucion.

Notifiquese la presente resolucion a las partes y al Fondo de Garantia Salarial, haciéndoles saber que contra la misma cabe re-
curso directo de revision (art. 188 de la Ley 36/2011) ante este Juzgado de lo Social, no obstante lo cual, se llevara a efecto lo acordado.
El recurso debera interponerse por escrito en el plazo de tres dias habiles contados desde el siguiente de la notificacion, con expresion
de la infraccion cometida a juicio del recurrente, sin cuyos requisitos no se admitira el recurso.

Para la admision del recurso de la empresa ejecutada, debera previamente acreditarse constitucion de depdsito en cuantia de
25 euros, debiendo ingresarlo en la cuenta de este Juzgado abierta en Santander nim. 4022-0000-64-040211, utilizando para ello el
modelo oficial, debiendo indicar en el campo “Concepto” que se trata de un recurso seguido del codigo “30” y “Social-Reposicion”, de
conformidad con lo establecido en la disposicion adicional decimoquinta de la L.O. 6/1985, del Poder Judicial.

Si el ingreso se efectuare por transferencia bancaria habra de hacerse en la cuenta de Santander ES55 0049 35699200 0500
1274, debiendo indicar el beneficiario, Juzgado de lo Social niim. 3 de Sevilla, y en “Observaciones” se consignaran los 16 digitos de
la cuenta que componen la cuenta-expediente judicial, indicando después de estos 16 digitos (separados por un espacio) el codigo “30”
y “Social-Reposicion”.

Si no manifiestan alegacion alguna se procedera al archivo provisional de las actuaciones.

De conformidad con el articulo 276.5 de la Ley 36/11, en la redaccion dada por la Ley 22/2003, de 9 de julio, Concursal, remi-
tase edicto para su publicacion en el Boletin Oficial del Registro Mercantil.

Lo acuerdo y mando. Doy fe.
La Letrada de la Administracion de Justicia.
Diligencia.—Seguidamente se cumple lo mandado. Doy fe.

Y para que sirva de notificacion en forma a Tefealvi, S.L.L., cuyo actual domicilio o paradero se desconocen, libro el presente
edicto que se publicara en el «Boletin Oficial» de la provincia de Sevilla conforme a la instruccién nam. 6/2012, de la Secretaria Ge-
neral de la Administracion de Justicia en relacion con la Ley de Proteccion de Datos, con la prevencion de que las citadas resoluciones
se encuentran a su disposicion en el Juzgado para que sean consultadas, asi como la advertencia de que las demas resoluciones que
recaigan en las actuaciones le seran notificadas en los estrados del Juzgado, salvo las que deban revestir la forma de autos o sentencias
o se trate de emplazamientos y todas aquellas otras para las que la ley expresamente disponga otra cosa.

En Sevilla a 14 de diciembre de 2015.— EI Secretario Judicial. (Firma ilegible.)
253W-12321

SEVILLA.—JUZGADO NUM. 3

Doiia Maria Auxiliadora Ariza Fernandez, Letrada de la Administracion de Justicia del Juzgado de lo Social niimero tres de
esta capital y su provincia.

Hace saber: Que en este Juzgado se sigue procedimiento sobre ejecucion de titulos judiciales 89/15 dimanante de los autos
1130/11 a instancia del ejecutante Maria del Rosario Sanchez Asencio contra Barbingo, S.A., en la que con fecha 27 de noviembre de
2015 se ha dictado Decreto n.® 778/2015 de Insolvencia cuya parte dispositiva extractada contiene los siguientes extremos, advirtién-
dole a la ejecutada que los originales se encuentran a su disposicion en el Juzgado todo ello de conformidad con la Circular 6/12 de la
Secretaria de Estado de la Administracion de Justicia:

Parte dispositiva

Declarar a la empresa demandada ejecutada Barbingo, S.A. con CIF n.° A-41081290, en situacion de insolvencia con caracter
provisional, por importe de 2.138,92 euros de principal, mas 641 euros que provisionalmente se presupuestan para intereses legales y
costas del procedimiento, sin perjuicio de su ulterior tasacion.

Expidanse a la parte ejecutante los oportunos testimonios necesarios para su aportacion al FGS, remitiéndose los mismos junto
con la presente resolucion.

Notifiquese la presente resolucion a las partes y al Fondo de Garantia Salarial, haciéndoles saber que contra la misma cabe re-
curso directo de revision (art. 188 de la Ley 36/2011) ante este Juzgado de lo Social, no obstante lo cual, se llevara a efecto lo acordado.
El recurso debera interponerse por escrito en el plazo de tres dias habiles contados desde el siguiente de la notificacion, con expresion
de la infraccion cometida a juicio del recurrente, sin cuyos requisitos no se admitira el recurso.

Para la admision del recurso de la empresa ejecutada, debera previamente acreditarse constitucion de depdsito en cuantia de 25
euros, debiendo ingresarlo en la cuenta de este Juzgado abierta en el Banco Santander n.° 4022-0000-64-113011, utilizando para ello el
modelo oficial, debiendo indicar en el campo «Concepto» que se trata de un recurso seguido del codigo «30» y «Social-Reposiciony,
de conformidad con lo establecido en la disposicion adicional decimoquinta de la L.O. 6/1985, del Poder Judicial.

Si el ingreso se efectuare por transferencia bancaria habra de hacerse en la cuenta del Banco Santander n.® ES55-0049-35-
69920005001274, debiendo indicar el beneficiario, Juzgado de lo Social n.° 3 de Sevilla, y en «Observaciones» se consignaran los 16
digitos de la cuenta que componen la cuenta-expediente judicial, indicando después de estos 16 digitos (separados por un espacio) el
codigo «30» y «Social-Reposiciony.

Si no manifiestan alegacion alguna se procedera al archivo provisional de las actuaciones.

De conformidad con el articulo 276.5 de la Ley 36/11, en la redaccion dada por la Ley 22/2003, de 9 de julio, Concursal, pro-
cédase a la anotacion de la presente insolvencia en el Registro Mercantil Central.

Lo acuerdo y mando.
La Letrada de la Administracion de Justicia.
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Y para que sirva de notificacion en forma a Barbingo, S.A., cuyo actual domicilio o paradero se desconocen, libro el presente
edicto que se publicara en el «Boletin Oficial» de la provincia de Sevilla, conforme a la instruccion n.° 6/2012 de la Secretaria General
de la Administracion de Justicia en relacion con la Ley de Proteccion de Datos, con la prevencion de que las citadas resoluciones se en-
cuentran a su disposicion en el Juzgado para que sean consultadas, asi como la advertencia de que las demas resoluciones que recaigan
en las actuaciones le seran notificadas en los estrados del Juzgado, salvo las que deban revestir la forma de autos o sentencias o se trate
de emplazamientos y todas aquellas otras para las que la ley expresamente disponga otra cosa.

En Sevilla a 27 de noviembre de 2015.—La Letrada de la Administracion de Justicia, Maria Auxiliadora Ariza Fernandez.
6W-11885

SEVILLA.—JUZGADO NUM. 6

Procedimiento: 1294/11.

Ejecucion de titulos judiciales: 343/2013. Negociado: B.
N.I.G.: 4109144S20110015444.

De: Don Pedro Miguel Lopez Virola

Contra: Materiales Vergara, S.L.

Dofia Maria de los Angeles Peche Rubio, Letrada de la Administracién de Justicia del Juzgado de lo Social nimero seis de esta
capital y su provincia.

Hace saber: Que en los autos seguidos en este Juzgado bajo el nimero 1294/11, a instancia de la parte actora don Pedro Miguel
Lopez Virola, contra Materiales Vergara, S.L., sobre ejecucion de titulos judiciales se ha dictado resolucion de fecha Decreto de 4 de
diciembre de 2015, del tenor literal siguiente:

Parte dispositiva:

Declaro parte en esta ejecucion a don Pedro Miguel Lopez Lirola, por la cuantia no satisfecha por el Fogasa.
Notifiquese la presente resolucion a las partes.

Modo de impugnacion: Mediante recurso de reposicion a interponer ante quien dicta esta resolucion, en el plazo de tres dias
habiles siguientes a su notificacion con expresion de la infraccion que a juicio del recurrente contiene la misma, sin que la interposicion
del recurso tenga efectos suspensivos con respecto a la resolucion recurrida.

La Letrada de la Administracion de Justicia.

Y para que sirva de notificacion al demandado Materiales Vergara, S.L., actualmente en paradero desconocido, expido el pre-
sente para su publicacion en el «Boletin Oficialy de la provincia, con la advertencia de que las siguientes notificaciones se haran en
estrados, salvo las que deban revestir la forma de auto, sentencia, o se trate de emplazamientos.

En Sevilla a 4 de diciembre de 2015.—La Letrada de la Administracién de Justicia, Maria de los Angeles Peche Rubio.
2W-12094

SEVILLA.—JUZGADO NUM. 6

Procedimiento: 1204/12

Ejecucion de titulos judiciales 89/2015 Negociado: B

N.I.G.: 4109144S20120013236

De: Don Cristian Ramoén Tolentino Pérez.

Contra: Muebles Héroes de Toledo, S.L., Joaquin Casa Vazquez.

Dofia Maria de los Angeles Peche Rubio, Letrada de la Administracién de Justicia del Juzgado de lo Social nimero seis de esta
capital y su provincia.

Hace saber: Que en los autos seguidos en este Juzgado bajo el numero 1204/12 B a instancia de la parte actora don Cristian
Ramon Tolentino Pérez, contra Muebles Héroes de Toledo, S.L., Joaquin Casa Vazquez, sobre ejecucion de titulos judiciales se ha
dictado auto despachando ejecucion y decreto de embargo, ambos de fecha 14 de abril de 2015 y decreto de insolvencia de fecha 25 de
septiembre de 2015 cuyas partes dispositivas son del tenor literal siguiente:

Parte dispositiva:

S.S.* dispone: Despachar ejecucion a instancia de don Cristian Ramén Tolentino Pérez, frente a Muebles Héroes de Toledo,
S.L., y don Joaquin Casa Vazquez en cantidad suficiente a cubrir la suma de 6.359,23 euros en concepto de principal mas la de 1.271,84
euros calculados para intereses, costas y gastos.

Habiendo sido declarada en insolvencia el ejecutado Muebles Héroes de Toledo, S.L., por decreto de fecha 24 de septiembre de
2014, segun publicacion efectuada en el Borme de 22 de enero de 2015, dese traslado al Fondo de Garantia Salarial a fin de que en el
término de quince dias habiles inste lo que a su derecho convenga, conforme a lo dispuesto en el articulo 276 de la LRJS, y ello previo
al dictado del decreto de insolvencia de dicha parte ejecutada.

Notifiquese la presente resolucion a las partes, haciéndoles saber que contra la presente resolucion cabe recurso de reposicion
ante este Juzgado de lo Social, no obstante lo cual, se llevara a efecto lo acordado. El recurso debera interponerse por escrito en el plazo
de tres dias héabiles contados desde el siguiente de la notificacion, con expresion de la infraccion cometida a juicio del recurrente, sin
cuyos requisitos no se admitira el recurso, en el que se podra deducir la oposicion a la ejecucion conforme lo dispuesto en el art. 239.4
de la LRIJS.

Asi por este auto lo acuerdo, mando y firma la Ilma. Sra. dofia Lorena Cafiete Rodriguez-Sedano, Magistrada del Juzgado de
lo Social niimero seis de Sevilla. Doy fe.

La Magistrada.—La Secretaria.
Diligencia: Seguidamente se cumple lo mandado. Doy fe.
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Parte dispositiva:
Acuerdo:

El embargo de las cantidades ascendentes a 6.359,23€ de principal mas otros 1.271,84 € presupuestados para intereses y cos-
tas a favor de la ejecutada don Joaquin Casa Vazquez, en concepto de devolucion de Hacienda asi como se decreta el embargo sobre
cualquier cantidad que exista en cuentas corrientes, a plazo, de crédito, libretas de ahorros, fondos de inversion, obligaciones, valores
en general, o cualquier otros productos bancarios, incluidas las amortizaciones de préstamos, que el demandado mantenga o pueda
contratar con las entidad/es bancarias correspondientes.

Respecto de las cantidades que puedan resultar de la Agencia Estatal de la Administracion Tributaria y a las entidades banca-
rias de las que sea titular la parte ejecutada, procédase a ordenar telematicamente el embargo acordado en la base de datos que tienen
instaladas en este Juzgado.

Consultense las bases de datos de la aplicacion informatica instalada en este Juzgado del INE, Registro Mercantil, Catastro,
TGSS, INEM, DGT y AEAT (rentas de trabajo, ingresos y pagos, pagos al tesoro publico, cuentas bancarias, impuestos sobres bienes
inmuebles, autoliquidaciones: solicitudes de devolucion, impuesto sobre actividades econdmicas, transmisiones de valores, planes de
pensiones, sin son declarantes o no en Diputaciones Provinciales, fallecidos) y todo ello conforme a lo dispuesto en el articulo 95.1, h)
de la Ley General Tributaria, de colaboracion con los jueces y tribunales para la ejecucion de resoluciones judiciales firmes, en su caso,
a fin de recabar informacion sobre los bienes que aparezcan como de titularidad de la ejecutada o localizacion de la misma.

Dado que la notificacion a la ejecutada de la presente resolucion puede poner en peligro la efectividad de lo acordado, de con-
formidad con lo establecido en el art. 54.3 de la vigente LRIJS, reténgase la misma hasta nueva orden.

Dese audiencia al Fogasa por un plazo de 15 dias a los fines previstos en el articulo 276, de la Ley Reguladora de la Jurisdiccion
Social.

Modo de impugnacion: Podra interponerse recurso directo de revision ante quien dicta esta resolucion mediante escrito que
debera expresar la infraccion cometida a juicio del recurrente, en el plazo de tres dias habiles siguientes a su notificacion. (arts. 186 y
187 de la LRIJS). El recurrente que no tenga la condicion de trabajador o beneficiario de régimen publico de la Seguridad Social debera
hacer un deposito para recurrir de 25 euros en la cuenta de consignaciones, debiendo indicar en el campo concepto, la indicacion recur-
so seguida del codigo «31 social-revisiony». Si el ingreso se hace mediante transferencia bancaria debera incluir tras la cuenta referida,
separados por un espacio con la indicacion «recurso» seguida del «codigo 31 social-revision». Si efectuare diversos pagos en la misma
cuenta debera especificar un ingreso por cada concepto, incluso si obedecen a otros recursos de la misma o distinta clase indicando en
el campo de observaciones la fecha de la resolucion recurrida utilizando el formato dd/mm/aaaa. Quedan exentos de su abono en todo
caso, el Ministerio Fiscal, el Estado, las comunidades autonomas, las entidades locales y los organismos autonomos dependientes de
ellos.

Parte dispositiva:
Acuerdo:

Declarar a los ejecutados Muebles Héroes de Toledo, S.L.,y don Joaquin Casa Vazquez en situacion de insolvencia total por
importe de 6.359,23 euros en concepto de principal, mas la cantidad de 1.271,84 euros presupuestada para intereses y costas del proce-
dimiento, insolvencia que se entendera a todos los efectos como provisional,y sin perjuicio de continuar la ejecucion si en lo sucesivo
se conocieren bienes del ejecutado sobre los que trabar embargo. Archivese el presente procedimiento y dese de baja en los libros
correspondientes.

Notifiquese la presente resolucion.

Modo de impugnacion: Contra la presente resolucion cabe recurso directo de revision que debera interponerse ante quien dicta
la resolucion en el plazo de tres dias habiles siguientes a la notificacion de la misma con expresion de la infraccion cometida en la
misma a juicio del recurrente, art. 188 L.R.J.S. El recurrente que no tenga la condicion de trabajador o beneficiario de régimen publico
de la Seguridad Social debera hacer un depdsito para recurrir de 25 euros, en el n.° de cuenta de este Juzgado n.° 4025000064120412
debiendo indicar en el campo concepto, la indicacion recurso seguida del codigo «31 social- revisiony. Si el ingreso se hace mediante
transferencia bancaria debera incluir tras la cuenta referida, separados por un espacio con la indicacion «recurso» seguida del «codigo
31 social-revisiony. Si efectuare diversos pagos en la misma cuenta debera especificar un ingreso por cada concepto, incluso si obede-
cen a otros recursos de la misma o distinta clase indicando en el campo de observaciones la fecha de la resolucion recurrida utilizando
el formato dd/mm/aaaa. Quedan exentos de su abono en todo caso, el Ministerio Fiscal, el Estado, las comunidades autonomas, las
entidades locales y los organismos autonomos dependientes de ellos.

La Secretaria Judicial.

Y para que sirva de notificacion al demandado Joaquin Casa Vazquez, actualmente en paradero desconocido, expido el presente
para su publicacion en el «Boletin Oficial» de la provincia, con la advertencia de que las siguientes notificaciones se haran en estrados,
salvo las que deban revestir la forma de auto, sentencia, o se trate de emplazamientos.

En Sevilla a 10 de noviembre de 2015.—La Letrada de la Administracion de Justicia, Maria de los Angeles Peche Rubio.

2W-11281

SEVILLA.—JUZGADO NUM. 10

Dofa Rosa Maria Rodriguez Rodriguez, Secretaria Judicial del Juzgado de lo Social ntimero diez de esta capital y su provincia.

Hace saber: Que en los autos seguidos en este Juzgado bajo el nimero 350.1/2008, a instancia de la parte actora don Alberto
de los Santos Diaz Matador- Letrado, contra don Ismael Jiménez Florindo sobre pieza separada se ha dictado resolucion de fecha 9 de
septiembre de 2015, del tenor literal siguiente:

Decreto 670/15
Secretaria Judicial dofia Rosa Maria Rodriguez Rodriguez.
En Sevilla a 9 de septiembre de 2015.
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ANTECEDENTES DE HECHO

Primero.—Don Alberto de los Santos Diaz Matador- Letrado ha presentado demanda de ejecucion frente a don Ismael Jiménez
Florindo.

Segundo.—Se ha dictado auto despachando ejecucion en fecha 7 de julio de 2009, por un total de 1.719,27 euros en concepto
de principal.

Tercero.—No se han encontrado bienes susceptibles de traba.
FUNDAMENTOS DE DERECHO

Unico. Disponen los articulos 250 y 276 de la L.R.J.S. que de no tenerse conocimiento de la existencia de bienes suficientes del
ejecutado en los que hacer traba y embargo, se practicaran las averiguaciones procedentes y de ser infructuosas, total o parcialmente, el
Secretario Judicial de la ejecucion dictara decreto de insolvencia tras oir al Fondo de Garantia Salarial y a la parte actora.

Vistos los preceptos legales citados y demas de general y pertinente aplicacion,
PARTE DISPOSITIVA
Acuerdo:

Declarar al ejecutado don Ismael Jiménez Florindo en situacion de insolvencia total // parcial por importe de 1.719,12 euros
de principal mas 500 euros presupuestados para intereses y costas, insolvencia que se entendera a todos los efectos como provisional.
Remitase edicto para su publicacion en el Boletin Oficial del Registro Mercantil. Archivese el presente procedimiento y dese de baja
en los libros correspondientes

Notifiquese la presente resolucion.

Modo de impugnacion: Contra la presente resolucion cabe recurso directo de revision que debera interponerse ante quien dicta
la resolucion en el plazo de tres (3) dias hébiles siguientes a la notificacion de la misma con expresion de la infraccion cometida en
la misma a juicio del recurrente, articulo 188 L.R.J.S. El recurrente que no tenga la condicion de trabajador o beneficiario de régimen
publico de la Seguridad Social debera hacer un depésito para recurrir de 25 euros, en el nimero de cuenta de este Juzgado numero
4029 0000 64 0350 08 debiendo indicar en el campo concepto, la indicacion recurso seguida del codigo «31 Social- Revision». Si
el ingreso se hace mediante transferencia bancaria debera incluir tras la cuenta referida, separados por un espacio con la indicacién
«recurso» seguida del «codigo 31 Social- Revisiony. Si efectuare diversos pagos en la misma cuenta debera especificar un ingreso por
cada concepto, incluso si obedecen a otros recursos de la misma o distinta clase indicando en el campo de observaciones la fecha de la
resolucion recurrida utilizando el formato dd/mm/aaaa. Quedan exentos de su abono en todo caso, el Ministerio Fiscal, el Estado, las
Comunidades Autonomas, las Entidades locales y los Organismos Autonomos dependientes de ellos.

EL/LA SECRETARIO JUDICIAL

Y para que sirva de notificacion al demandado don Ismael Jiménez Florindo actualmente en paradero desconocido, expido el
presente para su publicacion en el «Boletin Oficial» de la provincia, con la advertencia de que las siguientes notificaciones se haran en
estrados, salvo las que deban revestir la forma de auto, sentencia, o se trate de emplazamientos.

En Sevilla a 9 de septiembre de 2015.—La Secretaria Judicial, Rosa Maria Rodriguez Rodriguez.
8W-9549

AYUNTAMIENTOS

CANTILLANA

Visto que en la Oferta de Empleo Publico del Ayuntamiento de Cantillana correspondiente al afio 2015, se ofertaba cubrir de
forma interina un puesto de Auxiliar Administrativo vacante en la Relacion de Puestos de Trabajo.

Redactadas y examinadas las bases de la convocatoria en relacion con la provision de personal referenciada y de conformidad
con los articulos 21 y 23 de la Ley 7/1985, de 2 de abril, Reguladora de las Bases del Régimen Local, a propuesta de la Alcaldia, La Jun-
ta de Gobierno Local, en sesion extraordinaria celebrada el dia 24 de febrero de 2016, ha adoptado por unanimidad el siguiente acuerdo:

Primero. Aprobar las bases reguladoras para la provisién interina de Auxiliar Administrativo adscrito al Area de Secretaria, en
los términos en que figuran en el expediente.

~ Segundo. Aprobar la convocatoria de las correspondientes pruebas para la provision interina de Auxiliar Administrativo adscri-
to al Area de Secretaria, codigo 1.005 de la RPT.

Cuarto. Publicar la convocatoria y las bases del proceso de provision mediante anuncios en el «Boletin Oficialy de la provincia
y en el tablon de edictos del Ayuntamiento, comenzando a partir del dia siguiente al de la publicacion en el «Boletin Oficial» de la
provincia el plazo de 20 dias naturales para la presentacion de solicitudes.

BASES DE LA CONVOCATORIA PARA CUBRIR INTERINAMENTE UNA PLAZA DE AUXILIAR ADMINISTRATIVO DE LA PLANTILLA DE FUN-
CIONARIOS DEL AYUNTAMIENTO DE CANTILLANA MEDIANTE OPOSICION LIBRE

1. Objeto de la convocatoria.

1. El objeto de esta convocatoria es la cobertura, mediante oposicion libre, de una plaza de Auxiliar Administrativo, Grupo
C, subgrupo C2, escala de Administracion General, subescala Auxiliar Administrativo, de la oferta de empleo publico de este Ayunta-
miento para el afio 2015.

2. Requisitos de los candidatos.

Para ser admitidos a la realizacion de estas pruebas selectivas, los aspirantes deberan reunir los siguientes requisitos:

a) Ser espailol o encontrarse en algunas de las circunstancias de los apartados 1, 2 y 3 del articulo 57 del Real Decreto Le-

gislativo 5/2015, de 30 de octubre, por el que se aprueba el texto refundido de la Ley del Estatuto Basico del Empleado
Publico.



Miércoles 9 de marzo de 2016 Boletin Oficial de la provincia de Sevilla. Nimero 56 9

b) Tener cumplidos 16 anos de edad y no exceder, en su caso, de la edad maxima de jubilacion de forzosa.

c) Estar en posesion del titulo de Graduado en Educacion Secundaria Obligatoria, Graduado Escolar, Formacion Profesional
de primer grado o equivalente, o estar en condiciones de obtenerlo en la fecha en que finalice el plazo de presentacion de
solicitudes. Los aspirantes que aleguen estudios equivalentes a los exigidos, habran de citar la disposicion legal en que
se reconozca tal equivalencia o, en su caso, aportar certificacion expedida en tal sentido por el organismo competente en
materia de homologacion de titulos académicos, que acredite la citada equivalencia.

d) Poseer la capacidad funcional para el desempefio de las tareas.

e) No haber sido separado mediante expediente disciplinario del servicio de cualquiera de las Administraciones Publicas o de
los 6rganos constitucionales o estatutarios de las Comunidades Autonomas, ni hallarse en inhabilitacion absoluta o espe-
cial para empleos o cargos publicos por resolucion judicial, para el acceso al cuerpo o escala de funcionario, o para ejercer
funciones similares a las que desempefiaban en el caso del personal laboral, en el que hubiese sido separado o inhabilitado.
En el caso de ser nacional de otro Estado, no hallarse inhabilitado o en situacién equivalente ni haber sido sometido a
sancion disciplinaria o equivalente que impida, en su Estado, en los mismos términos el acceso al empleado publico.

f)  No estar incurso en causa de incompatibilidad de conformidad con lo establecido en la Ley 53/84, de 26 de diciembre, de
incompatibilidades del personal al servicio de las Administraciones Publicas.

3. Formay plazo de presentacion de solicitudes.

Las instancias solicitando tomar parte en la convocatoria, en las que los aspirantes deberan manifestar que retinen todas y cada
una de las condiciones exigidas, referidas siempre a la fecha de expiracion del plazo sefnalado para la presentacion de instancias, y que
se comprometen a prestar el juramento o promesa en la forma legalmente establecida, se dirigiran a la Sra. Alcaldesa - Presidenta del
Ayuntamiento de Cantillana y se presentaran en el Registro General del Ayuntamiento en horas de oficina. Con la instancia, se acom-
pafiara la copia del DNI del solicitante y el resguardo acreditativo de haber abonado los derechos de examen.

El plazo de presentacion de solicitudes sera de veinte dias habiles, contados a partir del siguiente a aquél en que aparezca publi-
cada esta convocatoria en el «Boletin Oficial» de la provincia. Si el Gltimo dia del plazo fuera sabado o festivo se prorrogara al primer
dia habil. Los derechos de examen seran de 15,91 euros y se ingresaran en la caja de la Corporacion bien en metalico o a través de giro
postal o telegréafico, haciendo constar su objeto en el correspondiente impreso.

4.  Admision de aspirantes.

Expirado el plazo de presentacion de instancias, la Alcaldesa dictara resolucion, declarando aprobada la lista provisional de ad-
mitidos y excluidos. Dicha resolucion se publicara en el tablon de edictos y se sefialard un plazo de diez dias hébiles para subsanacion.

Transcurrido dicho plazo, la Alcaldia procedera, a aprobar la lista definitiva resolviendo las reclamaciones que, en su caso, se
hubieran presentado. En la misma resolucion, la Alcaldia determinara el lugar, fecha y horas de realizacion de las pruebas correspon-
dientes, asi como la composicion del Tribunal. Todo ello sera publicado en el tablon de anuncios.

5. Tribunal calificador.

El Tribunal Calificador de estas pruebas selectivas sera designado por la Alcaldia en base a los principios de especialidad, im-
parcialidad y profesionalidad de sus miembros y estarda compuesto por Presidente, cuatro Vocales y Secretario, todos ellos con voz y
voto, excepto el Secretario que tendra voz pero no voto.

Los miembros del Tribunal seran funcionarios de carrera y actuaran a titulo individual.
El nombramiento de los miembros del Tribunal incluira el de sus suplentes.

La totalidad de los miembros debera poseer un nivel de titulacion igual o superior al exigido para el ingreso en la plaza objeto
de esta convocatoria.

El Presidente del Tribunal podra acordar la incorporacion de asesores para todas o algunas de las pruebas, cuya funcion se
limitara a asesorar al Tribunal en aquello para lo que fueron nombrados, sin que puedan intervenir directamente en la calificacion de
las pruebas.

Para la valida constitucion del Tribunal sera necesaria la presencia de la mitad, al menos, de sus miembros, y en todo caso, la
del Presidente y Secretario, o la de quienes legalmente les sustituyan.

Los miembros del Tribunal deberan abstenerse de intervenir, notificandolo a la Corporacion cuando concurran en ellos circuns-
tancias de las previstas en el articulo 28 de la Ley 30/1992, de 26 de noviembre.

Asimismo, los aspirantes podran recusar a los miembros del Tribunal cuando, a su juicio, concurran en ellos algunas de las
circunstancias previstas en el parrafo anterior, de conformidad con lo previsto en el articulo 29 de la Ley 30/1992, de 26 de noviembre.

6. Sistema selectivo.

La seleccion se llevara a cabo mediante dos ejercicios:

1.° Ejercicio. Test de conocimientos: Consistird en resolver en un tiempo maximo de noventa minutos un cuestionario de
cincuenta preguntas con cuatro respuestas alternativas propuesto por el Tribunal sobre las materias incluidas en el programa anexo a
esta convocatoria. Las contestaciones erroneas se penalizaran con arreglo a la siguiente formula:

Respuestas a puntuar = Respuestas acertadas - (Respuestas erroneas / 3).

Se calificara de cero a diez puntos. Superaran este ejercicio y, por tanto, pasaran al siguiente, los veinticinco mejores aspirantes
que hayan obtenido las mayores puntuaciones y un minimo de cinco puntos. En el caso de que el vigésimo quinto aspirante estuviese
empatado a puntos con otro u otros aspirantes, también pasaran éstos al siguiente ejercicio.

2.° Ejercicio. Resolucién en un tiempo maximo de ciento veinte minutos de uno o varios supuestos practicos planteados por
el Tribunal sobre las funciones propias de la categoria de las plazas que se convocan. El ejercicio se desarrollara en un ordenador
de este Ayuntamiento mediante procesador de textos Word, base de datos Access y/o hoja de calculo Excel. Se valorard, junto con el
contenido del ejercicio, la claridad y buena presentacion final del mismo. La calificacion, de cero a diez puntos, sera la resultante de la
media aritmética de la puntuacion obtenida en cada uno de los supuestos. Para superar la prueba sera necesario obtener una puntuacion
minima de cinco puntos.

La puntuacién final de cada aspirante en este proceso selectivo vendra dada por la suma de las obtenidas en los dos
ejercicios.
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Desde 1la total conclusion de un ejercicio hasta el comienzo del siguiente debera transcurrir un plazo minimo de 72 horas y
maximo de 45 dias naturales.

7. Relacion de aprobados.

Terminada la calificacion, el Tribunal publicara la relacion de aprobados, y propondra a la Alcaldesa que formule el nombra-
miento del aspirante que haya obtenido la mayor puntuacion, remitiéndole el acta de la sesion.

Asimismo, elaborara una lista ordenada de aspirantes que hayan superado la fase de oposicion del proceso selectivo en la que
figurara la puntuacion total obtenida en la oposicion.

Esta lista servird de base para posibles suplentes en el supuesto de que los aspirantes propuestos no lleguen a adquirir la con-
dicion de funcionario interino.

8. Presentacion de documentos.

El/La aspirante seleccionado/a presentara, dentro del plazo de veinte dias naturales desde que se haga publica su aprobacion, los
documentos acreditativos de reunir las condiciones para tomar parte en la oposicion que se exige en la base segunda:

— Fotocopia compulsada del DNI.

— Fotocopia compulsada del titulo exigido.

— Certificado acreditativo de no padecer enfermedad o defecto fisico que impida el normal ejercicio de la funcion a desem-
pefiar.

— Declaracion jurada o promesa de no haber sido separado mediante procedimiento disciplinario, de ninguna Administracion
Publica, ni hallarse inhabilitado para el ejercicio de funciones publicas.

9. Nombramiento de funcionario interino.

Aportados los documentos a que se refiere la base anterior, la Alcaldesa, de acuerdo con la propuesta del Tribunal Calificador,
procedera a nombrar al / a la aspirante seleccionado/a funcionario interino del Ayuntamiento de Cantillana, el cual debera tomar pose-
sion en el plazo de un mes, a contar del dia siguiente a aquel en que le sea notificado el nombramiento, debiendo previamente, prestar
juramento o promesa, de conformidad con lo establecido en el R.D. 707/1979, de 5 de abril.

Si no tomara posesion dentro del plazo sefialado anteriormente sin causa justificada, quedara en situacion de cesante, con pér-
dida de todos los derechos derivados de la oposicion y del subsiguiente nombramiento conferido.

10. Norma final.

El Tribunal queda autorizado para resolver las dudas que se presenten y tomar las decisiones y acuerdos necesarios para el buen
orden de la oposicion en todo lo no previsto en estas bases.

11.  Recursos.

Contra las presentes bases podra interponerse recurso potestativo de reposicion ante la Junta de Gobierno Local en el plazo de
un mes, contado a partir del dia siguiente al de su publicacion en el «Boletin Oficial» de la provincia, o bien interponer directamente
recurso contencioso administrativo en el plazo de dos meses, contado igualmente desde el dia siguiente al de su publicacion, ante el
organo competente de la Jurisdiccion Contencioso-Administrativa correspondiente, todo ello de conformidad con los articulos 109.c),
116 y 117 de la Ley 30/1992, de 30 de noviembre, de Régimen Juridico de las Administraciones Publicas y del Procedimiento Admi-
nistrativo Comun, y 46 de la Ley 29/1998, de 13 de julio, Reguladora de la Jurisdiccion Contencioso-Administrativa. En el caso de
interposicion de recurso de reposicion, se debera esperar a que éste se resuelva y notifique, o bien a que pueda ser entendido como
desestimado en virtud del silencio administrativo.

No obstante lo anterior, los interesados podran presentar cualquier otro recurso que estimen procedente en defensa de sus de-
rechos e intereses.

ANEXO 1
Programa anexo a la convocatoria

Tema 1. La Constitucion Espanola de 1978: Sistematica y estructura. Contenido. Principios generales. La Corona: caracter,
sucesion, proclamacion y funciones. Las Cortes Generales: concepto y elementos. El Defensor del Pueblo. El Tribu-
nal de Cuentas.

Tema 2. El Poder Judicial. El principio de unidad jurisdiccional. El Consejo General del Poder Judicial. La organizacion judi-
cial espafiola. Defensa juridica de la Constitucion: el Tribunal Constitucional.

Tema 3. La organizacion territorial del Estado. Las Comunidades Autéonomas: organizacion politica y administrativa, finan-
ciacion y competencias, relaciones interadministrativas. Los Estatutos de Autonomia; especial referencia al Estatuto
de Autonomia de Andalucia.

Tema 4. Régimen local espafiol. Principios constitucionales. Fuentes del ordenamiento local.

Tema 5. Disposiciones generales sobre los procedimientos administrativos y normas reguladoras de los distintos procedimien-
tos. Clases de interesados en el procedimiento. Derechos de los ciudadanos. Presentacion de solicitudes, escritos y
comunicaciones. Los registros. Términos y plazos: computo, ampliacion y tramitacion de urgencia.

Tema 6. Eficacia de los actos administrativos. Ejecutividad y ejecutoriedad. Efectos: demora y retroactividad. Notificacion de
resoluciones y actos administrativos: contenido, plazos y practica de las notificaciones. La notificacion defectuosa.
La publicacion de disposiciones generales y de actos administrativos.

Tema 7. La invalidez del acto administrativo y de las disposiciones generales. Supuestos de nulidad de pleno derecho y de
anulabilidad. El principio de conservacion del acto administrativo: Transmisibilidad, conversion, conservacion y
convalidacion.

Tema 8. Iniciacion del procedimiento: clases, subsanacion y mejora de solicitudes. Ordenacion. Instruccion: intervencion de
los interesados, prueba, informes.

Tema 9. Finalizacion del procedimiento: obligacion de la Administracion de resolver. Contenido de la resolucion expresa:
principios de congruencia y de no agravacion de la situacion inicial. La terminacion convencional. La falta de reso-
lucion expresa: el régimen del silencio administrativo. El desistimiento y la renuncia. La caducidad y la perencion de
los procedimientos.
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Tema 10. Los procedimientos de ejecucion: titulo y medios. Los procedimientos de revision. Revision de oficio de actos nulos
y anulables; la accion de nulidad; la suspension de la ejecucion del acto sujeto a revision. Revocacion de actos no
declarativos de derechos y de gravamen. Rectificacion de errores materiales o de hecho. Limites a la revision.

Tema 11. Recursos administrativos: principios generales. Actos susceptibles de recursos administrativos. Suspension de la
ejecucion del acto recurrido. Clases de recursos. Las reclamaciones administrativas previas al ejercicio de acciones
civiles y laborales. Las reclamaciones econémico-administrativas. Procedimientos sustitutivos de los recursos admi-
nistrativos: Conciliacién, mediacion y arbitraje.

Tema 12. La potestad reglamentaria de las entidades locales. Organos titulares. Reglamento orgénico y ordenanzas: Distincion,
procedimiento de elaboracion y aprobacion. La publicacion de las normas locales.

Tema 13. Los contratos administrativos en la esfera local. La seleccion del contratista. Derechos y deberes del contratista y la
Administracion.

Tema 14. La responsabilidad patrimonial de las Administraciones Publicas y de las autoridades y demas personal a su servicio.
Procedimiento en materia de responsabilidad patrimonial de las Administraciones Publicas.

Tema 15. La organizacion municipal. La Alcaldesa, los Tenientes de Alcalde, el Pleno y la Junta de Gobierno Local. Las Co-
misiones informativas. Otros drganos complementarios. Los grupos politicos. La participacion vecinal en la gestion
municipal. El concejo abierto. Otros regimenes especiales.

Tema 16. Régimen de sesiones y acuerdos de las Corporaciones locales. Normas reguladoras. Las sesiones: Clases, requisitos
y procedimientos de constitucion y celebracion. Los acuerdos de las Corporaciones locales: clases y formas de acuer-
dos. Sistemas de votacion y computo de mayorias. Informes del Secretario y del Interventor. Actas y certificaciones.
Las resoluciones del Presidente de la Corporacion.

Tema 17. Clasificacion del personal. Adquisicion y pérdida de la condicion funcionarial. Situaciones administrativas. Derechos
del personal funcionario al servicio de las Corporaciones Locales. Derechos colectivos. Deberes y régimen de incom-
patibilidades. Régimen disciplinario. Responsabilidad civil y penal.

Tema 18. Clases de bienes locales. Los bienes de dominio publico: Peculiaridades de su régimen juridico en el ambito local.
Bienes patrimoniales de las entidades locales: Adquisicion, enajenacion, administracion, uso y aprovechamiento. El
inventario de bienes.

Tema 19. Las formas de actividad de las entidades locales. La intervencion administrativa local en la actividad privada. Las

licencias y autorizaciones administrativas: Sus clases. La actividad de fomento en la esfera local: Estudio especial
de las subvenciones.

Tema 20. Los recursos de las Haciendas Locales en el marco del Real Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de marzo, por el que se
aprueba el Texto Refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales: De los municipios, de las provincias y
otras entidades locales. La imposicion y ordenacion de tributos y el establecimiento de recursos no tributarios. El Pre-
supuesto General de las entidades locales. Estructura presupuestaria. Elaboracion y aprobacion: especial referencia a
las Bases de Ejecucion del Presupuesto. La prorroga del Presupuesto. Las modificaciones presupuestarias. Concepto,
clases y tramitacion.

Cantillana a 1 de marzo de 2016.—La Alcaldesa-Presidenta, Angeles Garcia Macias.

2W-1565

CAZALLA DE LA SIERRA

Don Fernando José Cano Recio, Secretario del Excmo. Ayuntamiento de esta localidad.

Hace saber: Que por acuerdo de la Junta de Gobierno local de fecha 14 de diciembre de 2015 se aprobo el proyecto de re-
parcelacion de la Unidad UR-4 «Corsevillay del PGOU Adaptacion parcial a la LOUA de las NN.SS de esta localidad, de iniciativa
municipal, redactado por el arquitecto don Francisco Javier Guevara Garcia.

El expediente creado a tal efecto se expone al publico durante un plazo de 30 dias a partir de la publicacion de este anuncio en
el «Boletin Oficial» de la provincia, para que pueda ser examinado y presentar las alegaciones que se estimen oportunas.
Lo que se hace publico para general conocimiento.
En Cazalla de la Sierra a 12 de enero de 2016.—E]l Secretario, Fernando José Cano Recio.
36W-581-P

ECUA

El Alcalde - Presidente del Excmo. Ayuntamiento de esta ciudad.
Hace saber:

Primero.—Que por la Corporacion Municipal en Pleno, en sesion ordinaria de 8 de abril de 2015, adopt6 el acuerdo de aprobar
inicialmente el Manual de buenas practicas en materia de proteccion de datos y del sistema de gestion de la seguridad de la informacion
(SGSI) del Excmo. Ayuntamiento de Ecija, de acuerdo con el texto que obra en el expediente de su razon.

Segundo.—Que en el «Boletin Oficial» de la provincia de Sevilla nimero 266 de fecha 16 de noviembre de 2015 se publico
edicto de este Ayuntamiento por el se sometia a informacioén publica, durante un plazo de treinta dias, el citado expediente para su
consulta y presentacion de alegaciones en su caso, fijandose asi mismo este edicto en el tablon de anuncios de esta Corporacion durante
el mencionado plazo.

Tercero.—Que segun Certificado de la Jefe del Departamento de Atencion al Ciudadano de este Excelentisimo Ayuntamiento,
de fecha 8 de enero de 2016, no ha tenido entrada en el Registro General ninguna reclamacion al expediente de referencia, entendiéndose
aprobado definitivamente en los mismos términos resultantes de la aprobacion inicial y cuyo tenor literal es el que a continuacion se
trascribe:
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MANUAL DE BUENAS PRACTICAS EN MATERIA DE PROTECCION DE DATOS Y DEL SISTEMA DE GESTION DE LA SEGURIDAD
DE LA INFORMACION (SGSI) DEL EXCMO. AYUNTAMIENTO DE ECIJA

La proteccion de datos —pese a lo que pudiera parecer— es un derecho muy poco conocido. Los pocos estudios que existen al
respecto evidencian un alto grado de desconocimiento en la ciudadania de su propio derecho, asi como de la existencia de autoridades
de control. Dentro de los Ayuntamientos, el grado de sensibilidad es muy variable. Un numero importante de Ayuntamientos cumple
sus obligaciones, al menos, formales (creacion y declaracion de ficheros), un grupo menor cumple el resto de obligaciones que la Ley
impone y son muy pocos los que tienen establecidas «conductas organizativas» donde la proteccion de datos es un eje transversal que
ligue toda su actuacion administrativa. Por otra parte, debemos ser conscientes de que, el grado de cumplimiento estara directamente
relacionado con los recursos personales y materiales que se tienen a disposicion.

Este Manual tiene la naturaleza de Cédigo de Buenas Practicas tanto para el Excelentisimo Ayuntamiento de Ecija como para
las entidades de ¢l dependientes, y su objeto es adecuar lo establecido en la normativa sobre proteccion de datos de caracter personal
a las peculiaridades de los tratamientos efectuados por las entidades locales, fomentando una mayor concienciacion en el campo de la
proteccion de datos de caracter personal entre el Excelentisimo Ayuntamiento de Ecija, sus entidades y las personas que trabajan a su
servicio.

Este Manual so6lo supone el principio de lo que se espera sea una fructifera relacion entre el propio Excelentisimo Ayuntamiento
de Ecija, sus entidades y la ciudadania, para que se asuman cambios organizativos importantes relacionados con el derecho a la
privacidad. Los ciudadanos depositan una gran confianza en su Ayuntamiento y demandan un especial rigor en el tratamiento de
sus datos. Este Manual pretende ser una herramienta que, ademas de una parte dispositiva, acompaifia cuadernillos independientes
con multitud de modelos y documentos, esquemas de procedimientos tipo y supuestos concretos que permitiran al Excelentisimo
Ayuntamiento de Ecija y al resto de entes dependientes (Organismos Autonomos Locales, Fundaciones y Empresas Municipales) el
asumirlos o adaptarlos.

Capitulo I
Disposiciones generales

Articulo 1. Objeto.

1. Este Manual de Buenas Précticas tiene por objeto regular el tratamiento de los datos de caracter personal y el sistema
de gestion de la seguridad de la informacion en el Excelentisimo Ayuntamiento de Ecija, sus organismos auténomos dependientes y
Fundaciones, asi como de las sociedades dependientes o vinculadas a éste, a fin de garantizar y proteger las libertades publicas y los
derechos fundamentales de los ciudadanos que se relacionan con el Excelentisimo Ayuntamiento de Ecija y, especialmente, su derecho
al honor e intimidad personal y familiar, en el marco del respeto a lo establecido en la Ley Organica de Proteccion de datos de Caracter
Personal y su normativa de desarrollo.

2. Asimismo tiene la finalidad de convertirse en un Codigo Tipo o Guia Practica que sirva para facilitar informacion al
personal al servicio de las entidades del Excelentisimo Ayuntamiento de Ecija acerca de la manera de actuar en su relacion con los
ciudadanos, en todo lo referente al tratamiento de datos personales.

Atrticulo 2. Ambito de aplicacion.

Este Manual sera de aplicacion a todo tratamiento de los datos de caracter personal que figuren en ficheros, automatizados o
no, del Excelentisimo Ayuntamiento de Ecija, de sus Organismos Auténomos Locales, Fundaciones y de las sociedades mercantiles
dependientes y a toda modalidad de uso posterior de estos datos.

Articulo 3. Datos de cardcter personal.

1. En el Excelentisimo Ayuntamiento de Ecija y en el resto de entidades de él dependientes se tratan diariamente datos
de caracter personal. Estos datos se refieren principalmente a los ciudadanos, al personal al servicio de cada una de las entidades, a
empresas proveedoras, etc.

2. Para el desempeiio de las competencias que tienen atribuidas, las entidades deben crear ficheros que contienen datos de
caracter personal y gestionar estos datos. Asimismo deben cumplir la normativa de proteccion de datos de caracter personal al solicitar,
recoger, tratar, utilizar o ceder datos de las personas con las que se relacionan. Ademas, dado que se trata de un derecho fundamental de
nueva generacion, habran de poner los medios necesarios para extender la nueva cultura de la proteccion de datos en sus procedimientos
y entre el personal a su servicio.

3. Las entidades del articulo 2.° han de declarar los ficheros en la Agencia de Proteccion de datos, antes de recabar datos
de caracter personal con destino a los mismos, y han de prestar especial atencion al consentimiento de las personas cuando los datos
recabados tengan la consideracion de especialmente protegidos.

Articulo 4. Legislacion aplicable.

1. Enmateria de proteccion de datos personales las principales normas de aplicacion que, tanto el Excelentisimo Ayuntamiento
de Ecija, como las entidades de ¢l dependientes deberan respetar, son:

*  Directiva 95/46/CE, de 24 de octubre de 1995, relativa a la proteccion de las personas fisicas en lo que respecta al
tratamiento de datos personales y a la libre circulacion de estos datos.

*  Articulo 18 de la Constitucion Espaiiola.

Ley Orgéanica 15/1999, de 13 de diciembre, de Proteccion de datos de Caracter Personal.

Real Decreto 1720/2007, de 21 de diciembre, por el que se aprueba el Reglamento de desarrollo de la Ley Orgéanica

15/1999, de 13 de diciembre, de proteccion de datos de caracter personal.

Ley 7/1985, de 2 de abril, reguladora de las Bases del Régimen Local.

Ley 34/2002, de 11 de julio, de Servicios de la Sociedad de la Informacion y de Comercio Electronico.

Ley 32/2003, de 3 de noviembre, General de Telecomunicaciones.

Ley 11/2007, de 22 de junio, de Acceso Electronico de los Ciudadanos a los Servicios Publicos.

* *

* ¥ % *

2. Enel supuesto de que se produzcan cambios leglslatlvos o normativos, las referencias realizadas en este Manual de Buenas
Practicas a las disposiciones vigentes a su entrada en vigor, seran consideradas como realizadas a las que las sustituyan.

3. Este Manual de Buenas Practicas sera periodicamente actualizado en funcion de los nuevos requerimientos legales o
normativos que puedan ser exigidos, de conformidad con lo establecido en la Disposicion Final.
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Articulo 5. Definiciones.
1. Conceptos basicos.
Datos de caracter personal.

e Cualquier informacion (numérica, alfabética, grafica, fotografica, acustica o de cualquier otro tipo) concerniente a personas
fisicas identificadas o identificables.

Persona identificable.

*  Toda persona cuya identidad pueda determinarse directa o indirectamente, mediante cualquier informacion referida a
su identidad fisica, fisiologica, psiquica, economica, cultural o social. Una persona fisica no se considerara identificable si dicha
identificacion requiere plazos o actividades desproporcionadas.

Datos especialmente protegidos.

»  Datos que se refieren a ideologia, religion, creencias, afiliacion sindical, origen racial, salud, vida sexual o infracciones
penales o administrativas.

Fichero.

¢ Todo conjunto organizado de datos de caracter personal, cualquiera que fuera la forma o modalidad de su creacion,
almacenamiento, organizacion y acceso.

Tratamiento de datos.

e Operaciones y procedimientos técnicos de caracter automatizado o no, que permitan la recogida, grabacion, conservacion,
elaboracion, modificacion, bloqueo y cancelacion, asi como las cesiones de datos que resulten de comunicaciones, consultas,
interconexiones y transferencias.

Persona afectada o interesada.
*  Persona fisica a la que se refieren los datos que son objeto de tratamiento.
Procedimiento de disociacion.

e Es un tratamiento de datos personales por el que se obtiene una informacién que no puede asociarse a una persona
identificada o identificable.

Responsable interno.

e Persona al servicio de la administracion que, por delegacion del érgano competente, realiza las tareas encargadas a la
persona Responsable del Fichero.

Persona encargada del tratamiento.

e La persona fisica o juridica, autoridad publica, servicio o cualquier otro organismo que, s6lo o conjuntamente con otros,
trate datos personales por cuenta de la administracion interesada.

Consentimiento de la persona interesada.

¢ Todamanifestacion de voluntad, libre, inequivoca, especifica e informada, mediante la cual, la persona interesada consiente
el tratamiento de datos personales que le conciernen.

Cesion o comunicacion de datos.
*  Toda revelacion de datos realizada a una persona distinta de la interesada.
Persona destinataria o cesionaria.

e Lapersona fisica o juridica, piblica o privada, u 6rgano administrativo, al que se revelen los datos. En el caso de entes sin
personalidad juridica que actiien en el trafico como sujetos diferenciados, se considerara tercera a la persona o personas integrantes de
los mismos.

Tercera.

e La persona fisica o juridica, autoridad publica o privada, u 6rgano administrativo, distinta de la persona afectada o
interesada, de la Responsable interna del Fichero, de la Encargada del tratamiento y de las personas autorizadas para tratar los datos
bajo la autoridad directa de la persona Responsable interna del Fichero o de la Encargada del tratamiento. En el caso de entes sin
personalidad juridica que actlien en el trafico como sujetos diferenciados, se considerara tercera a la persona o personas integrantes de
los mismos.

Fuentes accesibles al publico.

e Aquellos ficheros cuya consulta puede ser realizada por cualquier persona, no impedida por una norma limitativa o sin mas
exigencias que, en su caso, el abono de una contraprestacion. Tienen la consideracion de fuentes de acceso publico, exclusivamente,
el censo promocional, los repertorios telefonicos en los términos previstos por su normativa especifica y las listas de personas
pertenecientes a grupos de profesionales que contengan Gnicamente los datos de nombre, titulo, profesion, actividad, grado académico,
direccion e indicacion de su pertenencia al grupo.

*  Asimismo, tienen el caracter de fuentes de acceso publico los diarios y boletines oficiales y los medios de comunicacion.
2. Conceptos relacionados con medidas de seguridad.
Sistemas de informacion.

*  Conjunto de ficheros automatizados, programas, soportes y equipos empleados para el almacenamiento y tratamiento de
datos de caracter personal.

Usuario/a.

*  Persona o proceso autorizado para acceder a datos o recursos.

Recurso.

e Cualquier parte componente de un sistema de informacion.

Accesos autorizados.

*  Autorizaciones concedidas a una persona usuaria para la utilizacion de los diversos recursos.
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Identificacion.

e Procedimiento de reconocimiento de la identidad de una persona usuaria.

Autenticacion.

*  Procedimiento de comprobacion de la identidad de una persona usuaria.

Control de acceso.

*  Mecanismo que en funcion de la identificacion ya autenticada permite acceder a datos o recursos.
Contrasefa.

»  Informacion confidencial, frecuentemente constituida por una cadena de caracteres que puede ser usada en la autenticacion
de una persona usuaria.

Incidencia.
e Cualquier anomalia que afecte o pudiera afectar a la seguridad de los datos.
Bloqueo.

¢ La identificacion y reserva de datos de caracter personal con el fin de impedir su tratamiento excepto por parte de las
administraciones publicas, Jueces y Juezas y Tribunales, para la atencion de las posibles responsabilidades nacidas del tratamiento y
solo durante el plazo de prescripcion de dichas responsabilidades.

Borrado o supresion.

e La eliminacion fisica de los datos de caracter personal bloqueados una vez cumplido el plazo de prescripcion de las
posibles responsabilidades nacidas del tratamiento de dichos datos.

Soporte.
*  Objeto fisico susceptible de ser tratado en un sistema de informacion y sobre el cual se pueden grabar o recuperar datos.
Responsable de seguridad.

*  Persona o personas a las que la persona Responsable del Fichero ha asignado formalmente la funcion de coordinar y
controlar las medidas de seguridad aplicables.

Copia de respaldo.
*  Copia de los datos de un fichero automatizado en un soporte que posibilite su recuperacion.

Capitulo 1T
Derechos de los ciudadanos

Articulo 6. Derecho a la informacion sobre el uso y finalidad de los ficheros.

1. Las personas a las que desde las entidades locales se soliciten datos personales deberan ser previamente informadas de
modo expreso, preciso e inequivoco:

a) De la existencia de un fichero o tratamiento de datos de caracter personal, de la finalidad de la recogida de éstos y de los
destinatarios o destinatarias de la informacion.

b) Del caracter obligatorio o facultativo de su respuesta a las preguntas o soluciones de informacion que les sean planteadas.
c) De las consecuencias de la obtencion de los datos o de la negativa a suministrarlos.

d) De la posibilidad de ejercitar los derechos de acceso, rectificacion, cancelacion y oposicion.

e) De laidentidad y direccion de la persona responsable del tratamiento.

2. El articulo 5 Ley Organica 15/1999, de Proteccion de datos de Caracter Personal establece que no sera necesaria la
informacion de los apartados b), ¢) y d) anteriores si se deduce claramente de la naturaleza de los datos personales que se solicitan o
de las circunstancias en que se recaban. No obstante, se informara siempre a las personas interesadas de la posibilidad de ejercitar los
derechos de acceso, rectificacion, cancelacion y oposicion y del 6rgano ante el que se podran ejercitar tales derechos.

3. Lainformacion se proporcionara a través de un medio coherente con el sistema de recogida de los datos; por ejemplo, si
se recogen mediante cuestionarios o impresos, las informaciones y advertencias anteriores deberdn figurar claramente en los mismos,
debiéndose procurar que el tipo y tamafio de la letra empleada sea el mismo que el de los demas contenidos del documento.

4. Si las consideraciones de disefio o composicion del documento a emplear aconsejasen el recurso a un tipo o tamafio de
letra més reducido, se complementara la informacion a suministrar a través de carteles instalados en un lugar visible y destacado en
las oficinas de atencion ciudadana, disponiéndose en la pagina Web del Excelentisimo Ayuntamiento de Ecija de dicha informacion
mediante su publicacion.

5. Cuando los datos de caracter personal no hayan sido recabados de la persona interesada, ésta debera ser informada de
forma expresa, precisa e inequivoca, por la entidad local dentro de los tres meses siguientes al momento de registro de los datos,
salvo que ya hubiera sido informada con anterioridad, del contenido del tratamiento, de la procedencia de los datos, de la posibilidad
de ejercitar los derechos de acceso, rectificacion, cancelacion y oposicion, y de la identidad y direccion de persona responsable del
tratamiento.

6. Con el fin de llevar el derecho de informacion a su méxima expresion, el Excelentisimo Ayuntamiento de Ecija informara
de la existencia de este Manual de Buenas Practicas cuando recoja datos personales a través de formularios, indicando su ubicacion en
Internet, en la Web de la propia entidad, en su caso, y en la de los Organismos Auténomos Locales, para su consulta.

7. LosAnexos M1.1, M1.2 y M1.3 del Anexo Il incluyen los modelos de clausula informativa para la recogida de informacion,
para publicar y una especifica para procesos selectivos.

Articulo 7. Derecho de acceso.

1. Los ciudadanos tienen derecho a solicitar y obtener del Excelentisimo Ayuntamiento de Ecija informacion de sus datos de

caracter personal sometidos a tratamiento, del origen de dichos datos, asi como de las comunicaciones realizadas o que se prevén hacer
de los mismos.

2. Elderecho de acceso a que se refiere este articulo solo podra ser ejercitado en intervalos iguales o superiores a doce meses,
salvo que la persona interesada acredite un interés legitimo al efecto, en cuyo caso podra ejercitarlo antes.
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3. Existe un modelo de formulario para el ejercicio del derecho de acceso en el Anexo II M2. En el mismo se incluye
informacion sobre las normas de aplicacion y las condiciones y plazos para su ejercicio, tramitacion y atencion.

Articulo 8. Derecho de rectificacion.

1. Cuando la persona titular de los datos tuviera constancia de que sus datos personales tratados en un fichero son inexactos,
inadecuados, incompletos o excesivos, podra solicitar y obtener de la entidad local que los rectifique, corrija o complete.

2. Existe un modelo de formulario para el ejercicio del derecho de rectificacion en el Anexo II M3. En el mismo se incluye
informacion sobre las normas de aplicacion y las condiciones y plazos para su ejercicio, tramitacion y atencion.

Articulo 9. Derecho de cancelacion.
1. La persona titular de los datos podra solicitar y obtener de la entidad local la cancelacion de los mismos cuando:

*  Hayan dejado de ser necesarios o pertinentes para la finalidad para la cual fueron recabados.
*  Se haya superado el periodo necesario para el cumplimiento de los fines para los que fueron recabados.

2. No obstante, los datos de caracter personal deberan ser conservados durante los plazos previstos en las disposiciones
aplicables o, en su caso, en las relaciones contractuales entre la entidad local y la persona interesada.

3. Existe un modelo de formulario para el ejercicio del derecho de cancelacion en el Anexo I M4. En el mismo se incluye
informacion sobre las normas de aplicacion y las condiciones y plazos para su ejercicio, tramitacion y atencion.

Articulo 10. Derecho de oposicion.

1. Los ciudadanos y ciudadanas tienen derecho a oponerse a un tratamiento de datos por la entidad local cuando, sin ser
preceptivo el consentimiento previo, existan motivos fundados y legitimos relativos a su concreta situacion personal.

2. Las personas interesadas pueden oponerse a un tratamiento de sus datos personales, en cualquier momento, incluso cuando
siendo preceptivo el consentimiento previo, lo hubieran prestado con anterioridad.

3. Existe un modelo de formulario para el ejercicio del derecho de oposicion en el Anexo II M5. En el mismo se incluye
informacion sobre las normas de aplicacion y las condiciones y plazos para su ejercicio, tramitacion y atencion.

Articulo 11. Ejercicio de los derechos de acceso, rectificacion, cancelacion y oposicion.

1. Cualquier peticion de acceso, rectificacion, cancelacion u oposicion sobre datos de caracter personal se realizara mediante
escrito dirigido a la persona Responsable del Fichero de la entidad local interesada, a través del Registro General o por cualquiera de los
medios previstos en la Ley de Régimen Juridico de las Administraciones Publicas y del Procedimiento Administrativo Comtn. Cuando
la presentacion de la peticion no se haga de manera presencial la acreditacion de la identidad de la persona interesada se podra realizar
por cualquier medio admitido en Derecho.

2. Los derechos de acceso, rectificacion, cancelacion u oposicion de datos son personalisimos y seran ejercidos unicamente
por la persona interesada. No obstante, ésta podra actuar a través de la persona que designe como representante legal cuando se
encuentre en situacion de incapacidad legal o en minoria de edad que le imposibilite el ejercicio personal de los mismos, en cuyo caso
sera necesario que la persona que actue como representante legal acredite tal condicion.

3. No se exigira contraprestacion alguna por el ejercicio de los derechos de acceso, rectificacion, cancelacion u oposicion de
datos de caracter personal.

Articulo 12. Derecho a la impugnacion de valoraciones.

Las personas interesadas tendran derecho a impugnar decisiones que les afecten significativamente y que se basen en
valoraciones realizadas por la entidad local basadas inicamente en un tratamiento de datos destinados a evaluar determinados aspectos
de su personalidad. Esta impugnacion se ejercitara como derecho de oposicion.

Articulo 13. Derecho a la indemnizacion por dariio o lesion en los bienes y derechos de las personas.

Las personas que, como consecuencia del incumplimiento de lo dispuesto en la normativa de proteccion de datos por la
persona responsable o la encargada del tratamiento, sufran dafio o lesion en sus bienes o derechos tendran derecho a ser indemnizadas.
Esta responsabilidad se exigira de conformidad con lo dispuesto en la legislacion reguladora del régimen de responsabilidad de las
administraciones publicas.

Articulo 14. Solicitud de tutela ante la agencia de proteccion de datos.

Cualquier persona interesada a la que se deniegue, total o parcialmente, el ejercicio de los derechos de acceso, rectificacion,
oposicion o cancelacion, o entienda que no se le ha facilitado o atendido el ejercicio de su derecho, puede reclamar ante la Agencia de
Proteccion de datos para que inicie un procedimiento de tutela de sus derechos.

Capitulo I1I
Obligaciones del Excmo. Ayuntamiento de Ecija, de sus entes dependientes y su personal

Seccion 1.*—Cumplimiento de requisitos formales.
Articulo 15. Creacion, modificacion y supresion de ficheros.

1. La creacion, modificacion o supresion de ficheros corresponde al érgano competente de cada entidad local. La resolucion
o acuerdo por el que se aprueben los ficheros sera objeto de publicacion en el Boletin Oficial correspondiente.

Las disposiciones de creacion o de modificacion de ficheros deberan indicar:

La identificacion y la finalidad del fichero y los usos previstos para el mismo.

Las personas o colectivos sobre los que se pretenda obtener datos de caracter personal o que resulten obligados a suministrarlos.
El procedimiento de recogida de los datos de caracter personal.

La estructura basica del fichero.

La descripcion de los tipos de datos de caracter personal incluidos en el mismo.

Las cesiones de datos de caracter personal.

Las transferencias de datos que se prevean a paises terceros, en su caso.

La entidad local u 6rgano de la misma como Responsable del Fichero.

El servicio, seccion, unidad, 6rgano o cargo donde se puede ejercitar los derechos de acceso, rectificacion, cancelacion y
oposicion.

*  Las medidas de seguridad, con indicacion del nivel basico, medio o alto exigible.

X OK K K K X K ¥ X DN
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3. Existe un modelo de Ordenanza de creacion, modificacion o supresion de ficheros en el Anexo II M6, asi como un
modelo de los anexos correspondientes a cada fichero que se deben adjuntar a la Ordenanza en el caso de creacion o modificaciéon en
el Anexo II M7.

Articulo 16. Declaracion e inscripcion de ficheros.

Una vez publicada la disposicion de creacion del fichero en el «Boletin Oficial» de la provincia de Sevilla, se notificara a la
Agencia Espafola de Proteccion de datos para su inscripcion en el Registro de Proteccion de datos.

Seccion 2.*—Recogida y tratamiento de datos personales.

Articulo 17. Propiedad de los datos.

1. El Excelentisimo Ayuntamiento de Ecija y todas sus entidades dependientes, tendran presente, en todo momento, que
los datos personales son propiedad de las personas a las que se refieren y que so6lo ellas pueden decidir sobre los mismos. La entidad
hara uso de ellos sé6lo para aquellas finalidades para las que esté facultada debidamente y respetando en todo caso la normativa sobre
proteccion de datos de caracter personal.

2. Los datos de caracter personal deberan ser recogidos de forma leal y licita, por lo que se prohibe la recogida de datos por
medios fraudulentos, desleales o ilicitos.

3. Los datos de caracter personal so6lo podran ser recogidos para el cumplimiento de finalidades determinadas, explicitas y
legitimas.
Articulo 18. Calidad en la recogida y el tratamiento de los datos personales.

1. Los datos de caracter personal sdlo se podran recoger para su tratamiento, asi como someterlos a dicho tratamiento, cuando
sean adecuados, pertinentes y no excesivos en relacion con el ambito y las finalidades determinadas, explicitas y legitimas para las que
se hayan obtenido.

2. Los datos de caracter personal objeto de tratamiento no podran usarse para finalidades incompatibles con aquellas para
las que hubieran sido recogidos. No se considerara incompatible el tratamiento posterior de éstos con fines histdricos, estadisticos o
cientificos.

Articulo 19. Mantenimiento y actualizacion adecuada de los datos personales.

1. Los datos de caracter personal seran exactos y puestos al dia, de forma que respondan con veracidad a la situacion actual de
la persona afectada. Si los datos de caracter personal registrados resultaran ser inexactos, en todo o en parte, inadecuados, incompletos
o excesivos, seran cancelados y sustituidos de oficio por los correspondientes datos rectificados o completados, sin perjuicio de las
facultades que a las personas afectadas reconocen el articulo 8 y siguientes de la Ley Organica 15/1999, de Proteccion de datos de
Caracter Personal.

2. Los datos de caracter personal seran cancelados cuando hayan dejado de ser necesarios o pertinentes para la finalidad para
la cual hubieran sido recabados o registrados o se haya superado el periodo necesario para el cumplimiento de los fines para los que
fueron recabados.

Articulo 20. Consentimiento de la persona.

1. El tratamiento de los datos de caracter personal requerira el consentimiento inequivoco de la persona afectada, salvo que
la Ley disponga otra cosa.

2. No sera preciso el consentimiento previo cuando:

*  Exista una Ley que asi lo disponga y, en consecuencia, los datos de caracter personal se recojan para el ejercicio de las

funciones propias de la entidad local actuante en el ambito de sus competencias, ni cuando exista un contrato o relacion de negocio,
laboral o administrativa, y tales datos sean necesarios para su mantenimiento o cumplimiento.

*  La finalidad del tratamiento de los datos sea proteger un interés vital de la persona interesada, como la prevencion, el
diagnostico o el tratamiento médico, la prestacion de asistencia o la gestion de servicios sanitarios, siempre que dicho tratamiento de
datos se realice por personal sanitario sujeto al secreto profesional o por otra persona sujeta asimismo a una obligacion equivalente de
secreto.

*  Los datos figuren en fuentes accesibles al publico y su tratamiento sea necesario para la satisfaccion de un interés legitimo
perseguido por la entidad local, por la persona Responsable del Fichero y por la persona destinataria de los datos, siempre que no se
vulneren los derechos y libertades fundamentales de la persona interesada.

3. Los ciudadanos tienen derecho a no dar el consentimiento cuando sea preceptiva su autorizacion.

4. El consentimiento podra ser revocado cuando exista causa justificada para ello y no se le atribuyan efectos retroactivos.
La revocacion del consentimiento debera realizarse necesariamente mediante escrito dirigido a la persona Responsable del Fichero,
manifestando tal decision y ésta debera responder en el plazo de diez dias naturales, contados a partir del dia siguiente al de la recepcion
de la solicitud de revocacion del consentimiento, materializando, en su caso, tal revocacion dentro del mismo plazo. Si los datos para
cuyo tratamiento se revoca el consentimiento hubieran sido comunicados previamente, la entidad local actuante debera notificar la
revocacion del consentimiento efectuada a quien se hayan comunicado, en el caso de que se mantenga el tratamiento por este tltimo.

5. Existen modelos de formulario para dar el consentimiento expreso en el Anexo II M8, asi como para revocarlo en el
Anexo 11 M9.

Articulo 21. Recogida de datos especialmente protegidos.

1.  Respecto a los datos personales relativos a la salud, éstos solo podran ser recabados y tratados cuando por razones de
interés general asi lo disponga una Ley o cuando la persona interesada consienta expresamente. El personal al servicio de la entidad
local directamente relacionado con la salud de los trabajadores y trabajadoras podra tratar los datos de caracter personal relativos a la
salud de las personas que atiendan, de acuerdo con lo dispuesto en la normativa vigente en materia de sanidad y de proteccion de la
salud y prevencion de riesgos laborales.

2. El tratamiento de datos relativos a ideologia, religion, creencias y afiliacion sindical, requiere el consentimiento expreso y
por escrito de la persona interesada. Los datos de caracter personal que se refieran a la vida sexual, salud u origen racial de las personas
solo seran recabados, tratados y cedidos cuando por razones de interés publico asi lo establezca una Ley o la persona interesada
consienta expresamente. En el caso en que se recaben datos relativos a la ideologia, religion o creencias de la persona interesada, ésta
sera advertida de su derecho a no consentir el tratamiento de tales datos.
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Seccion 3.*—Respecto de los derechos de las personas.
Articulo 22. Facilitar a las personas el ejercicio de sus derechos.

1. El Excelentisimo Ayuntamiento de Ecija y el resto de sus entidades no sélo permitiran sino que facilitaran a las personas el
ejercicio de los derechos enumerados en los articulos 6 y siguientes. A este efecto crearan o adaptaran los procedimientos administrativos
oportunos para que se puedan ejercer facilmente los derechos de acceso, rectificacion, cancelacion y oposicion.

2. Asi, la entidad local se compromete a:

*  Arbitrar un procedimiento especifico para facilitar el ejercicio de estos derechos. Se adjuntan como Anexo III P1.1 una
descripcion del procedimiento y como Anexo III P1.2 un esquema del procedimiento. Este procedimiento, en su caso, se podra adecuar
en la forma que en cada caso se estime mas conveniente.

*  Poner a disposicion de la ciudadania modelos para el ejercicio de sus derechos de acceso, rectificacion, cancelacion y
oposicion, que estaran a disposicion de las personas interesadas bien en el Registro General, en el Servicio de Informacion o Atencion
Ciudadana, bien en cualquier otra dependencia donde se realice el tratamiento, asi como en la pagina Web de la entidad local. En este
sentido se utilizaran los modelos del Anexo 11 M2, M3, M4 y M5, donde se incluye informacion sobre las normas de aplicacion y las
condiciones y plazos para su ejercicio, tramitacion y atencion.

*  Informar y formar adecuadamente al personal que tenga acceso a los datos del fichero para que puedan atender adecuada-
mente a la ciudadania en el ejercicio de sus derechos.

*  Incorporar progresivamente en los nuevos aplicativos informaticos las funcionalidades que faciliten el ejercicio de los
derechos de acceso, rectificacion, cancelacion u oposicion, con el objeto de permitir a las personas interesadas la identificacion de los
procedimientos para el ejercicio de sus derechos.

Seccion 4.*—Relaciones con terceras personas o entidades.
Articulo 23. Contratacion para la prestacion de servicios que conlleve el acceso a datos personales.

23.1.—Encargo de un servicio que implique el acceso a datos personales de ficheros del Excelentisimo Ayuntamiento de Ecija
o de sus entes dependientes.

1. Cuando el Excelentisimo Ayuntamiento de Ecija o alguno de sus entes facilite el acceso a datos personales a una tercera
persona o entidad para que realice un tratamiento concreto con ellos por encargo de la propia administracion, no se considerara
comunicacion de datos.

2. Independientemente del coste de la prestacion del servicio, el Excelentisimo Ayuntamiento de Ecija regularé la realizacion
del tratamiento con la parte prestataria, preferentemente mediante contrato por escrito, o en cualquier otra forma, siempre que permita
acreditar su celebracion y contenido, estableciéndose expresamente:

e Objetivo.

Qué datos o categorias de datos se facilitan o a qué datos se posibilita el acceso a la empresa contratada.
En qué fichero esta contemplado su tratamiento (denominacion, disposicion de cardcter general que lo crea, etc.).

Para qué tipo de actividad o actividades o finalidad se concreta el trabajo.
Como deben tratarse los datos (con el mayor detalle posible).

e Obligaciones para la empresa o entidad prestataria.

*  Asumir la obligacion genérica de cumplimiento de lo dispuesto en la Ley Organica 15/1999, de 13 de diciembre, de
Proteccion de datos de Caracter Personal y, expresamente, en lo indicado en su articulos 9 y 10, y en el Reglamento de desarrollo de la
citada Ley Organica 15/1999, aprobado por Real Decreto 1720/2007, de 21 de diciembre, comprometiéndose explicitamente a informar
y formar a su personal en las obligaciones que de tales normas dimanan.

*  Utilizar la informacion y datos de cardcter personal que se le faciliten tinica y exclusivamente para la finalidad de realizacion
de las actividades contempladas en el contrato de cesion de datos.

* % ¥ ¥

*  Tratar la informacion conforme a las instrucciones que consten o que se trasladen posteriormente.

*  Guardar el secreto profesional, tanto la empresa como el personal a su cargo, sobre todas las informaciones, documentos
y asuntos a los que tenga acceso o conocimiento durante la vigencia del contrato, estando obligados a no hacer publicos o enajenar
cuantos datos conozcan como consecuencia o con ocasion de su ejecucion, incluso después de finalizar el plazo contractual.

*  Cumplir las medidas de seguridad y adoptar las medidas necesarias de indole técnica y organizativa que garanticen la
seguridad de los datos personales que se le faciliten, conforme al nivel de seguridad del fichero de que se trate, de tal manera que
eviten su alteracion, pérdida, tratamiento o acceso no autorizado, habida cuenta del estado de la tecnologia, la naturaleza de los datos
almacenados y los riesgos a que estan expuestos, ya provengan de la accion humana o de medio fisico o natural.

*  Poseer un Documento de Seguridad formalizado y documentado, en el que se determinen las medidas de indole técnica
y organizativa que deben implementarse atendiendo a la naturaleza de los datos. A tal fin, la parte adjudicataria debera aportar con
anterioridad a que se produzca la cesion de datos, en su caso, una memoria descriptiva de las medidas que adoptara para asegurar la
confidencialidad e integridad de los datos manejados y de la documentacion facilitada, con indicacion asimismo del nombre de la
persona Responsable de la Seguridad en su empresa de esos datos y tratamientos, con especificacion de su perfil profesional.

*  Informar al Excelentisimo Ayuntamiento de Ecija o entidad contratante, de modo inmediato, sobre cualquier sospecha
relacionada con fallos o fugas del sistema de seguridad y proteccion de la informacién que pudiera ser detectado durante la ejecucion
del contrato.

*  Facilitar, en su caso, el control y auditoria por parte de la entidad local contratante, mediante la aportacion de la informacion
que se le solicite e incluso, excepcionalmente, el acceso a los locales que se determinen. Incluso autorizar a la entidad local la posibilidad
de utilizar registros de control en los ficheros facilitados.

*  No reproducir, ni comunicar, ni ceder a terceras personas la informacion suministrada o de la que tenga conocimiento
durante la ejecucion del contrato.

*  No subcontratar la actividad, en todo o en parte, sin autorizacion expresa para ello. En este supuesto deberan recogerse por
escrito los datos que podran facilitarse por la empresa adjudicataria a la empresa subcontratista y todas las obligaciones de ésta tltima,
que seran como minimo las de aquella, respecto de la administracion contratante.

*  Borrar los datos o devolver el soporte informatico en el que constan los datos personales que provienen de los ficheros que
se le han facilitado, una vez prestados los servicios requeridos, sin conservar copia alguna del mismo, ni siquiera de seguridad, y sin
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que ninguna persona externa, fisica o juridica, entre en conocimiento de los datos. Asimismo devolvera o destruird todos los soportes
magnéticos, soportes Opticos o cualquier otro tipo de soporte procesable.

*  Si la parte adjudicataria aporta equipos informaticos, una vez finalizadas las tareas y previamente a retirar dichos equipos,
debera borrar toda la informacion utilizada o que se derive de la ejecucion del contrato, mediante un sistema que impida su recuperacion.
La destruccion de la documentacion de apoyo se efectuard mediante maquina destructora de papel o cualquier otro medio que garantice
la ilegibilidad, realizdndose esta operacion en el lugar donde se realicen los trabajos.

*  En el caso de que la empresa o la persona designada por la misma para realizar el tratamiento destine los datos a otra
finalidad, los comunique o los utilice incumpliendo las estipulaciones del contrato, sera considerada también responsable del tratamiento,
respondiendo de las infracciones en que hubiera incurrido personalmente.

3. Con la finalidad de asegurar el cumplimiento de las prescripciones contempladas en este apartado, en los pliegos de
clausulas administrativas generales o de condiciones técnicas, se recogeran las anteriores obligaciones para que sean asumidas por las
personas participantes en los procedimientos de contratacion administrativa.

4. Existe un modelo de formulario para este clausulado en el Anexo II M10.

23.2.—Encargo a una tercera persona o entidad de un servicio, en cumplimiento del cual pudiera tener acceso a datos de
caracter personal de la administracion.

Sera necesario recoger en el contrato escrito que suscriban ambas partes, al menos, las clausulas referidas a:

Acceso a locales donde se tratan datos personales.
Deber de confidencialidad de las personas que accedan a datos de caracter personal.
Cumplimiento de medidas de seguridad por parte de esas mismas personas.

2. Existe un modelo de formulario para este clausulado en el Anexo Il M11.

* ¥ ¥ =

Seccion 5.*—Medidas de seguridad de los ficheros.
Articulo 24. Tipos de ficheros y medidas de seguridad.

1. El Real Decreto 1720/2007, de 21 de diciembre, por el que se aprueba el Reglamento de desarrollo de la Ley Organica
15/1999, de 13 de diciembre, de Proteccion de datos de Caracter Personal, establece los tres niveles de seguridad —basico, medio
y alto—, que se deben aplicar a los ficheros y tratamientos en funcion de la naturaleza de los datos personales que contienen.
Concretamente, determina lo siguiente:

*  Todos los ficheros que contengan datos de caracter personal deberan adoptar las medidas de seguridad calificadas como de
nivel basico.

*  Los ficheros que contengan datos relativos a la comision de infracciones administrativas o penales, los de Administra-
ciones tributarias, los de servicios financieros, aquellos ficheros destinados a prestacion de servicios de informacion sobre solvencia
patrimonial y crédito, los de las Entidades Gestoras y Servicios Comunes de la Seguridad Social, los de las mutuas de accidentes de
trabajo y aquellos que permitan evaluar la personalidad deberan reunir, ademas de las medidas de nivel basico, las calificadas como de
nivel medio.

*  Los ficheros que contengan datos de ideologia, afiliacion sindical, religion, creencias, origen racial, salud o vida sexual asi
como los que contengan datos recabados para fines policiales sin consentimiento de las personas afectadas y los que contengan datos
derivados de actos de violencia de género deberan reunir, ademas de las medidas de nivel basico y medio, las calificadas de nivel alto.

2. Se adjunta como Anexo IV cuadro explicativo de los distintos niveles de seguridad y las medidas aplicables a cada uno
de ellos.

Articulo 25. Funciones y obligaciones de las personas que tratan datos de cardcter personal.

1. Todo el personal al servicio del Excelentisimo Ayuntamiento de Ecija o de una sus entidades que realice tratamientos de
datos de caracter personal, de forma general o excepcional, debera respetar la legislacion y normativa aplicable al respecto, para lo que
deberan aplicar de manera diligente lo establecido en la mencionada normativa y en el presente Manual de Buenas Practicas.

2. Quienes tengan personas bajo su responsabilidad deberan formarlas debidamente en sus deberes y obligaciones respecto
al tratamiento y proteccion de datos de caracter personal, prestando especial atencion a la formacion en la fase de acogida, cuando se
incorporen por primera vez a sus equipos.

3.  En funcion de la estructura de cada entidad local, que asume su responsabilidad corporativa en relacion con su deber
de garantizar una proteccion de datos de caracter personal eficaz y valida en su ambito, se identifican las siguientes figuras, como
potenciales agentes en la proteccion de datos de caracter personal en cada organizacion:

a) Lapersona que presida la entidad local asumira la maxima responsabilidad de la efectiva aplicacion de dicha legislacion y
normativa.

b) Responsable del Fichero: El Excelentisimo Ayuntamiento de Ecija o cada uno de sus entes dependientes se constituye
como responsable ultimo de todos los ficheros que contengan datos de caracter personal en sus instalaciones. Asimismo, le corresponde
decidir sobre la finalidad, contenido y uso del tratamiento de datos de caracter personal. Para la realizacion de tareas operativas
relacionadas con la seguridad de los ficheros la Presidencia de cada entidad designara, en caso de que delegue en otra, a la persona fisica
que, de entre su personal, deba realizar las tareas de control de uno o varios ficheros, sin que dicha delegacion de actividades suponga
una exoneracion de las responsabilidades que, en materia de seguridad de datos de caracter personal, corresponde a la administracion.

¢) Responsable de Seguridad: Persona encargada de definir y velar por el cumplimiento de la estrategia global en materia de
seguridad de la informacion en la administracion y, especialmente, la correcta adecuacion de la misma a lo establecido en la legislacion
y normativa relativa a la proteccion de datos de caracter personal. Tiene atribuidas por la persona Responsable del Fichero la funcion
de coordinar y controlar las medidas de seguridad aplicables. En el ejercicio de sus competencias podra recabar la colaboracion de la
persona que en cada administracion tenga atribuida la funcion de asesoramiento legal, a fin de asegurar la idoneidad de las propuestas
o acciones que se deban realizar, en el &mbito juridico.

d) Comision para la proteccion de datos personales: Organo que con caracter consultivo y de apoyo a la toma de decisiones
en materia de seguridad de la informacion y proteccion de datos de caracter personal puede constituirse en relacion a todos los entes
que forman el Excelentisimo Ayuntamiento de Ecija, con la composicion y régimen de funcionamiento que se estime mas conveniente,
habida cuenta de las caracteristicas funcionales, tamafio y complejidad organica de cada entidad.

e) Usuario/a: Persona o proceso autorizado para acceder a datos o recursos.
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f) Persona o entidad Encargada del tratamiento: Persona fisica o juridica, autoridad publica, servicio o cualquier otro
organismo que, solo o conjuntamente con otros, trate datos personales por cuenta del Excelentisimo Ayuntamiento de Ecua o de uno de
sus entes. Cabe la posibilidad de que el Excelentisimo Ayuntamiento de Ecija contrate la asistencia técnica necesaria para llevar a cabo
tratamientos puntuales de la informacion.

g) Persona colaboradora o coordinadora en materia de proteccion de datos: Persona que pueden designar cada una de las
entidades con el encargo de coordinar, dinamizar y extender la nueva cultura de la proteccion de datos. Podra coincidir o no con alguna
de las figuras anteriores.

Articulo 26. Documento de seguridad.

1. El Excelentisimo Ayuntamiento de Ecija implantara la normativa de seguridad mediante un Documento de obligado
cumplimiento para el personal con acceso a los datos de caracter personal y a los sistemas de informacion.

2. El Documento deberé contener, como minimo, los siguientes aspectos:
*  Ambito de aplicacion del Documento, con especificacion detallada de los recursos protegidos.
*  Medidas, normas, procedimientos, reglas y estandares encaminados a garantizar el nivel de seguridad exigido en la nor-

mativa vigente y en este Manual de Buenas Practicas.
*  Funciones y obligaciones del personal.

*  Estructura de los ficheros con datos de caracter personal y descripcion de los sistemas de informacion que los tratan.

*  Procedimiento de notificacion, gestion y respuesta ante las incidencias.

*  Procedimientos de realizacion de copias de respaldo y de recuperacion de los datos.

*  Controles periddicos que se deban realizar para verificar el cumplimiento de lo dispuesto en el propio Documento de Se-
guridad.

*

Medidas a adoptar cuando un soporte o documento vaya a ser transportado, desechado o reutilizado.

3. El Documento deberda mantenerse actualizado en todo momento y debera ser revisado siempre que se produzcan cambios
relevantes en el sistema de informacion o en la organizacion del mismo.

4. El contenido del Documento debera adecuarse en todo momento a las disposiciones vigentes en materia de seguridad de
los datos de caracter personal.

Articulo 27. Comunicacion de sus obligaciones a las personas con acceso a datos.

1. Las funciones y obligaciones de cada una de las personas con acceso a los datos de caracter personal y a los sistemas de
informacion estaran claramente definidas y documentadas.

2. Lapersona Responsable del Fichero adoptara las medidas necesarias para que el personal conozca las normas de seguridad
que afecten al desarrollo de sus funciones, asi como las consecuencias en que pudiera incurrir en caso de incumplimiento.

Articulo 28. Sistema de identificacion y autentificacion.

1. La persona Responsable del Fichero se encargard de que exista una relacion actualizada de personas que tengan acceso
autorizado al sistema de informacion y de establecer procedimientos de identificacion y autenticacion para dicho acceso.

2. Cuando el mecanismo de autenticacion se base en la existencia de contrasefias existird un procedimiento de asignacion,
distribucion y almacenamiento que garantice su confidencialidad e integridad.

3. Las contrasefias se cambiaran con la periodicidad que se determine en el Documento de Seguridad y mientras estén
vigentes se almacenaran de forma ininteligible.

4. Se establecera un mecanismo que permita la identificacion de forma inequivoca y personalizada de toda persona usuaria
que intente acceder al sistema de informacion y la verificacion de que esta autorizada para tal fin.

5. Las personas usuarias seran siempre personas fisicas, identificadas univocamente, no permitiéndose los accesos de
personas usuarias mediante cuentas o identificativos compartidos. Cada persona usuaria sera responsable de todas las actuaciones que
se realicen con su identificativo.

6. Se limitara la posibilidad de intentar reiteradamente el acceso no autorizado al sistema de informacion.
Articulo 29. Control de acceso a aplicaciones informaticas.

1. Las personas usuarias tendran acceso autorizado unicamente a aquellos datos y recursos que precisen para el desarrollo de
sus funciones. Se estableceran mecanismos para evitar que una persona usuaria pueda acceder a datos o recursos con derechos distintos
de los autorizados.

2. La relacion de personas usuarias, a la que se refiere el articulo anterior de este Manual de Buenas Practicas, contendra el
acceso autorizado para cada una de ellas. Exclusivamente el personal autorizado para ello en el Documento de Seguridad podra conceder,
alterar o anular el acceso autorizado sobre los datos y recursos, conforme a los criterios establecidos en el Documento de Seguridad.

Articulo 30. Registro de accesos en ficheros de nivel alto.

1. De cada acceso se guardaran, como minimo, la identificacion de persona usuaria, la fecha y hora en que se realizo, el
fichero accedido, el tipo de acceso y si ha sido autorizado o denegado.

2. Encel caso de que el acceso haya sido autorizado, serd preciso guardar la informacion que permita identificar el registro
accedido.

3. Los mecanismos que permiten el registro de los datos detallados en los parrafos anteriores estaran bajo el control directo
de la persona Responsable de Seguridad, sin que se deba permitir, en ninglin caso, la desactivacion ni la manipulacion de los mismos.

4. El periodo minimo de conservacion de los datos registrados sera de dos afios.

5. La persona Responsable de Seguridad se encargara de revisar periddicamente la informacion de control registrada y
elaborara un informe de las revisiones realizadas y de los problemas detectados, al menos una vez al mes.

Articulo 31. Acceso a locales donde estén ubicados los equipos con la informacion.

1. Solamente el personal autorizado en el Documento de Seguridad podra tener acceso a los locales donde se encuentren
ubicados los sistemas de informacion con datos de caracter personal.

2. Los locales donde estén ubicados los sistemas de informacion de nivel alto deberan estar dotados de un sistema de control
de accesos que permita el acceso solo a las personas autorizadas, disponiendo en todo momento de un registro de las personas y accesos
realizados.



20 Boletin Oficial de la provincia de Sevilla. Ndmero 56 Miércoles 9 de marzo de 2016

Atrticulo 32. Acceso a datos a través de la red.

La transmision de datos de cardcter personal a través de redes de telecomunicaciones se realizara cifrando dichos datos o bien
utilizando cualquier otro mecanismo que garantice que la informacion no sea inteligible ni sea manipulada por terceras personas.

Articulo 33. Régimen de trabajo en estaciones de trabajo y portatiles.

La ejecucion de tratamientos de datos de caracter personal fuera de los sistemas informaticos de la entidad local, desde
estaciones de trabajo o equipos portatiles particulares o propiedad de la entidad local, debera ser autorizada expresamente por la
persona Responsable del Fichero y, en todo caso, debera garantizarse el nivel de seguridad correspondiente al tipo de fichero tratado
y su cifrado.

Articulo 34. Gestion de soportes.

1. Los soportes informaticos que contengan datos de caracter personal deberan permitir identificar el tipo de informacion que
contienen solo a aquellos usuarios y usuarias con acceso autorizado y deberan ser inventariados y etiquetarse para almacenarse en un
lugar con acceso restringido al personal autorizado para ello en el Documento de Seguridad.

2. Almargen de lo establecido en el articulo 35.4, la salida de soportes informaticos que contengan datos de caracter personal,
fuera de los locales en los que esté ubicado el fichero, unicamente podra ser autorizada por la persona Responsable del Fichero.

3. Debera establecerse un sistema de registro de entrada de soportes informaticos que permita, directa o indirectamente,
conocer el tipo de soporte, la fecha y hora, la persona emisora, el numero de soportes, el tipo de informacion que contienen, la forma
de envio y la persona responsable de la recepcion que debera estar debidamente autorizada.

4. Se dispondra de un sistema de registro de salida de soportes informaticos que permita, directa o indirectamente, conocer el
tipo de soporte, la fecha y hora, la persona destinataria, el nimero de soportes, el tipo de informacion que contienen, la forma de envio
y la persona responsable de la entrega que debera estar debidamente autorizada.

5. Cuando un soporte vaya a ser desechado o reutilizado, se adoptaran las medidas necesarias para impedir cualquier
recuperacion posterior de la informacion almacenada en él, previamente a que se proceda a su baja en el inventario.

6. Cuando los soportes se vayan a distribuir o vayan a salir fuera de los locales en que se encuentren ubicados los ficheros,
como consecuencia de operaciones de mantenimiento, salvaguarda o de necesidades de trabajo, se adoptaran las medidas pertinentes
encaminadas a evitar cualquier manipulacion indebida de la informacion almacenada.

Articulo 35. Copias de respaldo y recuperacion de los datos.

1. La persona Responsable de fichero o, por delegacion, la persona Responsable de Seguridad, se encargara de verificar la
definicion y correcta aplicacion de los procedimientos de realizacion de copias de respaldo y de recuperacion de los datos.

2. Los procedimientos establecidos para la realizacién de copias de respaldo y para la recuperacion de los datos deberan
garantizar su reconstruccion en el estado en que se encontraban al tiempo de producirse la pérdida o destruccion.

3. Deberan realizarse copias de respaldo de los ficheros, al menos semanalmente, salvo que en dicho periodo no se hubiera
producido ninguna actualizacion de los datos.

4. Debera conservarse una copia de respaldo y de los procedimientos de recuperacion de los datos en un lugar diferente de
aquel en que se encuentren los equipos informaticos que los tratan, cumpliendo en todo caso las medidas de seguridad exigidas en este
Manual de Buenas Practicas.

Articulo 36. Ficheros temporales, copias de trabajo de documentos y pruebas con datos reales.

1. Los ficheros temporales o copias de documentos que se hubieran creado exclusivamente para la realizacion de trabajos
temporales o auxiliares deberan cumplir el nivel de seguridad que les corresponda, con arreglo a la naturaleza de la informacion y, en
su caso, de las finalidades de los mismos, en relacion con la mayor o menor necesidad de garantizar la confidencialidad, integridad y
disponibilidad de la informacion.

2. Todo fichero temporal o copia de trabajo asi creado sera borrado una vez que haya dejado de ser necesario para los fines
que motivaron su creacion.

3. Las pruebas anteriores a la implantacion o modificacion de los sistemas de informacion que traten ficheros con datos de
caracter personal no se realizaran con datos reales, salvo que se asegure el nivel de seguridad correspondiente al tipo de fichero tratado.

Articulo 37. Registro de incidencias.

1. El procedimiento de notificacion y gestion de incidencias contendra necesariamente un registro en el que se haga constar
el tipo de incidencia, el momento en que se ha producido, la persona que realiza la notificacion, a quién se le comunica y los efectos
que se hubieran derivado de la misma.

2. Se deberan consignar en este registro los procedimientos realizados de recuperacion de los datos, indicando la persona que
ejecuto el proceso, los datos restaurados y, en su caso, qué datos ha sido necesario grabar manualmente en el proceso de recuperacion.

3. Sera necesaria la autorizacion por escrito de la persona Responsable del Fichero para la ejecucion de los procedimientos
de recuperacion de los datos.

Articulo 38. Circuito de datos en soporte papel y destruccion de copias.
1. Cuando para la tarea de gestion sea necesario utilizar listados o copias impresas en papel que contengan datos personales

se establecera un sistema para que sélo las personas usuarias autorizadas tengan acceso a su contenido y evitar que la informacion sea
accesible por personas no autorizadas.

2. En el supuesto de que sea necesario que la informacion en papel salga fuera de los locales administrativos se adoptaran las
medidas necesarias para evitar un uso indebido de la misma.

3. Cuando los listados o copias impresas en papel dejen de ser necesarias se adoptaran las medidas necesarias para su
destruccion.

Articulo 39. Auditorias.

1. Los sistemas de informacion e instalaciones de tratamiento de datos se someteran a una auditoria interna o externa bianual,

que verifique el cumplimiento del presente Manual de Buenas Practicas y de los procedimientos e instrucciones vigentes en materia de
seguridad de datos.
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2. El informe de auditoria debera dictaminar sobre la adecuacion de las medidas y controles al presente Manual de Buenas
Practicas, y a la reglamentacion vigente relativa a proteccion de datos de caracter personal, identificar sus deficiencias y proponer las
medidas correctoras o complementarias necesarias. Deberd, igualmente, incluir los datos, hechos y observaciones en que se basen los
dictamenes alcanzados y recomendaciones propuestas.

3. Los informes de auditoria seran analizados, en su caso, por la persona Responsable de Seguridad, quien comunicara las
conclusiones a cada persona Responsable del Fichero para que se adopten las medidas correctoras adecuadas. Los informes de auditoria
realizados quedaran a disposicion de la Agencia Espaiola de Proteccion de datos.

Articulo 40. Actuaciones respecto a ficheros no automatizados.
40.1.—Actuaciones respecto a ficheros no automatizados de nivel basico.

1. Los dispositivos de almacenamiento de los documentos que contengan datos de caracter personal deberan disponer de
mecanismos que obstaculicen su apertura. Igualmente se debera identificar el tipo de informacion que contienen, ser inventariados y
almacenarse en lugares controlados por el personal autorizado para ello en el Documento de Seguridad.

2. Lapersona Responsable del Fichero debera establecer los procedimientos que deban seguirse en el archivo de los ficheros
no automatizados. Dichos procedimientos estaran dirigidos a garantizar la correcta conservacion de los documentos, la localizacion y
consulta de la informacion y a posibilitar el ejercicio de los derechos de acceso, rectificacion, cancelacion y oposicion.

3. Mientras la informacion no se encuentre en el archivo, por estar en revision o tramitacion, la persona que se encuentre a
cargo de ella debera custodiarla e impedir el acceso a la misma de personas no autorizadas.

40.2.—Actuaciones respecto a ficheros no automatizados de nivel medio.

1.  Existira para estos ficheros una persona Responsable de Seguridad con las mismas responsabilidades y funciones que para
los ficheros automatizados.

2. Estos ficheros se someteran a una auditoria interna o externa al menos cada dos afios.
40.3.—Actuaciones respecto a ficheros no automatizados de nivel alto.

1. Elacceso a la documentacion se limitara al personal autorizado en el documento de seguridad. Cuando existan multiples,
deberan establecerse mecanismos que permitan identificar los accesos.

2. Ellocal en que se encuentre el fichero debera estar dotado de puertas con llave o dispositivo equivalente, debiendo estar
cerradas cuando no sea preciso el acceso a los documentos. Si ello no fuera posible, la persona Responsable de Seguridad hara un
informe motivado proponiendo alternativas. En cualquier caso, los armarios, archivadores o elementos de almacenamiento deben tener
sistemas que obstaculicen el acceso no autorizado.

3. Lacopiade documentos solo podra ser realizada por personal autorizado. Cuando se destruyan las copias, se hara mediante
procedimientos que impidan su posterior recuperacion.

4. En el traslado de estos ficheros deberan adoptarse medidas de seguridad que impidan el acceso a la documentacion de
personas no autorizadas, o la manipulacion de la informacion o la deteccion de accesos no autorizados.

Seccion 6.*—Cesion o comunicacion de datos de cardcter personal.
Articulo 41. Deber de secreto profesional.

1. Toda persona que intervenga en cualquier fase del tratamiento de los datos de caracter personal de ficheros esta obligada al
secreto profesional respecto de los mismos y al deber de guardarlos, obligaciones que subsistiran aun después de finalizar su relacion
de servicio con la entidad local.

2. El incumplimiento del deber de secreto sera sancionado de conformidad con lo previsto en la legislacion vigente y traera
consigo, en su caso, las responsabilidades penales, disciplinarias y ante terceras personas o entidades que la misma establece.

3. Se adjunta como Anexo II M12 un modelo de carta que las entidades locales podran enviar a su personal recordandole el
deber de secreto y las consecuencias de su inobservancia.

Articulo 42. Obligaciones en las comunicaciones de datos.

1. Los datos de caracter personal objeto del tratamiento solo podran ser comunicados a una tercera persona para el
cumplimiento de fines directamente relacionados con las funciones legitimas de la entidad local y de la parte cesionaria, asi como con
el previo consentimiento de la persona interesada.

2. El consentimiento exigido en el apartado anterior no sera preciso:

*  Cuando la cesion estd autorizada en una Ley.

*  Cuando se trate de datos recogidos de fuentes accesibles al publico.

*  Cuando el tratamiento responda a la libre y legitima aceptacion de una relacion juridica cuyo desarrollo, cumplimiento y
control implique necesariamente la conexion de dicho tratamiento con ficheros de terceras personas o entidades. En este caso la comu-
nicacion solo sera legitima en cuanto se limite a la finalidad que la justifique.

*  Cuando la comunicacion que deba efectuarse tenga por destinatario al Defensor del Pueblo, al Ministerio Fiscal o a los
jueces o tribunales, en el ejercicio de las funciones que tienen atribuidas.

*  Cuando la cesion se produzca entre administraciones publicas y tenga por objeto el tratamiento posterior de los datos con
fines historicos, estadisticos o cientificos.

*  Cuando los datos hayan sido recogidos o elaborados por una administracion publica con destino a otra, o cuando se realice
para el ejercicio de competencias sobre las mismas materias.

*  Cuando la cesion de datos de caracter personal relativos a la salud sea necesaria para solucionar una urgencia, que requiera
acceder a un fichero, o para realizar los estudios epidemioldgicos en los términos establecidos en la legislacion sobre sanidad estatal o
autonomica.

3. Sera nulo el consentimiento para la comunicacion de los datos de caracter personal a una tercera persona, cuando la
informacion que se facilite a la persona interesada no le permita conocer la finalidad a que destinaran los datos cuya comunicacion se
autoriza o el tipo de actividad de aquel a quien se pretenden comunicar.

4. El consentimiento para la comunicacion de los datos de caracter personal tiene caracter revocable.

5. Agquella persona a quien se comuniquen los datos de caracter personal se obliga, por el solo hecho de la comunicacion, a
la observancia de las disposiciones de la Ley Orgénica 15/1999, de Proteccion de datos de Caracter Personal.
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6. Si la comunicacion se efectiia previo procedimiento de disociacion, no sera aplicable lo establecido en los apartados
anteriores.

7. Se adjunta como Anexo II M13 un modelo de autorizacion de la cesion de datos, y como Anexo III P2 un esquema del
procedimiento de actuacion ante peticiones de cesion de informacion.

Articulo 43. Procedimiento para las cesiones de datos que requieran el consentimiento del interesado.

1. En el caso de cesiones de datos que precisen del consentimiento de la persona interesada, tanto a entidades de derecho
publico como a entidades de derecho privado, se procedera de la siguiente forma:

*  Las entidades solicitantes remitirdn su peticion a la persona Responsable del Fichero, que valoraré la oportunidad de la
cesion asi como su legalidad, sin perjuicio de que pueda recabar el asesoramiento juridico de quien tenga atribuida dicha funcion en
cada entidad local.

*  La persona Responsable del Fichero remitira la carta de condiciones a la entidad solicitante para que la firme mediante
«recibi y conformey.

*  La persona Responsable del Fichero comprobard la autorizacion prestada por las personas afectadas, debiendo solicitarles
expresamente su consentimiento si fuera necesario, y llevara a cabo un sistema de marcado en las fichas personales generadas al efecto,
donde consten en cada momento las cesiones realizadas, a fin de garantizar el efectivo ejercicio de los derechos de acceso, rectificacion
y cancelacion de las personas interesadas.

*  Lapersona Responsable del Fichero comunicara los datos a la parte cesionaria en el soporte que se determine. Las cesiones
realizadas seran reflejadas en el correspondiente registro de entradas y salidas del Documento de Seguridad del fichero.

2. Se adjunta en Anexo Il M14 las clausulas que deben ser asumidas en todo caso por las personas cesionarias de datos
cuando se realicen cesiones de datos que requieran consentimiento de la persona interesada, en adelante, la Carta de Condiciones a
aceptar por la parte cesionaria.

Articulo 44. Procedimiento para las cesiones de datos que no requieran el consentimiento del interesado.

1. Enel caso de cesiones de datos que no precisen del consentimiento de la persona interesada de acuerdo con lo previsto en
el articulo 42.2, tales cesiones se llevaran a cabo mediante la supervision de la persona Responsable del Fichero. Algunos ejemplos de
cesiones de este tipo son:

*  La cesion realizada a organismos judiciales y administrativos, de conformidad con las diferentes Leyes aplicables, en el
ejercicio de las funciones que tienen atribuidas y en los supuestos y condiciones establecidos en las citadas normas.

*  La cesion de datos personales pertenecientes a empleados y empleadas de la entidad local realizada a quienes ostenten su
representacion sindical, en cumplimiento de la Ley Organica 11/1985, de 2 de agosto, de Libertad Sindical, y de la Ley 2/1991, de 7 de
enero, sobre derecho de informacion de los representantes de los trabajadores en materia de contratacion o normativa vigente en cada
momento.

*  Cuando la cesion de datos de caracter personal relativos a la salud sea necesaria para solucionar una urgencia que requiera
acceder a un fichero automatizado, o para realizar los estudios epidemioldgicos en los términos establecidos en la Ley 14/1986, de 25
de abril, General de Sanidad, y sus disposiciones complementarias, en la Ley 31/1995, de 8 de noviembre, de Prevencion de Riesgos
Laborales o en la normativa vigente en cada momento.

*  Cuando la cesion se efectue previo procedimiento de disociacion, es decir, de modo que la informacion que se obtenga no
pueda asociarse a persona determinada o determinable.

2. Sin perjuicio de lo anterior, y dada su especialidad, las cesiones de datos para la prestacion de servicios de acuerdo con lo
dispuesto en el articulo 12 Ley Organica 15/1999, de Proteccion de datos de Caracter Personal, seguiran la tramitacion prevista en el
articulo 22 de este Manual.

Articulo 45. Utilizacion y tratamiento de datos del padrén municipal de habitantes.
45.1.—Finalidad del Padron Municipal de Habitantes.

Las finalidades para las que se pueden utilizar los datos del Padron Municipal de Habitantes son, exclusivamente, las establecidas
al efecto en la Ley Reguladora de las Bases del Régimen Local:

*  Determinar la poblacion del municipio (15 Ley 7/1985, de 2 de abril, Reguladora de las Bases del Régimen Local).

*  Constituir prueba de la residencia en el municipio y del domicilio habitual en el mismo (16.1 Ley 7/1985, de 2 de abril,
Reguladora de las Bases del Régimen Local).

*  Elaborar estadisticas (16.3 Ley 7/1985, de 2 de abril, Reguladora de las Bases del Régimen Local) sobre composicion de
familias, caracteristicas econdmicas, nivel educativo, matrimonio, fecundidad y defunciones.

45.2.—Cesidn a otras administraciones sin consentimiento previo por tener la consideracion de cesiones legales.

Los datos del Padron Municipal de Habitantes se cederan a otras administraciones publicas que lo soliciten, sin consentimiento
previo de la persona afectada solamente cuando les sean necesarios para el ejercicio de las respectivas competencias de ambas
administraciones, y exclusivamente para asuntos en los que la residencia o el domicilio sean datos relevantes.

En este sentido, la administracion peticionaria debera justificar ante la entidad local requerida la funcion que se propone realizar
con los datos padronales, debiéndose acreditar la relevancia de la residencia o el domicilio y, ademas, debera encuadrar dicha funcion
en alguna de las competencias que le reconoce el ordenamiento juridico, indicandola expresamente en su peticion.

Una vez acreditada y justificada la peticion se podra acceder a la misma y se cederan los datos del Padron Municipal de
Habitantes que sean adecuados, pertinentes y no excesivos para el cumplimiento de la competencia legitima atribuida a la administracion
publica peticionaria.

45.3.—Otras cesiones de datos del Padrén Municipal de Habitantes sin consentimiento del interesado.

1. Por disposicion expresa de la legislacion vigente aplicable a este efecto, los datos del Padron Municipal de Habitantes se
cederan a requerimiento de las instituciones siguientes:

*  Alas Fuerzas y Cuerpos de Seguridad para fines policiales cuando su finalidad sea la prevencion de un peligro real para la
seguridad publica o la represion de infracciones penales.

*  Ala Administracion Tributaria.

* Al Defensor del Pueblo, Ministerio Fiscal, Jueces, Tribunales y Tribunal de Cuentas.

2. También pueden cederse dichos datos para elaborar estadisticas oficiales sometidas al secreto estadistico, en los términos
previstos en la Ley 12/1989, de 9 de mayo, de la Funcion Estadistica Publica.
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3. Fuera de estos supuestos, los datos del Padron Municipal de Habitantes son confidenciales y el acceso a los mismos se
regira por lo dispuesto en la Ley Organica 15/1999, de 13 de diciembre, de Proteccion de datos de Caracter Personal, y en la Ley
30/1992, de 26 de noviembre, de Régimen Juridico de las Administraciones Publicas y del Procedimiento Administrativo Comun.

45.4.—Cesion de datos interdepartamental.

1. Sibien la Ley Organica 15/1999, de Proteccion de datos de Caracter Personal no habla de cesion de datos entre drganos
de una misma entidad local, ello no puede significar que los prohiba y que los requisitos para dicha cesion, debe entenderse, sean los
mismos que los previstos para la cesion entre administraciones publicas.

2. En consecuencia, cuando la cesion de datos del Padron Municipal de Habitantes sea para el ejercicio de una competencia
que corresponde al propio Excelentisimo Ayuntamiento de Ecija, en la que el domicilio sea dato relevante, no existira problema para
dicha comunicacion sin consentimiento de la persona interesada. Cuando concurra dicha circunstancia habra de entenderse que existe
compatibilidad de fines.

3. No ocurrird lo mismo cuando los datos se cedan desde otros ficheros que no sean el del Padron Municipal de Habitantes.
En consecuencia, no podré admitirse el uso compartido de los datos de un fichero en el que se recojan datos de cardcter personal para
la tramitacién de un expediente administrativo, ni incluso a otro 6rgano del propio Excelentisimo Ayuntamiento de Ecija, para el
desarrollo de una competencia de ésta que no se encuentre expresamente contemplada entre las finalidades del fichero afectado.

Capitulo IV
Concurrencia del derecho a la proteccion de datos de cardacter personal con otros derechos

Seccion 1.*—Derecho a la proteccion de datos y derecho de acceso a la informacion.

Articulo 46. Sobre el derecho de acceso a la informacion.

1. Esta contemplado con caracter general en los articulos 105 b) de la Constitucion y en los articulos 35 a), b), g), y h) de la
Ley 30/1992, de Régimen Juridico de las Administraciones Publicas y del Procedimiento Administrativo Comun, asi como en la Ley
de Bases de Régimen Local y en el Reglamento de Organizacion y Funcionamiento de las Entidades Locales.

2. El derecho a obtener informacion de la entidad local corresponde a toda persona por su condicion de ciudadana.

3. Toda persona tiene derecho a recibir la informacion administrativa general contenida en la documentacion depositada en
los archivos y registros de la entidad local, relativa a:

*
*

La identificacion, fines, competencias, estructura, funcionamiento y localizacioén de organismos y unidades administrativas.
Los requisitos juridicos o técnicos que las disposiciones vigentes impongan a los proyectos, actuaciones o solicitudes que
una persona se proponga realizar.

La tramitacion de procedimientos, a los servicios publicos y prestaciones.

Y cualquier otro dato que las personas interesadas tengan necesidad de conocer en sus relaciones con la entidad local
actuante.

Articulo 47. Sobre el ejercicio del derecho de acceso a la informacion.

1. Elejercicio del derecho de acceso a la informacion y documentacion administrativa depositada en los archivos y registros
de la entidad local se sujetard a las limitaciones que la Constitucion contempla en su articulo 105 b), relativas a la seguridad y defensa
del Estado, la averiguacion de los delitos y la intimidad de las personas, y a los principios de proporcionalidad, racionalidad y buena fe
a que debe sujetarse el ejercicio de todo derecho, a las del 37.5 de la Ley 30/1992, rigiéndose por disposiciones especificas los accesos
contemplados en el 37.6 de la misma.

2. Es objeto del derecho de acceso cualquier documento depositado en los archivos y registros administrativos de entidades
locales, cualquiera que sea la forma de expresion grafica, sonora o en imagen, o el tipo de soporte material en que figure.

3. El derecho de acceso sera ejercido por las personas de forma que no se vea afectada la eficacia del funcionamiento de los
servicios publicos debiéndose, a tal fin, formular peticion individualizada de los documentos que se deseen consultar, sin que quepa,
salvo para su consideracion con caracter potestativo, formular solicitud genérica sobre una materia o conjunto de materias. No obstante,
cuando quienes lo soliciten sean profesionales de la investigacion que acrediten un interés historico, cientifico o cultural relevante, se
podra autorizar el acceso directo de aquellos o aquellas a la consulta de los expedientes, siempre que quede garantizada debidamente
la intimidad de las personas.

47.1.—Acceso a documentacion de expedientes en tramitacion.

El acceso a los documentos obrantes en los expedientes en tramite se limitara a las personas interesadas o participantes en los
procedimientos afectados, durante el tiempo que dure su tramitacion, a fin de preservar la eficacia de la actuacion administrativa.

47.2.—Acceso a documentacion de expedientes terminados.
1. Toda persona tiene derecho a obtener copia de los documentos contenidos en los expedientes terminados.

2. No obstante, cuando se solicite el acceso a los proyectos técnicos y a la documentacion comprensiva de los mismos,
presentados para la obtencion de las correspondientes licencias, habra de ponderarse debidamente su proteccion, en aras a garantizar el
derecho a la propiedad intelectual.

3. Elacceso de las personas a la documentacion administrativa contenida en los expedientes terminados tiene su limite en el
respeto a la intimidad de las personas.

4. Cuando se facilite informacion que contenga datos de caracter personal, se procurara que dicha informacion se presente
de forma disociada, y si ello no fuera posible, se procedera a asegurar la ilegibilidad de los datos de caracter personal que contenga la
documentacion a suministrar, mediante su borrado o tachado.

5. Si una persona solicita el acceso a un expediente terminado que contiene datos personales, se seguira la practica de
disociacion o similar mencionada y solo a las personas afectadas se facilitard documentacion que contenga datos referentes a su
intimidad.

6. De manera similar, s6lo a las personas afectadas se facilitaran datos nominativos relacionados con expedientes
sancionadores y disciplinarios, ademas de en aquellos otros supuestos contemplados en la Ley.

7. Los datos nominativos no intimos y no relacionados con expedientes sancionadores o disciplinarios se facilitaran a sus
titulares y a terceras personas o entidades que acrediten un interés legitimo y directo.
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47.3.—Denegacion del derecho de acceso a la informacion.

En cualquier caso, el ejercicio del derecho de acceso podra ser denegado cuando prevalezcan razones de interés publico
o intereses de tercera persona mas dignos de proteccion o cuando asi lo disponga una Ley. La valoracion para denegar el acceso
corresponde en exclusiva a los correspondientes 6rganos de la entidad local, ponderando las anteriores circunstancias. En el supuesto
de denegacion debera dictarse resolucion motivada.

Articulo 48. Ejercicio del derecho de acceso por medios electronicos.

1. El principio de transparencia, del que es manifestacion esencial el derecho de acceso administrativo, pretende un mejor
conocimiento por parte de la ciudadania de las actividades desarrolladas por la entidad local. Por esta razon, y en base a la Ley 11/2007,
de acceso electronico de la ciudadania a los Servicios Publicos, la entidad local debera dotarse de los medios y sistemas electronicos
para que la ciudadania pueda ejercer su derecho a comunicarse con las administraciones por medios electronicos, en la presentacion de
documentos, en la realizacion de tramites administrativos, en la consulta de expedientes, la realizacion de encuestas y, en su caso, en
consultas ciudadanas.

2. Cuando la entidad local preste el servicio de acceso a la informacion por medios electronicos, velara para que cualquier
persona, empresa, administracion, institucion, organismo o entidad pueda acceder a la maxima informacion, en lo que se refiere a
aspectos generales.

3. La entidad local adoptara las medidas técnicas necesarias para asegurar que so6lo quien sea titular del derecho pueda
conocer la informacion, a cuyos efectos se utilizaran sistemas como la firma electronica u otros que permitan acreditar suficientemente
la identidad del titular o la titular.

4. De la misma manera, debera asegurarse la practica de notificaciones por medios electronicos, estableciendo un sistema
seguro de comunicacion que garantice la confidencialidad, evitando la interceptacion y alteracion de las comunicaciones asi como
los accesos no autorizados, a través de mecanismos de autenticacion que garanticen la identidad de la persona destinataria de la
comunicacion.

5. La entidad local podra publicar en tablones de edictos virtuales o en cualquier otra seccion de su pagina Web los actos
administrativos cuya notificacion no haya podido practicarse personalmente a las personas interesadas, de conformidad con lo dispuesto
en el articulo 59.5 Ley 30/1992, de 26 de noviembre, de Régimen Juridico de las Administraciones Publicas y del Procedimiento
Administrativo Comun.

6. Se adjunta como Anexo II M15 modelo de contenido de Aviso legal en materia de proteccién de datos en la Web.
Seccion 2.*—Derecho a la proteccion de datos y publicacion.
Articulo 49. Publicidad y difusion de los actos administrativos.

1. Con caracter general, cuando deba procederse a la publicacion o difusion por cualquier medio de los actos administrativos
que deban darse a conocer a las personas interesadas o al publico en general, y la informacion a suministrar contenga datos de filiacion
de personas concretas, se hara referencia a las mismas mediante las siglas de su nombre y apellidos, evitando, por tanto, su identificacion
directa.

2. En general, los boletines y diarios oficiales tienen la consideracion de fuentes accesibles al publico, por lo que los datos
personales alli publicados pueden ser utilizados por terceras personas sin necesidad de solicitar el consentimiento de las personas
interesadas, siempre que no se vulneren sus derechos y libertades fundamentales. Por ello, debera reducirse al minimo suficiente para
cumplir su finalidad la informacion de caracter personal que se incluya en los documentos a publicar. Asimismo, se podra advertir en
determinadas publicaciones que los datos personales alli incluidos no podran emplearse para cualquier finalidad, sino para aquellas
determinadas, explicitas y legitimas para las que se hayan publicado.

3. Laentidad local, ésta podra ofrecer a la ciudadania informacion sobre el personal a su servicio, que integre tanto el puesto
de trabajo como el nimero de teléfono y la cuenta de correo electronico, con el fin de facilitar a la ciudadania la identidad de la persona
con quien deba contactar para realizar una determinada gestion.

Articulo 50. Publicidad en procesos de concurrencia competitiva y proteccion de datos.

1. En los procedimientos de concurrencia competitiva, tales como la seleccion y provision de personal al servicio de la
entidad local, la concesion de subvenciones, etc., se podra proceder a la publicacion de datos personales relativos a personas fisicas
identificadas o identificables mediante el empleo de boletines oficiales, tablones de anuncios, medios electronicos o en la pagina Web
de la propia entidad local, cuando asi lo establezcan las normas reguladoras de cada procedimiento, a cuyo efecto se debera contemplar
la posibilidad de esta publicacion en las bases de seleccion o en la convocatoria aprobadas.

2. Como medida de cautela, cuando deba procederse a la publicacién de datos personales se incluiran datos disociados o los
identificativos minimos necesarios para cumplir la finalidad de la publicidad requerida.

3. En cualquier caso, la publicacion de informacion administrativa en los medios mencionados, cuando esta posibilidad
venga exigida por la naturaleza de la actuacion administrativa, en la medida que constituye un instrumento para el ejercicio de sus
competencias, no puede incluirse entre las fuentes de acceso publico, por lo que los datos personales que contenga dicha publicacion
no podran emplearse para cualquier finalidad, sino para aquellas determinadas, explicitas y legitimas para las que se hayan obtenido. A
tal fin, se debera individualizar con caracter general la finalidad pretendida por la entidad local a la hora de publicar datos de caracter
personal.

Seccion 3.*—Derecho de proteccion de datos y derecho de participacion politica.
Articulo 51. Peticion de informacion por miembros de la corporacion y proteccion de datos.

1. Todas las personas que integran la corporacion tienen derecho a obtener de la Presidencia de la misma cuantos antecedentes,
datos o informaciones obren en poder de los servicios de la entidad local y resulten precisos para el desarrollo de su funcion de
fiscalizacion y control de los drganos de gobierno de la entidad local, de conformidad con lo establecido en el articulo 77 Ley 7/1985,
de 2 de abril, Reguladora de las Bases del Régimen Local. En este sentido, el articulo 11.2 a) Ley Organica 15/1999, de Proteccion de
datos de Caracter Personal, en relacion con el anterior, ofrece la cobertura suficiente para que a las personas que integran la corporacion
se les puedan facilitar datos personales.

2. La solicitud del ejercicio del derecho recogido en el parrafo anterior, que debera reunir los requisitos establecidos en
el Reglamento de Organizacion, Funcionamiento y Régimen Juridico de las Corporaciones Locales, aprobado por Real Decreto
2568/1986, de 28 de noviembre, habra de ser resuelta motivadamente en los cinco dias naturales siguientes a aquel en que se hubiese
presentado.
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3. Deberan comunicarse solo aquellos datos de caracter personal que resulten adecuados, pertinentes y no excesivos
en relacion con la concreta finalidad de gobierno o de fiscalizacion y control que las personas como miembros de la corporacion
—concejales— tengan atribuida.

4. Cuando la informacion a suministrar contenga datos de caracter personal, se debera valorar, en primer lugar, si es posible
proceder a su disociacion sin que ello afecte al derecho de los miembros de la entidad local a recibir la informacion necesaria para el
ejercicio de sus funciones de control de los 6rganos de gobierno de la entidad. Y, cuando esta opcion no fuera posible por comprometer
la comprension de la informacion que deba suministrarse, se comunicara a quien deba recibir la informacion el deber de reserva y
confidencialidad que le incumbe, respecto de la informacion de caracter personal que conozca en el ejercicio de su cargo.

5. Lavaloracion de cuales resulten ser esos datos, asi como el cumplimiento de los requisitos de la solicitud y su motivacion,
corresponde en exclusiva a los correspondientes 6rganos de gobierno de la entidad local.

6. La comunicacion de datos que, en su caso, se realice, deberd encuadrarse dentro de los protocolos que en materia de
seguridad tenga establecidos la entidad, en cumplimiento de los articulos 9 y 20 Ley Organica 15/1999, de Proteccion de datos de
Caracter Personal, en relacion con el Real Decreto 1720/2007, de 21 de diciembre, por el que se aprueba el Reglamento de desarrollo
de la Ley Orgénica 15/1999, de Proteccion de datos de Caracter Personal.

7. El Excelentisimo Ayuntamiento de Ecija y sus entes dependientes estableceran un procedimiento para el ejercicio de este
derecho, que deberd incluir la forma de peticion y de contestacion y los modelos a utilizar. En el modelo de entrega de documentacion,
se recordara a las personas que son miembros de la entidad (concejales, miembros de consejos rectores, patronos o consejeros) que
deberan observar el deber de confidencialidad de la informacion y de los datos de caracter personal a los que accedan en el ejercicio de
su cargo representativo, aun después de finalizado su mandato.

_ Articulo 52. Sobre la publicidad de acuerdos y participacion ciudadana en las sesiones plenarias del Excmo. Ayuntamiento
de Ecija.

1. Se deberan facilitar a las personas que lo soliciten copias y certificaciones acreditativas de los acuerdos de la Corporacion;
esta practica no vulnera la normativa sobre proteccion de datos de caracter personal salvo que en dichas copias y certificaciones consten
datos de caracter personal especialmente protegidos, esto es, los contemplados en el articulo 7 Ley Organica 15/1999, de Proteccion
de datos de Caracter Personal. En el resto de supuestos, la comunicacion de los datos de caracter personal que obren en dichas copias y
certificados, vendria amparada por el articulo 70.3 Ley 7/1985, de 2 de abril, Reguladora de las Bases del Régimen Local, en relacion
con lo dispuesto en el articulo 11.2 a) Ley Organica 15/1999, de Proteccion de datos de Caracter Personal.

2. También se debera facilitar a las personas solicitantes una copia simple del acta, con el contenido que se expresa en el
articulo 229.2 RD 2568/1986, de 28 de noviembre, Reglamento de Organizacion, Funcionamiento y Régimen Juridico de las Entidades
Locales y, siempre que no afecte a la intimidad de las personas, no vulnerard la normativa sobre proteccion de datos de caracter
personal. En la exposicion publica y resumida de las actas de los plenos se deben eliminar aquellos datos personales que resulten
excesivos y no pertinentes para ofrecer informacion general a la ciudadania.

3. Laexposicion publica y resumida de las actas, cualquiera que sea el medio a través del cual se realice, no es contraria a la
normativa sobre proteccion de datos. El «resumen» al que hace referencia dicho precepto aconseja eliminar del mismo aquellos datos
de caracter personal que no sean adecuados, pertinentes y resulten excesivos con la finalidad de ofrecer una informacion «genérica» a
los vecinos y vecinas, y en ningtin caso debe contener datos de caracter personal sensibles.

4. Cuando se autorice la grabacion por cualquier medio de las sesiones que celebre la Corporacion Municipal en Pleno, dicha
grabacion se suspendera o se limitara aquella y su difusion, durante el tiempo preciso en el que se traten o debatan asuntos que puedan
afectar al derecho a la intimidad personal y familiar.

Capitulo V
Supuestos concretos

Articulo 53. Actuacion ante supuestos concretos respecto al tratamiento de datos de cardcter personal.

1. Alavista de la necesidad de que los empleados del Excelentisimo Ayuntamiento de Ecija y del resto de entes dependientes,
en el ambito de sus funciones, sean informados, se adjunta un Codigo de buenas practicas de sus obligaciones sobre el debido y correcto
tratamiento del «Sistema de Gestion de la Informacion» (Anexo I).

2. Debido al caracter dindmico de la relacion, por la sucesiva aparicion de supuestos ahora no contemplados, se ha abordado
la estructura de Anexo, mas facilmente actualizable sin alterar esta parte dispositiva.

Disposicion final.
Primera.—FEntrada en vigor.

El presente Reglamento entrara en vigor el dia siguiente al de su integra publicacion en el «Boletin Oficial» de la provincia de
Sevilla.

Segunda.—Actualizacion y modificacion.

1. La parte dispositiva del Manual de Buenas Practicas se actualizara periddicamente, a fin de procurar su adaptacion
progresiva a las innovaciones técnicas y a los cambios legislativos que se produzcan en materia de proteccion de datos.

2. Los anexos seran igualmente actualizados de manera permanente con nuevos supuestos o modelos actualizados.

Anexo |
Sistema de gestion de la seguridad de la informacion (SGSI) y proteccion de datos de cardcter personal. Codigo de buenas practicas

Documento / archivo.

Titulo: Obligaciones en cuanto al uso de los SGI.—Cddigo de Buenas Practicas.
Codigo: Codigo de Buenas Practicas.

Fecha: 17 de marzo de 2015.

Version: 1.1 — Organismos Publicos.

Nombre archivo/s: Cédigo de Buenas Practicas.
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Registro de cambios.

Version Fecha Motivo del cambio
1.0 Documento inicial
1.1 Actualizacion

Distribucion del documento:
Perfil Area

Responsables a nivel interno de Ficheros/Responsables de Seguridad.
Usuarios de los Sistemas de Informacion

Obligaciones en cuanto al uso y divulgacion del sistema de informacion.
Codigo de Buenas Practicas

Nombre del Organismo: Excelentisimo Ayuntamiento de Ecija.

Nombre del trabajador: ...

Domicilio: ...

Ciudad: 41400- Ecija.

Provincia: Sevilla.

Rango: (puesto de trabajo o nivel en la organizacion) ...
NIF: ...

Direccion e-mail asignada: ...

Teléfono movil asignado: ...

D. ... en mi condicién de empleado/a del ... del Excelentisimo Ayuntamiento de Ecija constato que:

Me obligo a cumplir el presente codigo de buenas précticas con el fin de no poner en peligro la integridad, disponibilidad y
confidencialidad de la informacion que utilizo en el Excelentisimo Ayuntamiento de Ecija. En concreto me comprometo a cumplir los
procedimientos de Seguridad de los Sistemas de informacién que corresponden a mi funcidén y que a continuacion se detallan:

1. Cumplimiento de la normativa vigente en materia de proteccion de datos de caracter personal y servicios de la sociedad de
la informacion.

2. La informacion debe obtenerse por medios licitos, ser siempre adecuada y pertinente y no excesiva a la finalidad para la
cual se obtiene.

3. Unica y exclusivamente se podré utilizar los datos personales y sistemas de informacion a los que se tenga acceso, en
virtud de sus funciones, para dar cumplimiento a sus obligaciones laborales, quedando expresa y completamente prohibida cualquier
otra utilizacion. Para verificar el cumplimiento de este punto y pro principios de seguridad, el trabajador ha de saber que, entre otros
mecanismos, se aplicaran técnicas con el fin de controlar su ordenador, incluidas las revisiones, el analisis o la monitorizacion remota,
la indexacion de la navegacion por Internet, o la revision y monitorizacion del correo electronico y/o del uso de su ordenador, con el
fin de cumplir con los principios de proteccion de datos, sin previo aviso, y sin perjuicio de la posible aplicacion de otras medidas de
caracter preventivo, como la exclusion de determinadas conexionesy.

4. (Conforme a la normativa legal vigente y a la dignidad de los trabajadores).

5. No se podra borrar, destruir, dafiar, alterar o modificar cualquiera de los datos de caracter personal que contengan los
ficheros, sin la autorizacion expresa del Responsable del Fichero, siempre y cuando no sea en el ejercicio de las funciones que le han
sido encomendadas y responda a un ejercicio adecuado de las mismas.

6. No se podra realizar copias, transmisiones, comunicaciones o cesiones de los datos de caracter personal sin la autorizacion
expresa del Responsable del Fichero, siempre y cuando no sea en ejercicio de las funciones que le han sido encomendadas y responda
a un ejercicio adecuado de las mismas.

7. Sidesde su lugar de trabajo se dispone de conexion a Internet, no se podra realizar ninguna descarga, trasmision o envio
de datos personales a través de Internet ya sea por correo electrénico u otros sistemas, sin la previa autorizacion del Responsable de
Seguridad. En todo caso se debera utilizar los sistemas de cifrado que se indiquen, cuando el nivel de seguridad de los datos asi lo
requiera.

8. Se prohibe utilizar servicios «peer to peer» (P2P) (Sistema de Intercambio de ficheros; tipo «emule», «aresy, etc.).
Transferencias de ficheros a través de «FTP», «SMS», chats, blogs o mediante dispositivos externos de almacenamiento, como es el
caso de las memorias USB, dispositivos fotograficos, etc.

9. La Entidad podra acceder a las cuentas de correos electronicos corporativas de los usuarios en caso de ausencia del
trabajador (enfermedad, vacaciones, etc.) y/o verificacion del cumplimiento del trabajo para continuar realizando las actividades
propias de su puesto trabajo.

10. El uso de las cuentas de correo electronico (de aqui en adelante «correo») corporativas y personales, debe de cumplir un
procedimiento de buenas practicas:

*  No facilitar la cuenta de correo a personas no autorizadas.

*  No utilizar la cuenta de correo como direccion de contacto en tramites personales.

*  No utilizar el correo para finalidades distintas a las necesarias para desempefar las funciones concretas del puesto de
trabajo.

*  No participar en el envio de informacion de caracter encadenado.

*  No distribuir mensajes con contenidos inapropiados (contenido ofensivo, homofobo, racista, discriminatorio, difamatorio,
calumniador, acosador, despectivo, amenazante, pornografico, etc.

*  Verificar el destinatario y el contenido del mensaje antes de enviarlo.

*  Utilizar reglas de retardo de salida de los correos electronicos.
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*  No transmitir material de la Organizacion a menos que esté adecuadamente protegido.

*  No abrir correos procedentes de direcciones desconocidas o que no estén relacionados con motivos de trabajo y ofrezcan
las suficientes garantias, para evitar la entrada de virus, troyanos o c6digo malicioso.

*  No abrir adjuntos a correos o pulsar en links a menos que sea conocido y de confianza el origen del correo y del link.

*  No se podra hacer uso de una cuenta de correo ajena o permitir a una tercera parte el uso de la suya propia.

*  No realizar reenvio masivo de correos y siempre que se haga, utilizar CC.CC. (enviar con copia oculta), cuando se envia
a diferentes personas destinatarias con el fin de ocultar la visualizacion de las diferentes direcciones de correo.

*  Todos los correos electronicos procesados por los sistemas informaticos corporativos y las redes se consideran propiedad
de la organizacion.

*  Excepto cuando sea especificamente autorizado por el Responsable de Ficheros y/o cuando sea necesario para fines de
administracion del sistema de Ti, los empleados no deben interceptar, desviar, modificar, borrar, guardar o revelar correos electronicos.

*  El uso de correos personales se permiten discrecionalmente y siempre que sea de forma accidental y ocasional y no
interfiera en los servicios y/o tratamiento del Organismo. Dichos correos no pueden tener expectativas de privacidad, ya que todos
los correos electronicos que pasan por los sistemas corporativos y las redes son objeto de analisis automatiza y pueden ser puesto en
cuarentena y/o revisados por el personal autorizado.

*  Queda totalmente prohibido el uso y tratamientos de cuentas de correos electronicos, (tipo «gmaily, «yahoo», etc.), chat,
mensajeria instantanea privadas («Messenger»), redes sociales («tuenti», «twitter», «Facebook», «edarling», etc.). Asi como utilizar las
cuentas corporativas para uso privado; para el desempefio de sus funciones.

*  El uso de correos electronicos se considera privado y el trabajador asume personalmente los perjuicios al organismo y a
terceros que sus envios puedan provocar.

11. Queda prohibido consultar paginas de web de internet no autorizadas (paginas de contenido ilicito o que atenten contra la
dignidad humana: Aquellas que realizan apologia del terrorismo, paginas con contenido xendfobo, racista, o antisemita, pornograficas,
etc.) y realizar descargas de sitios no controlados ya que puede suponer un peligro para los sistemas de informacion del Excelentisimo
Ayuntamiento de Ecija o de organismos dependientes.

La conexion a Internet se limita a temas directamente relacionados con la actividad del Organismo o servicio, 0 accesos a
servicios de guias telefonicas, callejeros, etc.

12. Queda prohibido almacenar informacién personal en los equipos del Excelentisimo Ayuntamiento de Ecija o de sus
organismos dependientes.

13. El Trabajador se compromete a no revelar bajo ninglin concepto las claves de acceso a los sistemas de informacion del
Excelentisimo Ayuntamiento de Ecija (claves compartidas). Ante la sospecha de que un tercero pudiera conocer sus claves, el empleado
esta obligado a comunicarle tal circunstancia al Responsable de Seguridad del Organismo para proceder a su sustitucion por una nueva
clave.

14. Proteger y mantener en secreto las contrasefias utilizadas para su gestion y cambiarlas con la periodicidad que establece el
documento de seguridad o normativa vigente (minimo cada 12 meses).

15. Elegir contrasefas seguras. (minimo 8 caracteres=letras+simbolos+signos). Evitar las reglas nemotécnicas mas socorridas.
(«12345678», matricula del coche, fecha nacimiento, nombre del hijo, DNI, etc.). La opcion «almacenar contrasefias» de los navegadores
debe de estar «desactivada.

16. Un trabajador/a usuario no puede solicitar por si mismo/a el acceso a las aplicaciones ni la asignacion de permisos. Para
ello se pondra en contacto con el Responsable de Ficheros quien realizara la solicitud, si el acceso esta justificado para la ejecucion de
sus funciones.

17. Los trabajadores no deben capturar o de algun otro modo poseer contrasefias, claves de cifrado o cualquier otro mecanismo
de control de acceso que no les haya asignado expresamente, ni tampoco pueden poseer o utilizar herramientas de software o hardware
que pudiera permitir el acceso no autorizado a los recursos del sistema.

18. Se deben de rechazar y eliminar de manera definitiva todos los correos que incluyan Curriculum Vitae. Igualmente, si
personas externas pretenden entregarlos en mano con la pretension de acceder a un puesto de trabajo.

19. Se prohibe introducir datos (informacion) del organismo en soportes informaticos (CDs, DVDs, dispositivos moviles,
ordenadores portatiles, tablet, etc.) sin contar con el consentimiento expreso y por escrito por parte del Responsable de Ficheros.

20. El trabajador se responsabiliza del puesto de trabajo que tiene asignado y ha de garantizar que la informacion que puedan
estar temporalmente sobre los muebles o pantallas de los sistemas informaticos no puede ser visible para personas no autorizadas. Esto
implica que tanto los documentos, pantallas como impresoras u otro tipo de dispositivos que se encuentren en el puesto de trabajo
deberan estar fisicamente ubicados en lugares que garanticen esa confidencialidad. Es decir, mantener los datos personales fuera de la
vista de personas no autorizadas (atencion a los documentos que se dejan en fotocopiadoras, impresoras, faxes o, incluso, encima de
la mesa).

21. Todos los usuarios deberan activar el salvapantallas (con clave) cuando se ausenten de su puesto de trabajo. (tecla
Windows + L).

22. Losdispositivos moviles tales como ordenadores portatiles, PDAs, tablet-pc, Smartphone, etc., asi como toda documentacion
con datos personales; no se deben dejar desatendidos en ningiin momento y cuando no se utilicen se deben guardar bajo llave.

23. En caso de pérdida o robo de un dispositivo moévil o documentacion, se notificard inmediatamente como incidencia al
Responsable de Seguridad.

24. No grabar ninguna informacion fuera de la carpeta de la que es usuario y titular. (p.e.: En Windows XP: C:\Document and
Settings\ Usuarios.»—en Windows Vista y Windows 7: C:\usuarios).

25. En las impresoras compartidas entre usuarios autorizados y los no autorizados para acceder a los datos de caracter personal,
se deberan retirar los documentos conforme vayan siendo impresos.

26. Apagar de forma ordenada la estacion de trabajo, comprobar el efectivo archivo de los soportes automatizados y los no
automatizados (papel) y cierre (bajo llave) de los archivadores manuales, al finalizar la jornada de trabajo.

27. Cumplir con su deber de secreto respecto a los datos de caracter personal de los que tenga conocimiento por razon de su
trabajo en esta entidad y se da por enterado de que esta obligacion subsiste atin después de finalizar su relacion laboral con el titular de
los ficheros o con sus responsables (art. 10 de la LOPD).
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28. Comunicar cualquier anomalia por mal funcionamiento (hardware, software, etc.), asi como cualquier incidencia de
seguridad (intentos de acceso no autorizados, manejo inadecuado de datos, etc.) al Responsable de Seguridad de los datos.

29. Habilitar los medios necesarios para proteger los soportes que contengan datos de caracter personal.

30. Las fichas en papel de los usuarios y listados quedaran siempre bajo control del personal del Excelentisimo Ayuntamiento
de Ecija o de sus Organismo dependientes, nunca se dejaran fichas en lugares accesibles a personal no autorizado.

31. Los trabajadores no deben instalar o hacer arreglos para la instalacion de sistemas de foros y boletines electronicos, redes
de area local, conexiones de swith y/o router a redes de area local y/o Wan existentes u otros sistemas multiusuario para transmitir
informacion sin la autorizacion especifica del Responsable de Seguridad.

32. Los trabajadores no podran instalar ningun tipo de software o cambiar la configuracion del existente. Sin la previa
autorizacion del responsable de seguridad.

33. Queda prohibido deshacerse de los residuos informaticos (CD, DVD, pen-drive, etc.) y los no automatizados tirandolos a
la papelera. Se debe utilizar destructora de papel y soportes o tratamiento similar. En el caso de que los soportes van a ser reutilizados,
deben entregarse al Responsable de Seguridad.

34. Queda prohibido sacar documentacion en soportes electronicos o en papel de la oficina, salvo autorizacion del Responsable
de Ficheros.

Cualquier empleado publico (funcionario/laboral) del Excelentisimo Ayuntamiento de Ecija que incumpla las obligaciones fijadas
en el presente Manual, sera formalmente apercibido por el 6rgano competente (Alcalde o, en su caso, Teniente de Alcalde Delegado).

Los abusos continuados, una vez realizado el referido apercibimiento, tendran la consideracion de infraccion disciplinaria grave
y podrén dar lugar —previa incoacion del correspondiente expediente— a las sanciones disciplinarias legal o reglamentariamente
previstas, sin perjuicio de que el Excelentisimo Ayuntamiento de Ecija ejerza las acciones civiles o penales a las hubiere lugar.

Como empleado del Excelentisimo Ayuntamiento de Ecija se le informa que sus datos seran incluidos en un fichero
automatizado para su tratamiento, cuya finalidad es realizar la gestion de nominas, contratos y fiscalidad. Siendo cedidos, en su caso,
a la correspondiente Mutua de accidentes de trabajo y enfermedades profesionales y a las Administraciones publicas, en cumplimiento
de la normativa laboral, de seguridad social y tributaria.

Asi, se le informa que tiene Vd. derecho de acceso, rectificacion, cancelacion y oposicion a/de sus datos personales que se
encuentren registrados en los ficheros de este Organismo. Podra ejercer este derecho en las instalaciones del Area de Economia y
Hacienda (Servicio de Contratacion y Patrimonio), presentando su DNI y la solicitud por escrito).

Periodicamente se evaluard y actualizara el presente documento y se informara personalmente a cada trabajador de dicha
revision, a través de la Intranet del Excelentisimo Ayuntamiento de Ecija en el apartado «Documentacion.

Las obligaciones referidas se consideraran 6rdenes de obligado cumplimiento en virtud de la relacion existente, que el trabajador
declara haber leido y comprendido en su totalidad y acepta su cumplimiento.

Recibi:
. Confirmo que he recibido y me comprometo a leer y cumplir el Cédigo de Buenas Practicas del Excelentisimo Ayuntamiento
de Ecija en el desarrollo de mis funciones dentro la organizacion.

EnEcijaa ... de ... de 2015. Fdo.: (el empleado).

Anexo II
Modelos y documentos tipo

M1.1.—CLAUSULA INFORMATIVA PARA DOCUMENTOS O PANTALLAS DE RECOGIDA DE INFORMACION.

Entidad: ...

Direccion: ...

Direccion Web: ...
Fichero y finalidad: ...
Nombre del fichero: ...
Contenido del fichero: ...
Cesiones previstas: ...
Finalidad de la cesion: ...

Le informamos de que, de conformidad con lo dispuesto en la Ley Organica 15/1999, de 13 de diciembre, los datos de caracter
personal que se obtengan de su solicitud serdn recogidos en el fichero con la denominacion y finalidad arriba sefialados y que es
responsabilidad del Excelentisimo Ayuntamiento de Ecija. El fichero ha sido notificado a la Agencia de Proteccion de datos y cuenta
con las medidas de seguridad necesarias para garantizar la total seguridad de los datos.

En cualquier caso, la suscripcion de la solicitud implica que la persona solicitante resulta informada y da su consentimiento al
tratamiento de sus datos para la finalidad mencionada, asi como a su cesion para la finalidad también arriba recogida.

Le recordamos la posibilidad de acceder a los datos facilitados, asi como de solicitar, en su caso, su rectificacion, oposicion o
cancelacion, en los términos establecidos por la Ley indicada, dirigiendo una comunicacion escrita al responsable de tratamiento en el
Excelentisimo Ayuntamiento de Ecija a la direccion antes indicada con los siguientes datos: Nombre y apellidos, domicilio a efectos de
notificaciones, peticion en que se concreta la solicitud, fecha, firma de la persona interesada y nombre del fichero.

Para su comodidad, puede ejercer estos mismos derechos a través de la web municipal en la direccion arriba indicada.

Asimismo, puede consultar el «Manual de Buenas Practicas de Proteccion de datos Personales» en las direcciones de internet
www.ecija.es.

Por otra parte, la persona solicitante manifestard que la informacion facilitada es cierta y que no ha sido omitida o alterada
ninguna informacion que pudiera ser desfavorable para la misma, quedando informada de que la falsedad u omision de algin dato
supondra la imposibilidad de prestar correctamente el servicio.

M 1.2.—CLAUSULA INFORMATIVA PARA PUBLICAR EN CARTELES EN ZONAS DE ATENCION A LA CIUDADANIA.

Entidad: ...

Direccion: ...

Direccion Web: ...
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Le informamos de que, de conformidad con lo dispuesto en la Ley Organica 15/1999, de 13 de diciembre, de Proteccion
de datos de Caracter Personal, el Ayuntamiento arriba sefialado ha notificado a la Agencia de Proteccion de datos los ficheros que
contienen los datos de caracter personal que se obtengan de los documentos que usted nos presente.

Todos nuestros ficheros cuentan con las medidas de seguridad necesarias para garantizar la total seguridad de sus datos.

Le recordamos la posibilidad de acceder a los datos que nos facilite, asi como de solicitar, en su caso, su rectificacion, oposicion
o cancelacion, en los términos establecidos por la Ley indicada, dirigiendo una comunicacion escrita al responsable de tratamiento en el
Ayuntamiento a la direccion antes indicada con los siguientes datos: Nombre y apellidos, domicilio a efectos de notificaciones, peticion
en que se concreta la solicitud, fecha, firma de la persona interesada y nombre del fichero.

Para su comodidad, puede ejercer estos mismos derechos a través de la web municipal en la direccion arriba indicada.

Asimismo, puede consultar el «Manual de Buenas Practicas de Proteccion de datos Personales» en las direcciones de internet
www.ecija.es.

M 1.3.—CLAUSULA INFORMATIVA PARA PROCESOS SELECTIVOS DE PERSONAL.

Entidad: ...

Direccion: ...

Direccion Web: ...
Fichero y finalidad: ...
Nombre del fichero: ...
Contenido del fichero: ...

Cumplimiento de la Ley organica de proteccion de datos de cardcter personal.

El presente proceso selectivo estd regido por el principio de publicidad por lo que la participaciéon en el mismo supone la
aceptacion por parte de las personas aspirantes del tratamiento de sus datos de caracter personal que nos faciliten en su solicitud, para
las publicaciones en boletines oficiales, tablones de anuncios, pagina web y otros medios de difusion de los resultados parciales y
definitivos del proceso selectivo.

Le informamos de que, de conformidad con lo dispuesto en la Ley Organica 15/1999, de 13 de diciembre, los datos de caracter
personal obtenidos en la solicitud de participacion en la seleccion seran recogidos en el fichero con la denominacion y finalidad arriba
seflalados y que es responsabilidad del Excelentisimo Ayuntamiento de Ecija.

El fichero ha sido notificado a la Agencia de Proteccion de datos y cuenta con las medidas de seguridad necesarias para
garantizar la total seguridad de los datos.

En cualquier caso, la suscripcion de la solicitud implica que la persona solicitante resulta informada y da su consentimiento al
tratamiento de sus datos para la finalidad mencionada.

Le recordamos la posibilidad de acceder a los datos facilitados, asi como de solicitar, en su caso, su rectificacion, oposicion o
cancelacion, en los términos establecidos por la Ley indicada, dirigiendo una comunicacion escrita al Responsable de tratamiento en el
Ayuntamiento a la direccion antes indicada con los siguientes datos: Nombre y apellidos, domicilio a efectos de notificaciones, peticion
en que se concreta la solicitud, fecha, firma de la persona interesada y nombre del fichero.

Para su comodidad, puede ejercer estos mismos derechos a través de la web municipal en la direccion arriba indicada.

Asimismo, puede consultar el «Manual de Buenas Practicas de Proteccion de datos Personales» en las direcciones de internet
www.ecija.es.

Por otra parte, la persona solicitante manifestard que la informacion facilitada es cierta y que no ha sido omitida o alterada
ninguna informacion que pudiera ser desfavorable para la misma, quedando informada de que la falsedad u omision de algin dato
supondra la imposibilidad de prestar correctamente el servicio.

M2.—EJERCICIO DEL DERECHO DE ACCESO.

Datos de la persona solicitante.

Nombre y apellidos o razoén social: ...

DNI: ...

Calle: ... N.°
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[l No autorizo el uso del correo electronico como canal de comunicacion e intercambio de documentacion con el Excelentisimo
Ayuntamiento de Ecija.

Manifiesto:
El deseo de ejercer el derecho de acceso a mis datos personales contenidos en el fichero automatizado municipal arriba

identificado, de conformidad con lo dispuesto en el articulo 15 de la Ley Organica 15/1999, en los articulos 23 a 30 del Real Decreto
1720/2007.

Solicito:

1. Que se me facilite gratuitamente el acceso a sus ficheros en el plazo maximo de un mes a contar desde la recepcion de esta
solicitud, entendiendo que si transcurre este plazo sin que de forma expresa se conteste a la mencionada peticion de acceso se tendra
por denegada. En este caso se interpondra la oportuna reclamacion ante la Agencia de Proteccion de datos para iniciar el procedimiento
de tutela de derechos, en virtud de lo establecido en el articulo 18 de la Ley Organica 15/1999, y en los articulos 117 a 119 del Real
Decreto 1720/2007.

2. Que si la solicitud del derecho de acceso fuese estimada se remita la informacion a la direccion arriba indicada en el plazo
de diez dias desde la resolucion estimatoria de la solicitud de acceso.

3. Que esta informacion comprenda, de modo legible e inteligible, los datos que sobre mi persona estén incluidos en sus
ficheros, y los resultantes de cualquier elaboracion, proceso o tratamiento, asi como el origen de los datos, las personas cesionarias de
los mismos y la especificacion de los concretos usos y finalidades para los que se almacenaron.

Fecha.

(Posibilidad de incluir clausula informativa.)
M3.—EJERCICIO DEL DERECHO DE RECTIFICACION.
Datos de la persona solicitante.

Nombre y apellidos o razon social: ...

DNI: ...

Calle: ... N.% ... Piso:...
Localidad: ...

Provincia: ... Codigo Postal: ...
Teléfono: ... Correo electronico: ...
*Responsable legal:

Nombre y apellidos o razén social: ...

DNI: ...

Calle: ... N.%2 ... Piso: ...
Localidad: ...

Provincia: ... Codigo Postal: ...
*Supuesto de menor de edad o persona incapacitada legal.
Entidad:

Direccion: ...
Direccién Web: ...
*Responsable legal:

Nombre: ...

Contenido: ...

Responsable: ...

Correo electronico.

[l Autorizo al Excelentisimo Ayuntamiento de Ecija al uso del correo electronico como canal de comunicacion, intercambio
de documentacion y notificacion con Pleno valor fehaciente y probatorio de cuantos actos administrativos me afecten en relacion a la
presente solicitud, mediante la utilizacion de la direccion de correo electronico arriba senalado.

1 No autorizo el uso del correo electronico como canal de comunicacion e intercambio de documentacion con el Excelentisimo
Ayuntamiento de Ecija.

Manifiesto:

El deseo de ejercer el derecho de rectificacion de mis datos personales contenidos en el fichero automatizado municipal arriba
identificado, de conformidad con lo dispuesto en el articulo 15 de la Ley Orgénica 15/1999, y en los articulos 23 a 26 y 31 a 33 del
Real Decreto 1720/2007.

Solicito:

1. Que se proceda gratuitamente a la efectiva correccion en el plazo maximo de diez dias naturales a contar desde la recepcion
de esta solicitud, de los datos inexactos relativos a mi persona que se encuentren en sus ficheros.

2. Los datos que hay que rectificar se enumeran en la hoja anexa, haciendo referencia a los documentos que se acompaiian a
esta solicitud y que acreditan, en caso de ser necesario, la veracidad de los nuevos datos.

3. Que me comuniquen de forma escrita a la direccion arriba indicada la rectificacion de los datos una vez realizada.

4. Que, en el caso de que la persona Responsable del Fichero considere que la rectificacion o la cancelacion no procede,
lo comunique igualmente de forma motivada y dentro del plazo de diez dias naturales antes sefalado, a fin de poder interponer la
reclamacion prevista en el articulo 18 de la Ley Organica 15/1999, y en los articulos 117 a 119 del Real Decreto 1720/2007.

Fecha: ...
Firma: ...
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Datos que deben rectificarse.

Dato incorrecto Dato correcto Documento acreditativo

(Posibilidad de incluir clausula informativa.)
M4.—EJERCICIO DEL DERECHO DE CANCELACION.
Datos de la persona solicitante.
Nombre y apellidos o razoén social: ...

DNI: ...

Calle: ... N.°% ... Piso: ...
Localidad: ...

Provincia: ... Codigo Postal: ...
Teléfono: ... Correo electronico: ...
*Responsable legal:

Nombre y apellidos o razoén social: ...
DNI: ...

Calle: ... N.% ... Piso:...
Localidad: ...

Provincia: ... Codigo Postal: ...

*Supuesto de menor de edad o persona incapacitada legal.
Entidad:

Direccion: ...

Direccion Web: ...

*Responsable legal:

Nombre: ...
Contenido: ...
Responsable: ...

Correo electronico:

[l Autorizo al Excelentisimo Ayuntamiento de Ecija al uso del correo electronico como canal de comunicacion, intercambio
de documentacion y notificacion con Pleno valor fehaciente y probatorio de cuantos actos administrativos me afecten en relacion a la
presente solicitud, mediante la utilizacion de la direccion de correo electronico arriba seialado.

[l No autorizo el uso del correo electronico como canal de comunicacion e intercambio de documentacion con el Excelentisimo
Ayuntamiento de Ecija.

Manifiesto:

El deseo de ejercer el derecho de cancelacion de mis datos personales contenidos en el fichero automatizado municipal arriba
identificado, de conformidad con lo dispuesto en el articulo 15 de la Ley Organica 15/1999, y en los articulos 23 a 26 y 31 a 33 del
Real Decreto 1720/2007.

Solicito:

1. Que en el plazo de diez dias desde la recepcion de esta solicitud, se proceda a la efectiva cancelacion de cualesquiera datos
relativos a mi persona que se encuentren en su fichero, en los términos previstos en la Ley Organica 15/1999, de Proteccion de datos
de Caracter Personal y me lo comuniquen de forma escrita a la direccion arriba indicada.

2. Que, en el caso de que la persona Responsable del Fichero considere que dicha cancelacion no procede, lo comunique
igualmente, de forma motivada y dentro del plazo de diez dias sefialado, a fin de poder interponer la reclamacion prevista en el articulo
18 de la Ley Organica 15/1999, y en los articulos 117 a 119 del Real Decreto 1720/2007.

Fecha: ...

Firma: ... (Posibilidad de incluir clausula informativa).
MS.—EJERCICIO DEL DERECHO DE OPOSICION.

Datos de la persona solicitante.

Nombre y apellidos o razon social: ...

DNI: ...

Calle: ... N.° ... Piso: ...
Localidad: ...

Provincia: ... Codigo Postal: ...

Teléfono: ... Correo electronico: ...
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*Responsable legal:

Nombre y apellidos o razon social: ...
DNI: ...

Calle: ... N.° ... Piso: ...
Localidad: ...

Provincia: ... Codigo Postal: ...

*Supuesto de menor de edad o persona incapacitada legal.
Entidad:

Direccion: ...

Direccion Web: ...

*Responsable legal:

Nombre: ...
Contenido: ...
Responsable: ...

Correo electronico:

[l Autorizo al Excelentisimo Ayuntamiento de Ecija al uso del correo electronico como canal de comunicacion, intercambio
de documentacion y notificacion con Pleno valor fehaciente y probatorio de cuantos actos administrativos me afecten en relacion a la
presente solicitud, mediante la utilizacion de la direccion de correo electronico arriba senalado.

L1 No autorizo el uso del correo electronico como canal de comunicacion e intercambio de documentacion con el Excelentisimo
Ayuntamiento de Ecija.

Manifiesto:

El deseo de ejercer el derecho de oposicion al tratamiento de mis datos personales contenidos en el fichero automatizado
municipal arriba identificado, de conformidad con lo dispuesto en el articulo 15 de la Ley Organica 15/1999, y en los articulos 23 a 26
y 34 a 36 del Real Decreto 1720/2007.

Solicito:

1. Que en el plazo de diez dias naturales desde la recepcion de esta solicitud se proceda a excluir los datos relativos a mi
persona que se encuentren en el fichero arriba mencionado por existir motivos fundados y legitimos relativos a una concreta situacion
personal.

2. Los datos que hay excluir se enumeran en la hoja adjunta, haciendo referencia a los documentos que se acompafian a esta
solicitud y que acreditan, en caso de ser necesario, la justificacion de esta solicitud.

3. Que me comuniquen de forma escrita a la direccion arriba indicada la exclusion de los datos una vez realizada.

4. Que en el caso de que la persona Responsable del Fichero considere que la oposicion al tratamiento de esos datos no
procede, lo comunique igualmente de forma motivada y dentro del plazo de diez dias naturales antes sefialado, a fin de poder interponer
la reclamacion prevista en el articulo 18 de la Ley Organica 15/1999, y en los articulos 117 a 119 del Real Decreto 1720/2007.

Lugar: ... Fecha: ... Firma:...
Datos a cuyo tratamiento me opongo:
Enumeracion:

Motivo y documento acreditativo.

(Posibilidad de incluir clausula informativa.)
M6.—ACUERDO DE CREACION, MODIFICACION O SUPRESION DE FICHEROS.
Titulo de la disposicion.

Disposicion aprobada por el Pleno de la Corporacion Municipal, sesion celebrada el dia ... de ... de 201 ... por la que se
aprueba la «creacion, modificacion o supresion» de los ficheros de datos de caracter personal del (organismo correspondiente).

Exposicion de motivos.

El articulo 20 de la Ley Organica 15/1999, de 13 de diciembre, de Proteccion de datos de Caracter Personal (LOPD) establece
que la creacion, modificacion o supresion de ficheros de datos de caracter personal de los que sean titulares las Administraciones
Publicas s6lo podran hacerse por medio de disposicion general publicada en el «Boletin Oficial» de la provincia, estableciendo dicho
articulo el contenido basico de dicha disposicion.

(Hagase una referencia, en su caso, a anteriores disposiciones de regulacion de ficheros:

Mediante Disposicion numero ... de fecha (dd/mm/aa), se crearon (nombre de los archivos); posteriormente fueron
modificados ...

(Hégase una referencia a las circunstancias actuales que motivan la necesidad de crear (o modificar o suprimir) los ficheros de
datos de caracter personal:

El (organismo correspondiente) precisa para el ejercicio de sus funciones ...
1. Ambito de aplicacion.

Mediante la presente Disposicion se regulan los ficheros de datos de caracter personal gestionados por (el organismo
correspondiente, sus organismos autonomos ...
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2. Creacion de ficheros de datos ... de caracter personal (en su caso).

Se crean los siguientes ficheros de datos personales, cuyos detalles se recogen en el Anexo correspondiente:
(Enumerar la relacion de ficheros que se crean).

a)...

b) ...

3. Modificacion de ficheros de datos ... de caracter personal (en su caso).

Se modifican los siguientes ficheros de datos personales, cuyas variaciones se recogen en el Anexo correspondiente:
(Enumerar la relacion de ficheros que se modifican. En el Anexo, indicar el codigo asignado en su creacion).
a) ...

b)...

4. Supresion de ficheros de datos ... de caracter personal (en su caso).

Se suprimen los siguientes ficheros de datos personales:

(Enumerar los ficheros a suprimir, indicando el codigo asignado en su creacion y el destino de los datos que contienen, ya sea
su incorporacion a otro fichero o su destruccion (art. 20.3 de la LOPD).

a) ...

b) ...

Disposiciones finales:

Primera.—Derogacion (en su caso) de las disposiciones que hubiesen creado los ficheros que se suprimen.
Segunda.—Ficheros de datos de cardcter personal que mantienen su vigencia:

(A incluir excepcionalmente, en casos de dispersion en la regulacion de los ficheros del Organismo y a los solos efectos de
sistematizar la totalidad de los ficheros en una unica disposicion, con el fin de facilitar la vision global.)

Se mantiene la vigencia de los ficheros de datos personales que se enumeran a continuacion, recogiéndose a los solos efectos
de su sistematizacion:

(Enumerar los ficheros que aun mantienen su vigencia, citando la disposicion de creacion de cada uno y teniendo especial
cuidado de no omitir ninguno ni contradecir las precedentes disposiciones de regulacion de tales ficheros.)

a)...
b) ...
Tercera.—La presente Disposicion se publicard en (diario oficial que corresponda) y se notificard a la Agencia de Proteccion

de datos, mediante el procedimiento normalizado establecido al efecto, con el fin de incluir su inscripcion en el Registro de la Agencia
Espafiola de Proteccion de datos.

M7.—ANEXOS A L4 RESOLUCION DE CREACION O MODIFICACION DE FICHEROS.

Creacion de ficheros:

Se recogeran en este Anexo cada uno de los ficheros que se creen, indicando para cada uno de ellos los datos que requiere el
articulo 20.2 de la LOPD.

1. Nombre o descripcion del primer fichero:

a) Finalidad del fichero y usos previstos para el mismo.

b) Personas o colectivos sobre los que se pretenda obtener datos de cardcter personal o que resulten obligados a su-
ministrarlos.

¢) Procedimiento de recogida de los datos de caracter personal.

d) Estructura basica del fichero y descripcion de los tipos de datos de caracter personal incluidos.

¢) Cesiones de datos de caracter personal y, en su caso, transferencias de datos que se prevean a paises terceros.

f)  Organos de las administraciones Responsables del Fichero.

g) Servicios o unidades ante los que pudiesen ejercitarse los derechos de acceso, rectificacion, cancelacion y oposicion.

h) Medidas de seguridad con indicacion del nivel basico, medio o alto exigible.

2. Nombre o descripcion del segundo fichero y asi sucesivamente.

Si el numero de ficheros del organismo es considerable y dependen de diferentes unidades organicas, se sugiere agruparlos de
acuerdo con el encuadramiento administrativo de cada responsable (apartado f) y el lugar donde ejercitar los derechos (apartado g),
pudiendo omitirse en tal caso tales apartados del detalle de cada fichero.

Modificacion de ficheros:

Se recogeran en este Anexo cada uno de los ficheros que se modifiquen, indicando para cada uno de ellos solamente los datos
que sufren modificacion de entre los requeridos por el art. 20.2 de la LOPD (finalidad, colectivos, etc.).

1. Nombre o descripcion del fichero Apartados a (Finalidad) al h (Medidas de Seguridad): Indicar aquel en el cual existen
modificaciones.

MS8.—ANEXOS 4 L4 RESOLUCION DE CREACION O MODIFICACION DE FICHEROS.
Datos de la persona interesada:
Nombre y apellidos o razoén social: ...

DNI: ...

Calle: ... N.% ... Piso:...
Localidad: ...

Provincia: ... Codigo Postal: ...

Teléfono: ... Correo electronico: ...
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*Responsable legal:

Nombre y apellidos o razoén social: ...
DNI: ...

Calle: ... N.° ... Piso: ...
Localidad: ...

Provincia: ... Codigo Postal: ...

*Supuesto de menor de edad o persona incapacitada legal.

De conformidad con lo establecido en la normativa sobre proteccion de datos. Ley Organica 15/1999, de 13 de diciembre, de
Proteccion de datos de caracter personal.

Manifiesto:

Mi deseo de autorizar expresamente el tratamiento de mis siguientes datos de caracter personal y su inclusion en el fichero abajo
sefalado, pudiendo ejercer ante el 6rgano correspondiente los derechos de acceso, rectificacion, cancelacion u oposicion y, en su caso,
revocacion del presente consentimiento.

Datos personales:

Datos del fichero o ficheros:

Nombre: ...

Responsable: ...

Finalidad: ...

Disposicion de creacion: ...
Advertencias.

1. Serecabara el consentimiento expreso de la persona interesada mediante la inclusion de esta formula en todos los impresos
que recojan datos para tratamientos, salvo cuando nos encontremos en alguna de las excepciones contempladas en el articulo 20 de este
Manual.

2. En el supuesto de tratamientos de datos previstos en el articulo 7 de la LOPD, es decir, en el caso de tratamiento de datos
especialmente protegidos, el consentimiento se recabara en la forma alli prevista y lo establecido en el articulo 20.

3. La persona interesada debe firmar siempre el documento en el que se incluya esta formula de autorizacion y éste quedara
en poder de la entidad local.

Lugar: ... Fecha: ... Firma: ...
MO9.—REVOCACION DEL CONSENTIMIENTO.

Datos de la persona interesada:

Nombre y apellidos o razoén social: ...

DNI: ...

Calle: ... N.% ... Piso:...
Localidad: ...

Provincia: ... Codigo Postal: ...
Teléfono: ... Correo electronico: ...
*Responsable legal:

Nombre y apellidos o razon social: ...

DNI: ...

Calle: ... N.% ... Piso: ...
Localidad: ...

Provincia: ... Codigo Postal: ...
*Supuesto de menor de edad o persona incapacitada legal.
Datos del fichero:

Nombre: ... Tratamiento: ...
Fecha consentimiento: ... Responsable: ...

De conformidad con lo establecido en la normativa sobre proteccion de datos. Ley Organica 15/1999, de 13 de diciembre, de
Proteccion de datos de caracter personal.

Solicito:

1. Larevocacion del consentimiento dado para el tratamiento arriba descrito por parte del Excelentisimo Ayuntamiento de Ecija.

2. Que se me notifique la materializacion de la revocacion del consentimiento planteada.

3. Que se notifique a las personas Responsables de Ficheros a quiénes hubieran sido comunicados los datos la revocacion del
consentimiento practicada.

M 10.—CONTRATO ENTRE EL EXCELENTISIMO AYUNTAMIENTO DE ECIJA Y LA PERSONA O ENTIDAD ENCARGADA DE TRATAMIENTO.

Por el Excmo. Ayuntamiento de Ecija.

Nombre y apellidos: ...

Cargo: ...

Persona encargada de tratamiento.

Nombre y apellidos: ...

Cargo: ...

Nombre de la empresa / entidad: ...
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Datos del fichero:

Nombre del fichero: ...
Contenido del fichero: ...
Finalidad del encargado: ...

El Excelentisimo Ayuntamiento de Ecija pone a disposicion de la persona encargada del tratamiento el fichero arriba
mencionado. Dicho fichero se halla debidamente legalizado y legitimado, de acuerdo con lo previsto en la Ley 15/99, de 13 de
diciembre de Proteccion de datos de caracter personal.

El acceso por parte de la persona encargada del tratamiento a los datos de titularidad del Excelentisimo Ayuntamiento de Ecija
se realizara inica y exclusivamente con la finalidad arriba mencionada. En estas condiciones y siempre que los datos sean tratados
conforme a las instrucciones dadas y con la finalidad prevista, dicho acceso no se considerara comunicacion de datos.

La persona encargada del tratamiento, sin perjuicio del cumplimiento de las obligaciones legales, profesionales o deontoldgicas
que le sean de aplicacion, se obliga a guardar secreto profesional respecto de los datos de caracter personal cuyo acceso se regula por
el presente contrato, obligacion que subsistird aun después de finalizar sus relaciones con la entidad local.

En cumplimiento del articulo 12.2, la persona encargada del tratamiento estd obligada a implantar las medidas técnicas y
organizativas necesarias que garanticen la seguridad e integridad de los datos de caracter personal y eviten su alteracion, pérdida,
tratamiento o acceso no autorizado.

El Excelentisimo Ayuntamiento de Ecija queda exonerado de cualquier responsabilidad que se pudiera generar por el
incumplimiento por parte de la persona encargada de tratamiento de las estipulaciones del presente contrato y en concreto:

a) En el supuesto de que la persona encargada del tratamiento utilice o destine los datos de caracter personal para cualquier
otro fin distinto del aqui pactado y aceptado por ambas partes.

b) Por la vulneracion por parte de dicho persona encargada del deber que le incumbe de guardar secreto sobre los mismos, y
de no comunicarlos a terceras personas.

¢) Por utilizar los datos incumpliendo, en cualquier modo, las estipulaciones del presente contrato.

En todos estos supuestos, y en general por incumplimiento de cualquiera de los pactos del presente acuerdo, la persona encargada
del tratamiento sera considerado responsable del tratamiento, respondiendo de las infracciones en que hubiera incurrido, asi como de
cualquier reclamacion que por las persona interesadas se interponga ante la Agencia de Proteccion de datos y de la indemnizacion que
en su caso, se reconozca a la persona afectada que ejercite la accion de responsabilidad por el dafio o lesion que sufra en sus bienes o
derechos.

Una vez finalizada legalmente la relacion contractual, los datos de caracter personal utilizados por la persona encargada del
tratamiento deberan ser destruidos o devueltos a la persona responsable el mismo, junto con cualquier soporte o documento en que
conste algun dato de caracter personal objeto de tratamiento.

Y en prueba de conformidad.

Lugar y Fecha: ...
Por el Excelentisimo Ayuntamiento de Ecija: Por el encargado de tratamiento:
Fdo.: ... Fdo.: ...

M 11.—CLAUSULAS A APLICAR EN CONTRATOS DE ACTIVIDADES POR LAS QUE SE PUEDA ACCEDER A DATOS PERSONALES DE MANERA INCIDENTAL.
Primera. Acceso a locales de tratamiento.

Para la realizacion de los servicios objeto del presente contrato es necesario que el personal de la empresa adjudicataria tenga
acceso a locales donde se realizan tratamientos de ficheros con datos de caracter personal asi como de otro tipo de documentacion de
caracter confidencial.

Segunda. Medidas de seguridad.

El personal de la empresa adjudicataria estd obligado a respetar las medidas de seguridad de los locales a los que accede, sin
que de su permanencia o paso por ellos pueda derivarse una merma de las condiciones de seguridad originales (cierre de puertas y
ventanas, conexion de alarmas, etc.).

Tercera. Secreto profesional.

El personal de la empresa adjudicataria debera observar en todo momento el secreto profesional y deber de confidencialidad
sobre todos los datos a los que pudiera tener acceso incidentalmente en el cumplimiento de las tareas encomendadas. El personal de
la empresa adjudicataria queda obligado a no revelar, transferir, ceder o comunicar de cualquier forma los datos a terceras personas,
obligacion que se mantendra atn finalizada su relacion con ésta. La empresa adjudicataria se compromete a comunicar y hacer cumplir
a su personal las obligaciones establecidas en el presente contrato y, en concreto, las relativas al deber de secreto.

Cuarta. Responsabilidad.

La empresa adjudicataria que incumpla lo establecido en los apartados anteriores sera considerada responsable del tratamiento,
respondiendo de las infracciones en que hubiera incurrido, asi como de cualquier reclamacién que por las personas interesadas se
interponga ante la Agencia de Proteccion de datos y de la indemnizacion que en su caso, se reconozca a la persona afectada que ejercite
la accion de responsabilidad por el dafio o lesion que sufra en sus bienes o derechos.

M 12.—C4RTA RECORDANDO EL DEBER DE SECRETO.

El deber de confidencialidad de la informacion.

En los ultimos afios estamos asistiendo en nuestra sociedad a un proceso imparable de toma de conciencia sobre la necesidad
de que se protejan los datos de caracter personal de que disponemos las distintas organizaciones, tanto ptblicas como privadas, sobre
todos y cada uno/a de nosotros, hasta el punto de que dicha proteccion es hoy reclamada con insistencia, sobre todo a la vista del riesgo
que el mal uso del tratamiento de la informacion de datos de caracter personal plantea.

El desarrollo de las nuevas tecnologias de la informacion y la comunicacion, en la medida en que permiten la obtencion y el
tratamiento de los datos personales, puede suponer un riesgo para la intimidad de las personas.

En consecuencia, el control y la proteccion de los datos personales se convierte en el contrapunto necesario para devolver el
equilibrio entre el uso de los datos y la preservacion de la esfera privada.
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Se trata de que las personas tengan el control sobre sus datos personales en relacion con su uso y finalidad, para impedir una
utilizacion ilicita o lesiva para su dignidad.

El articulo 18.1 de la Constitucion Espafiola comprende entre los derechos fundamentales de la persona, que se garantizan, el derecho
a la intimidad personal y, a tal efecto, dispone en el niimero 4 del mismo articulo, que para ello la Ley limitara el uso de la informatica.

Por tanto, cabe afirmar que garantizar y proteger el honor e intimidad personal y familiar de las personas fisicas en lo concerniente
al tratamiento de sus datos personales es hoy una obligacion ineludible para todo tipo de organizaciones, motivo por el que se considera
oportuno incidir en algunos aspectos relacionados con el deber de confidencialidad de la informacion que se gestiona en la Institucion.

Maxime, si se tiene en cuenta que la legislacion en materia de proteccion de datos de caracter personal es muy estricta y
exigente con el modo en que debemos ejercer nuestras funciones cuantas personas prestamos servicio en la administracion publica.

Asi, ademas de la obligacion general de cumplir lo dispuesto en el ordenamiento juridico vigente en el ejercicio de nuestras
funciones, debemos ser especialmente cuidadosos en el mantenimiento de la debida reserva respecto a los asuntos que conozcamos.
En este sentido, se recuerda que la informacion que la ciudadania nos confia para realizar las competencias que como administracion
publica tenemos encomendadas, es de su propiedad, y que la publicacion, divulgacién o cualquier utilizacion indebida de dicha
informacion puede constituir falta disciplinaria, delito o falta que podra llevar aparejada sancion disciplinaria, sancién econémica e,
incluso, penas privativas de libertad para las personas responsables.

En correspondencia con este deber, la legislacion en materia de proteccion de datos personales obliga a quienes intervengan en
cualquier fase del tratamiento de los datos personales a mantener indefinidamente secreto profesional respecto de los mismos.

La trascendencia y repercusion practica que pudieran alcanzar las consecuencias de un uso indebido y no confidencial de
la informacion, tanto para la Institucion como, en su caso, también para las personas que no mantengan la debida reserva sobre
informaciones a las que tengan acceso en el ejercicio de sus funciones, hace aconsejable trasladar a todas las personas que prestan sus
servicios profesionales en la Institucion estas previsiones, a modo de recordatorio, y para su fiel cumplimiento.

En la confianza de que dispensaras a este escrito la atencion que la materia expuesta requiere, aprovecho la ocasion para poner a
tu disposicion el decdlogo de proteccion de datos personales que te adjunto, en el que se plasman las buenas practicas que todos y todas
debemos aplicar en nuestro quehacer diario para garantizar en nuestra Institucion el correcto tratamiento de cualquier informacion a la
que se acceda en el ejercicio de la funcion publica, especialmente si son datos de caracter personal.

Lugar: ... Fecha: ...

Firma: ...

M 13.—DISTINTOS TIPOS DE CLAUSULAS DE AUTOMATIZACION DE CESIONES DE DATOS.

Convocatorias subvencionables.

(1 Autorizo al Excelentisimo Ayuntamiento de Ecija a realizar todas las consultas que fueren necesarias en los ficheros de

las areas y departamentos municipales u otras administraciones publicas, a fin de obtener la informacion que resulte relevante para la
correcta gestion de esta solicitud.

Seguridad social y hacienda.

[l Autorizo al Excelentisimo Ayuntamiento de Ecija a solicitar y obtener la informacién relevante necesaria para la gestion
de esta solicitud ante el Instituto Nacional de la Seguridad Social y otras entidades pagadoras de pensiones y otros ingresos, asi como
ante la AEAT y en la Agencia Tributaria de Andalucia, al objeto de comprobar mi situacion econdomico-patrimonial y el cumplimiento
de los requisitos y obligaciones en materia de Seguridad Social o tributarias que me afecten.

Servicios de salud.

[l Autorizo al Ayuntamiento sefialado a realizar todas las consultas asi como para solicitar y obtener, en su caso, al Servicio
Andaluz de Salud y a otras entidades, instituciones o servicios de intervencion social dependientes o adscritas a cualquiera de las
administraciones publicas, los datos e informes que fueran necesarios con relacion a mi situacion sanitaria o social, a fin de elaborar
los informes técnicos que sean necesarios para prestar el servicio que se solicita con plena garantia de las condiciones de acceso, de
prestacion del servicio y de las obligaciones que me corresponda asumir como usuario/a del mismo.

Bolsas de empleo temporal.

[l Autorizo al Excelentisimo Ayuntamiento de Ecija la comunicacion de mis datos personales obtenidos a partir de mi
participacion en este proceso selectivo, a otras administraciones publicas con la exclusiva finalidad de participar en las ofertas de
empleo de similares caracteristicas que convoquen dichas administraciones.

[l No autorizo al Excelentisimo Ayuntamiento de Ecija a la comunicacion de mis datos personales obtenidos a partir de mi
participacion en este proceso selectivo, a otras administraciones publicas.

Contratacion.

[l Autorizo al Excelentisimo Ayuntamiento de Ecija a solicitar de la Agencia Estatal de Administracion Tributaria los datos
relativos al cumplimiento de las obligaciones tributarias que incumben a la empresa a la que represento, identificada en el encabezamiento
de este escrito, para comprobar el cumplimiento de los requisitos establecidos en el RD Leg 3/2011, de 14 de noviembre, por el que
se aprueba el Texto Refundido de la Ley de Contratos del Sector Publico y demds normativa de desarrollo, en el procedimiento de
contratacion administrativa promovido por dicho este Excelentisimo Ayuntamiento de Ecija.

Imagen de menor.

[l Autorizo al Excelentisimo Ayuntamiento de Ecija arecoger o captar y publicar las imagenes de mi hijo/a en la web, revistas
o carteles, etc., que el Excelentisimo Ayuntamiento de Ecija pudiera editar para difundir las siguientes actividades, en que mi hijo/a
participa: ...

[l No autorizo al Excelentisimo Ayuntamiento de Ecija a recoger o captar y publicar las imagenes de mi hijo/a en la web,
revistas o carteles, etc., que el Excelentisimo Ayuntamiento de Ecija pudiera editar.

M 14.—CONDICIONES QUE ACEPTA EL CESIONARIO.

Datos del fichero:

Nombre: ...
Responsable: ...
Contenido: ...
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Datos de la cesion:

Entidad cesionaria: ...
Responsable: ...
Finalidad: ...

La entidad identificada como cesionaria en el encabezamiento manifiesta su deseo de obtener datos de caracter personal
relativos al fichero cuyo contenido asimismo se menciona mas arriba, el cual se halla debidamente legalizado y legitimado, de acuerdo
con lo previsto en la Ley 15/1999, de 13 de diciembre, de Proteccion de datos de Caracter Personal.

La mencionada entidad cesionaria asume, respecto de los datos de caracter personal que son objeto de esta cesion, los siguientes
compromisos en virtud del presente documento:

1. Laentidad cesionaria se compromete a tratar los datos con la finalidad exclusiva que se hace constar en el encabezamiento.

2. Ejercitado el derecho de cancelacion de datos por las personas interesadas o cuando el Excelentisimo Ayuntamiento de
Ecija lo estime oportuno y asi lo comunique a la entidad cesionaria, ésta debera cesar de inmediato en el tratamiento de los datos que
seran cancelados procediéndose al borrado de los mismos.

3. Cualquier tratamiento de los datos que no se ajuste a la finalidad para la que son cedidos sera responsabilidad exclusiva de
la entidad cesionaria, que respondera frente a terceras personas y entidades y frente al propio Excelentisimo Ayuntamiento de Ecija de
los dafios y perjuicios que pudieran generarse.

4. La entidad cesionaria se compromete a cumplir con la normativa vigente en materia de proteccion de datos de caracter
personal y, en particular, con las medidas de seguridad correspondientes a sus ficheros.

5. La entidad cesionaria se compromete a aplicar a los datos que se le facilitan las medidas de seguridad previstas en el
articulo 9 de la Ley Orgénica 15/1999, de 13 de diciembre, de Proteccion de datos de Caracter Personal, asi como lo dispuesto en el
Real Decreto 1720/2007, de 21 de diciembre, por el que se aprueba el Reglamento de desarrollo de la Ley Organica 15/1999, de 13 de
diciembre, de proteccion de datos, y, en cada momento, las disposiciones en vigor en esta materia.

6. Laentidad cesionaria y las personas a su servicio, sin perjuicio del cumplimiento de las obligaciones legales, profesionales
o deontologicas que le sean de aplicacion, se obligan a guardar secreto profesional respecto de los datos de caracter personal cuyo
acceso se regula por la presente carta, obligacion que subsistira aun después de finalizar sus relaciones con el Ayuntamiento.

7. Laentidad cesionaria se compromete a no realizar ninguna cesion de los datos facilitados por el Excelentisimo Ayuntamiento
de Ecija.
8. El incumplimiento de anteriores compromisos sera responsabilidad exclusiva de la entidad cesionaria que respondera

frente a terceras personas y entidades frente al propio Excelentisimo Ayuntamiento de Ecija de los dafios y perjuicios que pudieran
generarse.

Y en prueba de conformidad y para su constancia, las partes otorgantes se afirman y ratifican en lo expuesto en el presente
documento, firmandolo en duplicado ejemplar, en el lugar y la fecha, abajo indicados.

Por el Excelentisimo Ayuntamiento de Ecija: Por la entidad cesionaria:
Fdo.: ... Fdo.: ...

M 15.—AVvISOS LEGALES DE LA WEB EN MATERIA DE PROTECCION DE DATOS.
Titularidad del sitio web:

Dominio WWW.
E-mail: ... i
Titular Excelentisimo Ayuntamiento de Ecija: ... NIF: ...

Domicilio social: ...
Teléfono: ... Fax: ...
Términos y condiciones de uso del lugar:

Este es un sitio web que este Excelentisimo Ayuntamiento de Ecija pone a disposicion de los ciudadanos de este municipio y de
todas las personas usuarias de Internet. Su objetivo es suministrar servicio e informacion a dichos usuarios y proyectar y dar a conocer
asi nuestra ciudad y su actividad.

Todos los derechos estan reservados. No esta permitida la modificacion de la web ni de sus contenidos.

La informacion administrativa facilitada a través de esta web no sustituye la publicidad de los documentos que deban publicarse
en Diarios y Boletines Oficiales, cuya edicion es instrumento que da fe de su contenido.

Este Excelentisimo Ayuntamiento de Ecija no es responsable del contenido, exactitud y actualizacion de la informacion que
proviene de otras personas fisicas o juridicas y que conste en el lugar web o a la que se remita a partir de enlaces u otros sistemas.

Este Excelentisimo Ayuntamiento de Ecija no se hace responsable del uso por terceras personas o entidades de la informacion
contenida, si bien éstas tendran que atenerse a las advertencias que consten para determinados documentos y aplicativos.

Este Excelentisimo Ayuntamiento de Ecija no garantiza que la web y el servidor estén libres de virus y no se hace responsable
de los dafios causados por el acceso al lugar web o por la imposibilidad de acceder al mismo.

Este Excelentisimo Ayuntamiento de Ecija se reserva el derecho a modificar y ampliar contenidos, informaciones, aplicativos,
etc., de este lugar web en cualquier momento y sin previo aviso.

El interés de este Excelentisimo Ayuntamiento de Ecija es el de que este lugar web funcione con la méxima eficacia y cumpla
la finalidad para la que ha sido creado y por ello lo mantiene, poniendo todos los medios razonables para conseguirlo, pero no se
responsabiliza de posibles disfunciones o anomalias en su funcionamiento.

Este Excelentisimo Ayuntamiento de Ecija podra modificar los términos y condiciones que aparecen en esta pagina web y, por
tanto, aconseja su consulta con una periodicidad razonable por si se producen cambios en los mismos.

El uso de este lugar web implica la aceptacion de los términos y condiciones contenidos en el mismo.
Para cualquier aclaracion, informacion, sugerencia, queja, etc., pueden utilizar el buzdn de sugerencias de esta web.
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Condiciones generales de uso y politica de proteccion de datos de cardcter personal.

Por favor, leer atentamente estas condiciones de uso antes de utilizar este sitio web. La utilizacion de este sitio web supone que
el usuario o usuaria reconoce implicitamente que acepta las condiciones. Si no estd de acuerdo con las mismas o tiene alguna duda le
rogamos que no se registre ni utilice este sitio web.

Politica de proteccion de datos.

Esta pagina web tiene como proposito principal informar y facilitar informacién a los ciudadanos y ciudadanas de nuestro
municipio.

Este Excelentisimo Ayuntamiento de Ecija asume las obligaciones legales en materia de proteccion de datos de caracter
personal, especialmente en lo referido a:

a) La existencia de ficheros o tratamientos con datos de caracter personal.

b) La finalidad de la recogida de datos.

¢) Los destinatarios o destinatarias de la informacion.

d) El caracter facultativo u obligatorio de las preguntas que hagamos.

e) Las consecuencias de la obtencion de los datos o de la negativa a suministrarlos.

f) La posibilidad de ejercitar los derechos de acceso, rectificacion, cancelacion y oposicion.

g) Laidentidad y direccion de la persona responsable del tratamiento o en su caso de su representante.

Es deseo de este Excelentisimo Ayuntamiento de Ecija que el usuario o usuaria cuente con la informacioén adecuada para decidir
de forma expresa, libre y voluntaria si desea facilitar sus datos en la forma que se requiere.

En este sentido se informa al usuario o usuaria que sus datos seran incorporados a algun fichero automatizado, cuyo responsable
es este Excelentisimo Ayuntamiento de Ecija.

Salvo que se sefiale lo contrario en cada caso, los datos que se recogen en los formularios son necesarios y obligatorios para
poder acceder y prestar los servicios establecidos en la web. El usuario o usuaria debe rellenar los formularios con datos verdaderos,
exactos y completos, respondiendo de los dafios y perjuicios que puedan ocasionar en caso de cumplimentacion defectuosa, con datos
falsos, inexactos, incompletos o no actualizados.

El Excelentisimo Ayuntamiento de Ecija tiene el compromiso de adoptar los niveles de seguridad de proteccion de datos
personales exigidos en la legislacion vigente, instalando al efecto las medidas técnicas y organizativas necesarias para evitar la pérdida,
mal uso, alteracion, acceso no autorizado y demas riesgos posibles. El Excelentisimo Ayuntamiento de Ecija se obliga asimismo a
cumplir con la obligacion de secreto respecto de los datos contenidos en los ficheros automatizados establecidos en la legislacion vigente.

El usuario o usuaria o persona que lo/la represente, podran ejercitar en cualquier momento el derecho de acceso, rectificacion,
cancelacion, y, en su caso, oposicion de acuerdo a lo establecido en la Ley Organica de Proteccion de datos y demas normativas
aplicables al efecto, dirigiendo una comunicacion escrita por via electronica.

Nuestra preocupacion prioritaria es la seguridad del almacenamiento de los datos personalmente identificadores del usuario o
usuaria. Ponemos un gran cuidado al transmitir los datos desde el ordenador del usuario o usuaria a nuestros servidores.

Sélo los empleados que necesitan acceder a los datos de los usuarios y usuarias para realizar su trabajo tienen acceso a los
mismos. Cualquier empleado que viole nuestras politicas de proteccion de datos y/o de seguridad estara sujeto/a a acciones disciplinarias.

Finalmente se recomienda que en caso de que el usuario o usuaria no esté utilizando un ordenador propio, no olvide cerrar
la sesion antes de salir de la web municipal ni cerrar su navegador cuando haya terminado la navegacion por el mismo. Esto es para
asegurar que nadie pueda acceder a los datos personales ni a la correspondencia del usuario o usuaria en caso de que su ordenador sea
accesible por terceras personas o si lo comparte con otros o si utiliza un ordenador en un local publico tal como una biblioteca o un
«Internet-café, ciber-café, etc...».

Aceptacion de las presentes condiciones:

Al utilizar esta web, asumimos que el usuario o usuaria ha leido este documento cuidadosamente y que ha entendido y seguido
sus consejos. En caso de que el usuario o usuaria no esté de acuerdo con esta politica de proteccion de datos o con los consejos que
a través de la misma se dan, por favor no utilice nuestra pagina web. Nos reservamos el derecho a modificar la presente condicion de
uso cuando consideremos que es necesario. La continuidad por el usuario o usuaria en el uso de este y de otras web del Excelentisimo
Ayuntamiento de Ecija después de haber introducido dichos cambios implicara la total aceptacion de los mismos.

M 16.—DECALOGO PARA LOS EMPLEADOS DEL EXCMO. AYUNTAMIENTO DE ECIIA Y DE LAS ENTIDADES DE EL DEPENDIENTES.
Decdlogo de proteccion de datos personales.—(I).
1. Recuerda que los datos son de las personas.

Los datos personales (informacion numérica, alfabética, grafica, fotografica o acustica sobre personas) pertenecen a las personas
a las que se refieren y solo ellas pueden decidir sobre los mismos. Por tanto, ni t, ni tu servicio, ni tu departamento sois duefios de ellos.

2. Para empezar, comprueba que el fichero esta creado.

Es necesario que compruebes que el fichero esta creado, que esta inscrito en el correspondiente Registro de la Agencia de Proteccion
de datos y que existen un Responsable del Fichero y un Responsable de Seguridad que debe resolver las dudas que se te presenten.

3. Informa y pide el consentimiento.

Cuando solicites datos personales a los ciudadanos, debes informarles de la existencia del fichero, su finalidad, etc. Para ello
tienes que utilizar los formularios que se han preparado. En algunos casos serd necesario, ademas, que solicites el consentimiento
expreso del ciudadano para tratar sus datos.

4. Solicita y trata s6lo datos adecuados, pertinentes y no excesivos.

Los datos personales han de ser adecuados, pertinentes y no excesivos en relacion a la finalidad para la que se recogen.
No puedes utilizar datos Personales recogidos para finalidades incompatibles con aquellas para las que se recogieron.
5. Cumple las medidas de seguridad.

Es tu obligacion cumplir la Normativa de Seguridad en materia de datos personales. Si no te la han entregado, debes reclamarla
al Responsable de Seguridad. No te olvides de:

»  Utilizar las contrasefias y no compartirlas.
*  QGuardar los expedientes o listados con datos personales en armarios, que cerrards cuando no estés.
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*  Mantener los datos personales fuera de la vista de personas no autorizadas (atencion a los documentos que dejas en foto-
copiadoras, impresoras, faxes o, incluso, encima de la mesa).
e Cumplir las medidas de seguridad si te llevas datos en memorias USB u otros soportes.

6. Facilita el ejercicio de derechos Arco a los propietarios de los datos.

Tienes que facilitar a la persona titular de los datos personales el derecho a Acceder, Rectificar, Cancelar y Oponerse al
tratamiento de sus datos. Tendras que saber informarle sobre como ejercerlos y facilitarle impresos para que pueda hacerlo.

7. Cumple con tu deber de secreto.

Mantén, indefinidamente, absoluta reserva y sigilo sobre cualquier informacion personal a la que accedas en el ejercicio de tus
funciones. Te obligan a ello la normativa de proteccion de datos, el estatuto del funcionario publico y una ética de conducta basica. En
ocasiones, su incumplimiento, puede ser perseguido penalmente.

8. No cedas datos sin autorizacion.

No cedas nunca datos personales a otras administraciones, entidades o particulares sin autorizacion del Responsable del Fichero
o del Responsable de Seguridad.

9. Comprueba que existe un contrato con empresas que trabajan para el Excelentisimo Ayuntamiento de Ecija.

Antes de facilitar datos personales a empresas o entidades que, en virtud de contratos, realizan trabajos para tu Ayuntamiento
(desarrollos informaticos, seguridad, limpieza, distribucion de correspondencia,...) asegurate que existe un contrato firmado donde se
les imponen obligaciones de confidencialidad y otras respecto de estos datos.

10. Cuando no sean necesarios, cancela los datos de forma adecuada.

Cancela los datos cuando dejen de ser necesarios o pertinentes para la finalidad para la cual fueron recabados. Algunas veces, antes
de destruirlos habra que bloquearlos, esto es imposibilitar el tratamiento y permitir el acceso cuando se den algunas situaciones concretas.

Para destruir ficheros con datos personales en soporte papel utiliza las destructoras de papel o el sistema que hay establecido
tu Excelentisimo Ayuntamiento de Ecija.

Decdalogo de proteccion de datos personales.—(Il).
1. Dame tus datos.

Los datos personales (informacion numérica, alfabética, grafica, fotografica o acustica sobre personas) pertenecen a las personas
a las que se refieren y sélo ellas pueden decidir sobre los mismos. Por tanto, ni t, ni tu servicio, ni tu departamento sois duefios de ellos.

2. No conduzcas sin permiso de circulacion.

Es necesario que compruebes que el fichero esta creado, que esta inscrito en el correspondiente Registro de la Agencia de Proteccion
de datos y que existen un Responsable del Fichero y un Responsable de Seguridad que debe resolver las dudas que se te presenten.

3. Dé¢jame que te cuente ...

Cuando solicites datos personales a los ciudadanos, debes informarles de la existencia del fichero, su finalidad, etc. Para ello
tienes que utilizar los formularios que se han preparado.

En algunos casos sera necesario, ademas, que solicites el consentimiento expreso del ciudadano para tratar sus datos.
4. (Estudias o ... trabajas?

Los datos personales han de ser adecuados, pertinentes y no excesivos en relacion a la finalidad para la que se recogen.
No puedes utilizar datos personales recogidos para finalidades incompatibles con aquellas para las que se recogieron.
5. Enla camara acorazada.

Es tu obligacion cumplir la Normativa de Seguridad en materia de datos personales. Si no te la han entregado, debes reclamarla
al Responsable de Seguridad. No te olvides de:

»  Utilizar las contrasefias y no compartirlas.

*  QGuardar los expedientes o listados con datos personales en armarios, que cerrards cuando no estés.

e Mantener los datos personales fuera de la vista de personas no autorizadas (atencion a los documentos que dejas en foto-
copiadoras, impresoras, faxes o, incluso, encima de la mesa).

e Cumplir las medidas de seguridad si te llevas datos en memorias USB u otros soportes.

6. Estamos para servirle.

Tienes que facilitar a la persona titular de los datos personales el derecho a Acceder, Rectificar, Cancelar y Oponerse al
tratamiento de sus datos. Tendras que saber informarle sobre como ejercerlos y facilitarle impresos para que pueda hacerlo.

7. Reserva, sigilo y confidencialidad.

Mantén, indefinidamente, absoluta reserva y sigilo sobre cualquier informacion personal a la que accedas en el ejercicio de tus
funciones. Te obligan a ello la normativa de proteccion de datos, el estatuto del funcionario publico y una ética de conducta basica. En
ocasiones, su incumplimiento, puede ser perseguido penalmente.

8. No regales lo que no te pertenece.

No cedas nunca datos personales a otras administraciones, entidades o particulares sin autorizacion del Responsable del Fichero
o del Responsable de Seguridad.

9. Diselo por escrito.

Antes de facilitar datos personales a empresas o entidades que, en virtud de contratos, realizan trabajos para tu Ayuntamiento
(desarrollos informaticos, seguridad, limpieza, distribucion de correspondencia,...) asegurate que existe un contrato firmado donde se
les imponen obligaciones de confidencialidad y otras respecto de estos datos.

10. No sufras de «sindrome de Didgenesy.

Cancela los datos cuando dejen de ser necesarios o pertinentes para la finalidad para la cual fueron recabados. Algunas veces, antes
de destruirlos habra que bloquearlos, esto es imposibilitar el tratamiento y permitir el acceso cuando se den algunas situaciones concretas.

Para destruir ficheros con datos personales en soporte papel utiliza las destructoras de papel o €l sistema que se haya establecido
por el Excelentisimo Ayuntamiento de Ecija.
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Anexo III

Procedimientos y Diagramas de Flujo

P1.1 Procedimiento de actuacion ante el ejercicio de derechos arcos.

Actividades/

fases Ejecutante Forma de proceder Documento Plazo (dias)
1. Solicitud Servicio de aten- Recepcion de la solicitud en el Servicio de Atencion Ciuda-  Solicitud X
’ cién ciudadana  dana
e Secretaria Se solicitara a las dreas o departamentos implicados del X
2. Comuni- General Excmo. Ayuntamiento de Ecija, dando un plazo maximo de
cacién a la e Responsa- tres dias hibiles si se trata del ejercicio de los demis dere-
persona res- ble de segu- chos, que procedan a cumplimentar la informacion o do-
ponsable del ridad cumentacion necesaria que se halle en sus ficheros, a fin de
tratamiento e Autoridad remitir dicha informacion o documentacion a la Secretaria
utort General o a la persona responsable de Seguridad (DPO).
competente
En el supuesto de que algiin area o departamento estime Acceso (X+3)
que no es procedente conceder el acceso, la rectificacion,
3. Informe p cancelacién u oposicion solicitada por la persona interesa- . .,
de la persona Area 0 Departa- da, debera motivarlo adecuadamente y por escrito, comu- Rectificacion
responsable melllto rfspon- nicandolo en el plazo sefialado a la Secretaria General o al Cancelacion
del trata- sa_b etde mtae Responsable de Seguridad (DPO). Oposicion
. miento
miento En el supuesto de denegacion de la solicitud, en el acuerdo (X+5)
que se adopte deberan constar expresamente los motivos
que sirvan de base a la denegacion.
e  Secretaria La Secretaria General o el Responsable de Seguridad Acceso (X+6)
4. Informe General (DPO) proceder a emitir este Informe por el que, una
de Secretaria vez examinada la solicitud realizada por el interesado y la . .
e Responsa- ; iz i ( Rectificacion
o Responsa- informacién remitida por parte del Area o Departamento -
ble de Segu- ble de segu- yoqonsable del fichero, propondrs autorizar o denegar el Cancelacion
ridad (DPO) ridad acceso, rectificacion, cancelacion u oposicion solicitada. Oposicion
(X+10)
Si el ejercicio de los derechos no ha sido rechazado, se eva-
e Secretaria 10a cudl de los derechos ARCO se solicita.
5. Evalua- General
cion e Responsa- Siel acceso u oposicion se realiza la ejecucion de la solicitud
Tipo de ble de segu- (6).
acceso ridad
Si es rectificacién o cancelacion se evalia si ha habido ce-
sion de esos datos a una tercera persona o entidad (7)
Acceso (X+8)
6. Ficcucion En caso de que no haya existido cesion de los datos a una
d’e 131 soli- e Area Com- tercera persona o entidad, el Area competente se encargara Rectificacion
citud petente de realizar la solicitud y preparar la notificacion correspon- Cancelaciéon
diente. Oposicion
(X+12)
7. Trami- La solicitud de rectificacion o cancelacién es enviada a los
tacion de e Secretaria  cesionarios/as de los datos y al 4rea correspondiente de
solicitud General modo que, cuando todos han ejecutado la solicitud, se gene-
a terceras ra la notificacion
personas
Para realiza esta notificacion se empleara el medio elegido
por el interesado: Acceso (X+10)
8. Notifi- o  Secretaria  Sij el solicitante hubiere autorizado en su solicitud el empleo
cacion a General de correo electronico como medio de notificacion, se utili- Rectificacion
la persona e Autoridad zara este medio con caricter preferente y confirmacion de Cancelacion
interesada competente lectura Oposicion
En los demas supuestos la notificacion se practicara por es- (X+15)
crito, a través del Servicio de Correos, con acuse de recibo.
9. Archivo e Secretaria Ordenados los documentos constitutivos del expediente
del Expe- tramitado se procedera al archivo provisional del mismo en X+20

. neral , ~
diente e la Secretaria durante 5 afios.
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P1.2. Diagrama de flujo de procedimientos de actuacion ante el ejercicio de derechos ARCO.

ENTRADAS, SALIDAS Y ACTIVIDADES

SECRETARIA GENERAL
CIUDADANOS REGISTRO AREAS RESPONSABLE DE SEGURIDAD CESIONARIO
AUTORIDAD COMPETENTE
SOLICITUD > REGISTRO E/S > SOLICITUD
Solicitud de Informe | |
Técnico h
¥
Informe Técnico Informe Técnico
— $
—  Notificacion o REGISTROE/S [« Notificacion |4 NO éSolicitud
desestimatori desestimatoria aceptada?
S| [<
|| Notificacion | _ ) Notificacion ~ Tipo de j
respuesta | HECISTIROIE/SIN < TS ) Ao solicitud
_ Ejecutar solicitud < NO | —— | R/C
— @ éHa habido Al_
Notificacién REGISTRO E/S Al_ Notificacién cesion? [m=———————
@ Sl >
SOLICITUD

Notificacion

REGISTRO E/S

Ejecutar solicitud _

]

-~

Notificacion

v

Ejecutar solicitud _
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P2.  Diagrama de flujo en las solicitudes de cesion de datos.

ENTRADAS, SALIDAS Y ACTIVIDADES

| Lo

s

Entidad . . < Responsable ,
. . Ciudadanos Registro Areas _u Alcaldia
solicitante Fichero
SOLICITUD > REGISTRO E/S > SOLICITUD
Solicitud de Informe n
de legalidad
¥
Informe de Informe de
legalidad 4 legalidad
NO
{ 14
" Respuesta ¢CESION LEGAL?
_ espuesta REGISTRO E/S JI i6
T denegacion | I 5 I@
Carta de
Carta de REGISTROE/S ¢ condiciones
condiciones
L _| REGISTRO E/S »  Carta firmada
Carta firmada i
| 2
Autorizacion |4 REGISTRO E/S sl ¢Solicitar NO
@ autorizacion?
Autorizacion Autorizacion A 2N DECRETO
firmada »( REGISTROIE/S > firmada "|  ALCALDIA
FICHERO DCP REGISTRO E/S FICHERO DCP <
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Anexo IV
Cuadro explicativo de los distintos niveles de seguridad y las medidas aplicables

CUADRO EXPLICATIVO DE NIVELES DE SEGURIDAD PARA FICHEROS AUTOMATIZADOS

QCIONES

los accesos en modo local.

NIVEL BASICO:
Ficheros o tratamientos de datos de caracter personal.
NIVEL MEDIO:
Ficheros o tratamientos de datos relativos a infracciones administrativas
o penales, los que informen de servicios de solvencia patrimonial y
crédito, los que sean de Administraciones tributarias, los de prestacion
de servicios financieros, los de las Entidades Gestoras y Servicios
Comunes de la Seguridad Social, los de las mutuas de accidentes de
trabajo y los que permitan evaluar la personalidad.
NIVEL ALTO: \
Ficheros o tratamientos de datos relativos a ideologia, afiliacion sindical,
religion, creencias, origen racial, salud o vida sexual asi como los que
contengan datos recabados para fines policiales sin consentimiento de
las'oerscnas afecladasyilss eliseontengan datcs denvadesdeactos
de violencia de género.
DOCUMENTO  |eImplanta la normativa de seguridad concretando el ambito de aplicacion, e|dentifica al o los responsables de seguridad.
DE SEGURIDAD | del mismo, las medidas, normas, procedimientos y estandares de | g gqtapiece los controles periodicos de cumplimiento del documento.
seguridad, las funciones y obligaciones del personal, la descripcion de
los ficheros y de los SSll y los procedimientos de gestion de incidencias,
soportes y documentos y copias de seguridad.
eoEstablece las medidas a adoptar en caso de transporte, reutilizacion o
desecho de soportes y documentos.
eldentifica a la persona encargada del tratamiento y los ficheros afectados
y esto se expresa en el DS y en el contrato.
©Se debe mantener actualizado tanto en lo relativo a la organizacion como
a la legislacion vigente.
RESPONSABLE oEs el encargado de coordinar y controlar las medidas de seguridad del documento.
DE SEGURIDAD oEsto no supone exoneracion de responsabilidad del responsable del fichero.
AUDITORIA eUna interna o externa al menos cada 2 afios o cuando se realicen cambios sustanciales en
los SSII.
eDa lugar a un informe de auditoria sobre la adecuacion a las medidas, las deficiencias
identificadas y propone medidas correctoras.
o Es analizado por el responsable de seguridad.
¢Queda a disposicion de la AVPD.
PERSONAL oE| Documento de Seguridad especifica las funciones y obligaciones de oSe difunden entre el personal las normas que les afecten y las
un modo claro y documentado. consecuencias por incumplimiento.
IDENTIFICACION |eExisten medidas para la identificacion y autenticacion de los usuarios. Se establece un mecanismo que limite el numero de intentos reiterados de acceso no
;Y\UTENT|CAC|ON o Se identifica univoca y personalmente a cada usuario. el
eExiste un procedimiento de gestion, almacenamiento y distribucion de
contrasefias.
eExisten procedimientos para controlar la caducidad de contrasefias y
&l almacenamiento ininteligible de las mismas.
CONTROLY eCada usuario accede Unicamente a los datos y recursos necesarios para | ®Se realiza un control de acceso fisico | @Se registran los datos de cada intento de acceso.
REGISTRO el desarrollo de sus funciones. a los locales donde se encuentren
DE ACCES0S eExiste una relacion actualizada de usuarios, perfiles y accesos autorizados. Ubicxdcslus seteinas de o acn P gk
Jpetics i ®Esta bajo control del responsable de seguridad.
.IE);I?teecr:J |[r;g;:amsmos para controlar los derechos con que se accede a oLa persona responsable de seguridad realiza un
. informe mensual.
eExisten mecanismos que gestionen la concesién de permisos de : ion. :
acceso solo por personal autorizado en el Documento de Seguridad. .E;'Ste UialsXesnsiangne sopatsical fetcesg
personal.
GESTION Y oSe identifica el tipo de informacion que contienen. oExiste un registro de entrada y salida | eExiste un sistema de etiquetado solo comprensible
DISTRIBUCION " > . de soportes que permite conocer el | para los usuarios autorizados.
Se mantiene un inventario. :
DE SOPORTES |® tipo de soporte o documento, la fecha : A R
Y #Se almacenan con acceso restringido. y hora, el emisor o receptor, el tipo .gr? ﬂ;rﬂ?sbssﬁf,tg: en':éati%s;mbucmn de soportesy
DOCUMENTOS ol . ble del fiche e e . de informacién, la forma de envio y 0 po) d
a persona responsable del fichero autoriza la salida de soportes. |a persona responsable.
eSe adoptan medidas en caso de desecho de soportes.
COPIAS DE eDebe existir un procedimiento de copias de respaldo y recuperacion de | oEl responsable del fichero verifica |#Debe existir una copia de respaldo y de los
RESPALDOY | datos. semestralmente los procedimientos | procedimientos de recuperacion en lugar diferente
RECUPERACION oEl procedimiento garantiza la reconstruccion de los datos en el estado de copia. del que se encuentren los equipos.
en que se encontraban en el momento de producirse la pérdida o | eSe trabaja s6lo con datos reales si se
destruccion. asegura el nivel de seguridad
Se realiza una copia de respaldo, al menos semanal. correspondiente al tipo de fichero
tratado y se ha hecho una copia.
REGISTRO DE | #Se debe registrar tipo de incidencia, momento en que se ha producido, | ®Se debe registrar realizacién de procedimientos de recuperacion de los datos, persona que
INCIDENCIAS persona que la notifica, persona a la que se comunica y efectos derivados. lo ejecuta, datos restaurados y grabados manualmente.
L.a persona responsable del fichero autoriza la ejecucion de los procedimientos de recuperacion
de datos.
TELECOMUNI- |eLas medidas de seguridad exigibles a los accesos a través de redes de eLa transmision de datos a través de redes publicas
comunicaciones deben garantizar un nivel de seguridad equivalente a o de redes inalambricas debe ser cifrada.
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7~ NIVEL BASICO:
Ficheros o tratamientos de datos de caracter personal.

NIVEL MEDIO:
Fict ofr:

Comunes de ad C
tnamjoylns qug permitan uvaluﬂr!apwwnsﬁdnﬂ

DOCUMENTO | implanta la de el ambito de i ifica al o los idad del i ¥ los ficheros y esta
DE dsl mismo, Ias i normas, p e y 5 ge sa expresa en el DS y en el corlrratn
D e
los ﬁchcrosy e los 5811 y Ins prnoedimlem'os de gssnén de incidencias, » fi;::‘gs martensr sciualizado tanto en.io-relstivo a ia oomo s in

p

oEstablsce las medidas a adoglar en caso de transporte, reutilizacion o
desecho de soportes y documentos.

PERSONAL *ElD las Y de = Se difunden entre el personal las normas que les afecten y las consecuencias por
un modo claro y clo-l:umamaclo incumplimiento.

REGISTRO DE  |= Se debe registrar tipo de Inddsnda momento en que se ha producido,
INCIDENCIAS persona que la notifica, persona a la que se comunica y efectos derivados.

EEDg;;BrDRIE)YDE « Cada ?suaria accede Gnicamente a los datas y recursos necesarios = Existen mecanismos para controlar los derechos con gue se accede a los recursos.

ACCESOS perseltiesapolio de euq funclanss. » Existen mecanismos que gestionen la concesién de permisos de acceso s6lo por personal
= Existe una relacién actualizada de usuarios, perfiles y accesos en el Di de

GESTION DE ®Se i i el tipo de ion que i = El responsable del fichero autoriza la salida de soportes.

ggzgﬁgﬂ.;s ® Se mantiene un inventario. » Se adoptan en caso de de sop
'« Se almacenan con acceso restringido.

CRITERIOS DE  |e Se debe la conservacion,

ARCHIVO de los ¥ ibilitar el de los delvulmsAROO

I;Eln’wnvm « Deben disponer de que su aperti

ALMACENAMIENTO/|

CUSTODIADE |eSe debe custodiar la documentacion cuando no se encuentre
SOPORTES en los i de i

RESPONSABLE «Es el enc: de. y controlar las medidas de seguridad del d .
DE p & bilid: U i
SEGURIDAD ® Esto no supone dela del del fichero..
AUDITORIA -Ung 'lmaman externa al menos cada 2 afios o cuando se
-Dalu araunmium\e ion a las medidas, las
icadas y propone medidas cot muru
®Es do por el r 1 de s
® Queda a disposicion ﬁe h AVPD
ALMACENAMIENTO|
DELA
INFORMACION
COPIA O
REPRODUCCION
ACCESOA
DOCUMENTACION

Lo que se hace publico para general conocimiento.
En Ecija a 26 de enero de 2016.—EIl Alcalde-Presidente, David Javier Garcia Ostos.
4W-1107

OSUNA

Anuncio de licitacion para la «Redaccion del Plan Especial de proteccion del conjunto Historico de Osunay.
1. Entidad adjudicadora:

a) Organismo: [lustre Ayuntamiento de Osuna.

b) Dependencia que tramita el expediente: Secretaria.

c¢) Obtencion de documentacion e informacion:

Entidad: Ayuntamiento de Osuna.

Domicilio: Plaza Mayor niimero 3.

Localidad: Osuna (Sevilla) C.P. 41640.

Tfno.: 954 815 851, ext. 1082, fax: 954 815 853.
Perfil del Contratante: www.osuna.es.

Correo electronico: jjimenez@osuna.es.

Fecha limite de obtencion de documentacion: Hasta dos dias habiles antes del fin de plazo de presentacion de pro-
posiciones.

d) Numero de expediente: 2652/2015/CON (PEA/21/2016).

2. Objeto del contrato:
a) Tipo: Servicios.
b) Descripcion: Redaccion del Plan Especial de proteccion del conjunto Historico de Osuna.
¢) Lugar de ejecucion: Osuna, Sevilla.
d) Plazo de ejecucion: Dieciocho (18) meses.
e) CPV (Referencia de nomenclatura): 71410000.

NN R W —

3. Tramitacion y procedimiento:
a) Tramitacion: Ordinaria.
b) Procedimiento: Abierto.
¢) Criterios de adjudicacion: Varios criterios.
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4. Valor estimado del contrato: 100.000,00 €, sin IVA.

Garantias:

d) Provisional: No existe.
e) Definitiva: 5% precio de adjudicacion.

7.  Requisitos especificos del contratista:

a) Solvencia econdmica y financiera, acreditada conforme a lo especificado en el pliego de condiciones.
b) Solvencia técnica, acreditada conforme a lo especificado en el pliego de condiciones.

8.  Presentacion de proposiciones:

a) Fecha limite de presentacion: Durante 15 dias naturales contados a partir del dia siguiente de la publicacion en el
«Boletin Oficial» de la provincia de Sevilla del presente anuncio de licitacion.

b) Documentacion a presentar: Las determinadas en el pliego de condiciones.

¢) Lugar de presentacion: En el Centro de Informacion y Tramitacion Administrativa del Ayuntamiento de Osuna, calle
San Francisco numero 5 (Galeria comercial plaza de abastos).

9. Calificacion de documentacion administrativa y apertura de proposiciones: Las determinadas en el pliego de condiciones.

10. Las siguientes fases que componen este procedimiento seran publicadas y notificadas, en su caso, segun lo estipulado en
el clausulado de los pliegos de clausulas administrativas y de prescripciones técnicas que rigen el presente procedimiento.

11. Gastos de publicidad: Hasta un méaximo de 300,00 €.
En Osuna a 1 de febrero de 2016.—La Alcaldesa—Presidenta, Rosario Anduajar Torrejon.
8W-931-P

LA RINCONADA

Por acuerdo de la Junta de Gobierno Local de fecha 9 de febrero de 2016, se aprobd el expediente para la concesion, mediante
procedimiento de adjudicacion directa, del uso privativo del dominio publico de parcela municipal en el P.I. Aeropolis, para la ins-
talacion de planta satélite de gas natural licuado para usos domésticos comerciales asi como a usuarios industriales en el término de
La Rinconada, asi como el pliego de clausulas administrativas particulares y Proyecto denominado «Proyecto de distribucion de gas
natural con planta de GNL en el P.I. Aerdpolis», redactado por el Ingeniero Industrial don Antonio Sefia Toribio.

Tanto el expediente como el pliego se someten al tramite de informacion publica mediante la insercion del presente anuncio
en el «Boletin Oficial» de la provincia de Sevilla, tablon de anuncios del Ayuntamiento y perfil del contratante del Ayuntamiento de
La Rinconada, por plazo de 20 dias habiles a contar desde el dia siguiente a su publicacion en el «Boletin Oficial» de la provincia en
cumplimiento de lo dispuesto en el art. 64 del Decreto 18/2006, de 24 de enero, por el que se aprueba el Reglamento de Bienes de las
Entidades Locales de Andalucia.

Durante dicho plazo los interesados podran personarse en la Secretaria Municipal, en horario y dias habiles, para examinar el
expediente y presentar, en su caso, las alegaciones que estimen procedentes.
La Rinconada, 10 de febrero de 2016.—El Alcalde, Francisco Javier Fernandez de los Rios Torres.
36W-1128-P

EL RONQUILLO

El Pleno del Ayuntamiento de El Ronquillo, en sesion ordinaria celebrada el dia 30 de julio de 2015, acordé la aprobacion provi-
sional de las Ordenanzas reguladora y fiscal del uso de edificios, locales e instalaciones municipales del Ayuntamiento de El Ronquillo,
y en cumplimiento de lo dispuesto en el articulo 17.2 del Real Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de marzo, por el que se aprueba el Texto
Refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales, asi como el articulo 70.2 de la Ley 7/85, de 2 de abril, Reguladora de las
Bases del Régimen Local, se somete el expediente a informacion publica por el plazo de treinta dias a contar desde el dia siguiente de
la insercion de este anuncio en el «Boletin Oficial» de la provincia, para que los interesados puedan examinar el expediente y presentar
las reclamaciones que estimen oportunas.

Si transcurrido dicho plazo no se hubiesen presentado reclamaciones, se considerara aprobado definitivamente dicho acuerdo.
En El Ronquillo a 17 de febrero de 2016.—El Alcalde, Alvaro Lara Vargas.
2W-1306

OTRAS ENTIDADES ASOCIATIVAS PUBLICAS

MANCOMUNIDAD DE MUNICIPIOS DEL ALJARAFE

Resolucion nimero 3/2016. Aprobada definitivamente por acuerdo de la Comision Gestora de esta Mancomunidad, en su sesion
celebrada el dia 23 de febrero de 2016, la norma reguladora de las tarifas para la prestacion de los servicios de abastecimiento y sanea-
miento y las actividades conexas y accesorias gestionadas por la Empresa Mancomunada del Aljarafe, S.A. (Aljarafesa), como forma
de gestion directa de esta Mancomunidad, vengo a resolver acordar la publicacion de dicha norma reguladora, tal como figura como
anexo a la presente, debiéndose proceder a publicar la misma, a efecto de su entrada en vigor desde el dia siguiente a esa publicacion.

En Sevilla a 23 de febrero de 2016.—E]l Vicepresidente, Antonio Valverde Macias.
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NORMA REGULADORA DE LAS TARIFAS PARA LA PRESTACION DE LOS SERVICIOS DE ABASTECIMIENTO Y SANEAMIENTO Y LAS ACTIVI-
DADES CONEXAS Y ACCESORIAS GESTIONADOS POR LA EMPRESA MANCOMUNADA DEL ALJARAFE, S.A. (ALJARAFESA), COMO FORMA
DE GESTION DIRECTA DE LA MANCOMUNIDAD DE MUNICIPIOS DEL ALJARAFE

Articulo 1. Fundamento.

En razon a lo establecido en el Articulo 65 de la Ley 5/2010, de 21 de junio, de Autonomia Local de Andalucia (LAULA), y en
relacion con el Articulo 3, apartados 1y 2, de los Estatutos de la Mancomunidad de Municipios del Aljarafe, se establece mediante la
presente Norma, las tarifas para la prestacion del Servicio Supramunicipal de Gestion del Ciclo Integral Hidraulico, que comprende las
correspondientes al abastecimiento y saneamiento de agua, y a las actividades conexas y accesorias, en base a los principios, recogidos
en la vigente Ley de Aguas, de Unidad de Gestion y Tratamiento Integral, y en orden a garantizar el principio de autosuficiencia eco-
ndémica del Servicio, impuesto por el Articulo 107.2 del Texto Refundido de las Disposiciones Legales vigentes en materia de Régimen
Local, aprobado por Real Decreto Legislativo 781/1986, de 18 de abril.

El establecimiento de las tarifas, a tenor de lo establecido en el Articulo 2.b) de la Ley 8/1989, de 13 de abril, de tasas y precios
publicos y en el Articulo 2.2.a) de la Ley 58/2003, de 17 de diciembre, General Tributaria, segin la redaccion dada por la Disposicion
Final 58" de la Ley de Economia Sostenible, se fundamenta en la necesaria contraprestacion econémica que debe percibir Aljarafesa,
como Gestora de los Servicios, para atender todos los costes que a esa Empresa le genera la realizacion de las actividades precisas, de
indole técnica y administrativa, para alcanzar la efectividad de los mismos.

Es pues el importe que resulte de aplicar las tarifas reguladas en la presente Norma, el precio que Aljarafesa ha de repercutir a
sus usuarios en virtud de los supuestos de hecho contemplados en la misma, cuya facturacion y cobro se sometera a lo establecido en
esta Norma, quedando Aljarafesa facultada para la ejecucion y gestion de todas las actuaciones contenidas en la misma, con sujecion a
las normas de derecho privado que le son de aplicacion.

Articulo 2. Gestion del servicio.

Los servicios de abastecimiento y saneamiento que comprenden el ciclo integral del agua, a que se refiere la presente Norma,
que son competencia de la Mancomunidad de Municipios del Aljarafe, se prestan como Forma de Gestion Directa, al amparo de lo
establecido en el Articulo 85.2.A.d) de la Ley 7/85, de 2 abril, Reguladora de las Bases de Régimen Local, y en el Articulo 33.3.e) de
la Ley de Autonomia Local de Andalucia, a través de la Empresa Mancomunada del Aljarafe, S.A. (Aljarafesa), cuyo Capital, integra-
mente publico, pertenece a la citada Entidad Local.

Se consideran incluidas dentro de la gestion de dicho servicio, todas las actuaciones precisas y necesarias para la conservacion,
administracion, mejora y ampliacion de las instalaciones hidraulicas y electromecanicas adscritas y/o integradas en los servicios de
abastecimiento y saneamiento, los cuales engloban tanto la captacion de recursos, su tratamiento, distribucion, recepcion de aguas
residuales y pluviales, asi como la depuracion de las mismas.

Las condiciones de prestacion de dichos servicios se rigen por los reglamentos especificos de cada uno de ellos; Reglamento
de Prestacion del Servicio de Abastecimiento de Agua a los pueblos que integran la Mancomunidad, aprobado por Orden de 18 de
Mayo de 1981 de la Consejeria de Interior de la Junta de Andalucia; Reglamento de Prestacion del Servicio de Saneamiento de Aguas,
publicado en el «Boletin Oficial» de la provincia (BOP) nimero 301, de 31 de diciembre de 2002; y, en lo que se refiere estrictamente
al primero de ellos, Reglamento Andaluz del Suministro Domiciliario de Agua, aprobado por Decreto 120/1991, de 11 de junio, de la
Consejeria de la Presidencia de la Junta de Andalucia; y muy especialmente, por lo que resulte de la aplicacion de la presente Norma.

Con sometimiento pues a las previsiones contenidas en los parrafos precedentes, Aljarafesa, en el ambito de los Servicios inte-
grados en el Ciclo Integral del Agua gestionados como una tnica unidad, siguiendo los criterios contenidos en la vigente Ley de Aguas,
llevara a pleno efecto el cumplimiento de la presente Norma para cumplir el fundamento de la misma, como se recoge en el articulo 1
precedente, siendo las tarifas en forma conjunta e indivisible las que garantizan el Principio de Autosuficiencia Econdmica.

En consecuencia, Aljarafesa asume todas las competencias derivadas de estos Servicios, quedando facultada para facturar y
cobrar por la prestacion de los mismos las tarifas reguladas en esta Norma, a efecto de que como recursos econdémicos propios, se
atiendan los costes del servicio en base a ese Principio de Autosuficiencia Econdmica.

Articulo 3. Ambito de aplicacion.

La presente Norma, y por tanto las tarifas por la prestacion de los Servicios de Abastecimiento y Saneamiento de Agua, sera
de aplicacion en todo el ambito territorial en el que Aljarafesa presta dichos Servicios, correspondiente a los términos municipales de:
Albaida del Aljarafe, Almensilla, Aznalcazar, Aznalcollar, Benacazon, Bollullos de la Mitacion, Bormujos, Carrion de los Céspedes,
Castilleja del Campo, Castilleja de Guzman, Castilleja de la Cuesta, Espartinas, Gelves, Gerena, Gines, Huévar del Aljarafe, La Algaba,
Mairena del Aljarafe, Olivares, Palomares del Rio, Pilas, Salteras, Sanlucar la Mayor, Santiponce, Tomares, Umbrete, Valencina de la
Concepcion, Villamanrique de la Condesa y Villanueva del Ariscal; y en aquellos otros que, incorporados a la Mancomunidad de Mu-
nicipios del Aljarafe, soliciten la prestacion de esos Servicios a través de Aljarafesa, o que, atin sin pertenecer a dicha Mancomunidad,
establezcan mediante Convenio la prestacion total o parcial de los Servicios que comprende la presente Norma, o por la mera recepcion
y/o utilizacion de los mismos.

Articulo 4.  Objeto.

Es objeto de la presente Norma el establecimiento y la gestion de las tarifas que se devengan por Aljarafesa como consecuencia
de la ejecucion, a instancia de parte o de oficio, de las actividades de indole técnica o administrativa tendentes a la prestacion de los Ser-
vicios, o consistente en su propia prestacion, y aquellas otras actividades que fuesen precisas acometer por Aljarafesa, en orden al cum-
plimiento de las obligaciones y/o ejercicios de los derechos regulados en los Reglamentos de Prestacion de Servicios y en esta Norma.

Igualmente, regula la presente Norma aquellas condiciones de prestacion de los servicios que, de forma complementaria y/o
sustitutoria de los Reglamentos indicados en el articulo 2 precedente, son precisas establecer para la gestion de las citadas tarifas o de
los servicios hidraulicos.

Articulo 5. Ambito objetivo de las tarifas.

Constituye el supuesto de hecho de las tarifas reguladas en la presente Norma, la disposicion del Servicio de Abastecimiento
y/o Saneamiento; asi como la generacion de forma expresa o tacita de actividades de indole técnica y administrativa, relacionadas con
la propia prestacion del Servicio; la definicion, supervision, inspeccion, autorizacion y puesta en servicio de instalaciones; la conexion,
desconexion o ejecucion de obras, altas y bajas en el Servicio, incluso la suspension y reconexion del suministro, toma de muestras,
elaboracion y/o certificacion de analitica, asi como todas aquellas actividades que tengan relacion con el ejercicio de los derechos y el
cumplimiento de las obligaciones reguladas en los Reglamentos de Prestacion de Servicios, o se deriven de los convenios o condiciones
particulares establecidas con cada usuario.
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Se considerara que se prestan los Servicios de Abastecimiento y Saneamiento por la existencia de acometidas en servicio a las
redes de distribucion y/o evacuacion de agua que estén en explotacion bajo la responsabilidad de Aljarafesa; entendiéndose, en todo
caso, a efecto de la aplicacion de las tarifas reguladas en la presente Norma, que los Servicios de Abastecimiento y Saneamiento de
Agua se prestan por la mera existencia del primero.

La determinacion del supuesto de hecho para la aplicacion de las tarifas reguladas en el Articulo 9 de la presente Norma, sera
el que en dicho sistema tarifario se establezca.

Articulo 6.  Sujetos obligados al pago.

Tendrén la consideracion de Sujeto Obligado al Pago de las tarifas, las personas fisicas o juridicas, las herencias yacentes, co-
munidades de bienes o usuarios, comunidades de propietarios y demas entidades que, atin carentes de personalidad juridica, constituyan
una unidad econdmica o un patrimonio separado que, como tal, resulten beneficiados o afectados con las actividades que constituyen
el supuesto de hecho de la tarifa, ya sea porque interesen, soliciten, o tengan contratada la prestacion de cualquier clase de servicio o
actividad de Aljarafesa, dispongan de tales servicios o se beneficien de estas actividades.

Si no mediara contratacion o solicitud expresa, se consideraran que hacen la disposicion de los Servicios que comprende el
supuesto de hecho los titulares del derecho de uso de la vivienda, finca o local que disponga del Servicio de Abastecimiento y/o Sanea-
miento, o que resulten beneficiados por la disposicion del mismo, cualquiera que sea su titulo; teniendo la consideracion de obligado al
pago con caracter solidario los propietarios de los inmuebles, quienes podran repercutir, en su caso, sobre los respectivos beneficiarios.

En todo caso, el titular dominical del inmueble, como consentidor, y el titular y su conyuge del Contrato de Servicios Hidrauli-
cos, como beneficiarios, quedaran obligados con caracter solidario (articulos 1137 y 1144 CC) frente a Aljarafesa al pago de las liqui-
daciones o facturaciones que se devenguen conforme a estas Normas, con independencia de las relaciones que se convengan entre ellos.

Igualmente, sera responsable solidario frente a Aljarafesa el promotor/propietario del inmueble o finca para el que se haya
solicitado y/o establecido la prestacion de los Servicios Hidraulicos para la ejecucion de obras.

Seran beneficiarios de las actividades técnicas y administrativas que comprenden el supuesto de hecho de la tarifa, si no me-
diara solicitud expresa, las personas fisicas o juridicas a favor de las cuales se establezca un derecho u obligacion derivada de la propia
actividad llevada a cabo por Aljarafesa, como Gestora del Servicio.

Responderan solidariamente de las obligaciones derivadas de esta Norma, las personas fisicas y juridicas que sean participes o
cotitulares de las entidades sin personalidad juridica citadas en el primer parrafo de este articulo, asi como de forma subsidiaria, los ad-
ministradores de las sociedades y los sindicos, interventores o liquidadores de quiebras, concursos, sociedades y entidades en general,
en los supuestos que no realizasen los actos de su incumbencia necesarios para el cumplimiento de esta Norma.

Articulo 7. Altas en el servicio, contratacion, acometidas.

A efectos de aplicacion de la presente Norma se consideraran como obligados al pago y/o sustitutos de los mismos, aquellos
usuarios que a la entrada en vigor de esta Norma reciban los Servicios de Abastecimiento y Saneamiento de Agua por parte de Aljarafe-
sa, ya sea porque tengan contratado especificamente los mismos o porque residan y/o utilicen la vivienda, local o finca, que se encuentre
conexionada mediante las correspondientes acometidas a los sistemas hidraulicos bajo la responsabilidad de Aljarafesa.

Aquellos usuarios que contraten los servicios hidraulicos prestados por Aljarafesa con posterioridad a la entrada en vigor de
esta Norma, se consideraran desde ese momento, a efectos de la presente, como obligados al pago de las tarifas que en la misma se
regulan.

Para la contratacion de los Servicios de Abastecimiento y Saneamiento habra de acreditarse por algiin medio admitido en Dere-
cho (Titulo de Propiedad, Contrato de Arrendamiento, Contrato de Obras o Servicios,...) el derecho de disposicion, uso o disfrute del
inmueble, con expresa autorizacion de la propiedad si el documento aportado no fuese Escritura Publica.

Sera requisito para la contratacion de los Servicios que el solicitante o su conyuge no tengan deuda vencida y pendiente de pago
con Aljarafesa, correspondiente al domicilio para el que se solicita el suministro, o para cualquier otro en el ambito de aplicacion de
estas Normas, conforme al articulo 3 de las mismas, pudiéndose reclamar al titular o conyuge de un Servicio la deuda que mantengan
por Servicios a otro inmueble distinto.

Igualmente, en el caso que el solicitante de los Servicios sea arrendatario o cesionario del inmueble para el que se solicita el
suministro, sera requisito para su contratacion que el arrendador o cedente, respectivamente, no tenga deuda vencida y pendiente de
pago con Aljarafesa en dicho inmueble o en cualquier otro en el ambito de aplicacion de esta Norma, debiendo el arrendador o cedente
atender el pago de la deuda que mantenga en todos ellos.

El alta en el servicio se verificara con los tramites de autorizacion de acometida y contratacion del servicio regulado en los
Reglamentos de Prestacion de Servicios, a los que se ha aludido en el articulo 2 de esta Norma.

En consecuencia, Aljarafesa serd la unica facultada para autorizar cualquier conexion a las instalaciones hidraulicas bajo su
responsabilidad, debiendo establecer por ello las condiciones de las acometidas y la autorizacion de éstas con caracter previo a la con-
tratacion de los servicios.

Articulo 8.  Cdlculo del precio.

Los precios por la prestacion de los Servicios de Abastecimiento y Saneamiento de Agua a cargo de Aljarafesa, se calcularan
aplicando a los elementos de medida, cuantificacion o determinacion de la disposicion del servicio y de las actividades técnicas y ad-
ministrativas que la gestion del mismo implica, que figuran en el sistema tarifario del Articulo 9, las tarifas que en ese mismo articulo
se establecen.

Las bonificaciones o recargos sobre las tarifas que en la presente Norma se regulan, se aplicaran, segiin estén determinadas,
sobre el precio total resultante o los elementos de calculo de la tarifa.

Articulo 9.  Sistema tarifario.

El sistema tarifario por el que se regula el importe de la tarifa, el supuesto de hecho aplicable y los elementos para el calculo de
la misma, es que figura en la siguiente estructura:

1. Tarifas de abastecimiento (IVA excluido).
1.1.  De vencimiento periddico.
I) Término fijo: Cuota servicio.

Por la disponibilidad del servicio de abastecimiento en el periodo de facturacion, segun el caudal del contador instalado o su
calibre en su caso de contadores instalados antes de la entrada en vigor de las presentes Tarifas, se facturara a:
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Caudal Permanente Calibre en mm €/dia
(Q3) m*/hora (Hasta)
(Hasta)

2,5 15 0,162

4 20 0,295

6,3 25 0,471

10 30 0,641

16 40 1,696

25 50 2,762

40 65 4,060

63 80 5,889

100 100 8,518
160 y sup. 125 y sup. 10,438

Aquellos contratos vigentes anteriores a la entrada en vigor de las presentes Tarifas con contadores instalados, cuyo calibre,
conforme a la Normativa anterior, sea inferior a 15 mm., gozardn de una bonificacion de 0,047 €/dia sobre el precio establecido en la
tabla anterior.

Como incentivo al cumplimiento de pago a aquellos Contratos de Servicio que a la fecha de la emision de cada facturacion
no tengan pagos pendientes, se les aplicara una bonificacion sobre la Cuota de Servicio de 0,0127 €/dia por cada m*/mes consumido
en el periodo facturado, hasta una bonificacion maxima total de 0,0508 €/dia del periodo de facturacion; esta bonificacion maxima se
aplicara igualmente a aquellas Cuotas de Servicio que correspondan a contadores del servicio de incendio, aun cuando no hayan tenido
consumo alguno en el periodo de facturado.

En aquellos casos en que el suministro se verifique a través de un contador totalizador que integre a varias viviendas y/o locales,
excepto en los supuestos que se aplique la tarifa de Servicios Especificos establecida en el apartado IV-b), si la cuota que corresponda
aplicar segun la tabla anterior, una vez aplicado el correspondiente incentivo de pago, es menor que el resultado de multiplicar el na-
mero de viviendas y/o locales por 0,103 €/dia menos dicho incentivo de pago por vivienda y/o local, se aplicara este Gltimo resultado.

IT) Término variable de la tarifa.

Por el uso del servicio de abastecimiento de agua, y en funcion a los m? registrados por vivienda y/o local y mes, el consumo
de agua se facturara a:

a) Tarifa para consumos domésticos

Los consumos domésticos se facturaran a:

— Bloque I.- Los comprendidos entre 0 a 21 m?/mes ...........c.c.u...... 0,855 €/m?

— Bloque II.- El exceso de 21 m3/mes .. e 1,192 €/m?

A los efectos de facturacion, y para el a]uste de los bloques al perlodo real de lectura, se entendera que el mes tiene 30,4 dias.

En las Comunidades de Propietarios que el suministro se verifique a través de un contador totalizador que integre a varias viviendas,
los m*/mes del citado bloque I se multiplicaran por el nimero de viviendas.

Como incentivo al ahorro, se establece una bonificacion para viviendas con consumos inferiores a 21 m*/mes, consistente en
la deduccion de un 3% del importe total resultante del Bloque I por cada m® en que el consumo mensual facturado resulte inferior al
limite de dicho Bloque.

En aquellos suministros para usos de caracter comunitario, sin animo de lucro y cuyo Contrato de Servicios Hidraulicos esté a
nombre de la Comunidad de Propietarios, que tengan contador especifico para los mismos, se facturara el consumo total al precio del
Bloque I sin bonificaciones.

b) Tarifa para consumo industrial y comercial.

Los consumos industriales y/o comerciales se facturaran a:

— Bloque I.- Los comprendidos entre 0 a 20 m*/mes .................0,619 €/m?

— Bloque IL.- El exceso de 20 m*/mes .......ccceceevevveeenenenennnnen.......0,955 €/m?

c) Tarifa para consumos de organismos oficiales, servicios publicos e interés social.

Todos los consumos que se realicen en oficinas y dependencias de la Administracion del Estado, Organismos Autonomos, Junta
de Andalucia, Diputacion Provincial y Entidades Locales, asi como establecimientos donde se desarrollen actividades de interés social,
reconocidas por el Organismo competente como sin animo de lucro, a niveles colectivos, se facturaran a 0,522 €/m?.

Todos los consumos de las Dependencias y Servicios Municipales de los Ayuntamientos cuyos Municipios se encuentren inte-
grados en la globalidad de la gestion del Ciclo Integral prestado por esta Empresa, cuyo titular del Contrato de Servicios Hidraulicos
sea el propio Ayuntamiento o sus Entidades Instrumentales, tendran una bonificacion de 0,259 €/m®.

IIT) Recargos especiales: Servicios impulsados.

Para aquellos suministros que requieran la explotacion por Aljarafesa de instalaciones de impulsion diferentes a las del normal
abastecimiento, a tenor de lo establecido en el articulo 99 del Reglamento Andaluz del Suministro Domiciliario de Agua, se establece
un recargo sobre la tarifa de cualquier consumo de 0,105 €/m3.

IV) Servicios especificos.

Conforme a lo establecido en el articulo 104 del Reglamento Andaluz del Suministro Domiciliario de Agua, y sin perjuicio de
los concertados de mutuo acuerdo entre Aljarafesa y sus abonados, dicha Empresa devengara los siguientes conceptos:

a) Individualizacion de contadores: Se repercutira del coste de individualizacion de contadores, en funcion de los Convenios
de Aljarafesa con las Comunidades de Propietarios.

b) Lectura y facturacion a Urbanizaciones: Los inmuebles situados en urbanizaciones con calles de caracter privado y los
conjuntos de edificaciones sobre sotanos comunes, a los que se les preste el servicio de abastecimiento a través de un
contador totalizador para la globalidad de la urbanizacion o conjunto residencial, pero se les preste, segin Convenio al
efecto, el servicio diferenciado de lectura, facturacion y cobro individual a cada uno de los usuarios que las integren, se les
facturard por dicho servicio especifico en funcion del caudal y calibre del contador instalado y el periodo de facturacion:
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Caudal Permanente Calibre en mm €/dia
(Q3) m*/hora (Hasta)
(Hasta)

2.5 15 0,107

4 20 0,232

6,3 25 0,399

10 30 0,558

16 40 1,559

25 50 2,569

V) Suministro de agua depurada en alta a poblaciones.

El suministro que Aljarafesa verifique a Municipios cuya gestion de distribucion domiciliaria no venga realizada por esta Em-
presa se facturaran a 0,305 €/m?, con independencia de la repercusion igualmente de los costes por la disponibilidad de caudales por un
importe de 0,065 €/m?, tomando como base los volumenes que registre/n el/los equipo/s de medida que se ubique/n en la/s conexion/es
de las instalaciones responsabilidad de Aljarafesa, con aquellas gestionadas por el Municipio suministrado.

VI) Suministro de agua envasada.

La puesta a disposicion de botellas de agua del abastecimiento preparada para actividades promovidas por Entidades Publicas,
y en orden a la colaboracion con las mismas, se facturaran a 0,253 €/unidad de un litro y medio, y 0,208 €/unidad de medio litro, siendo
de cuenta y cargo del beneficiario la carga y transporte desde la ETAP de Salteras; esta tarifa no sera de aplicacion a aquellos suminis-
tros de agua envasada que se verifiquen siguiendo los criterios marcados por el Consejo de Administracion de Aljarafesa.

1.2. De vencimiento unico.

1) Cuota de contratacion.

Conforme a lo establecido en el articulo 56 del Reglamento Andaluz del Suministro Domiciliario de Agua, se devengan por
cada contratacion y en el momento de realizarse la misma, de acuerdo con el caudal del contador a instalar, las siguientes cantidades:

Caudal Permanente Euros
(Q3) m*/hora
(Hasta)
2,5 39,05
4 70,16
6,3 93,79
10 117,23
16 164,18
25 211,09
40 281,48
63 351,89
100 428,41
160 521,01
250y sup. 613,59

Conforme al articulo 62.bis del Reglamento Andaluz del Suministro Domiciliario de Agua, segun redaccion dada por Decreto
327/2012, las contrataciones derivadas de un cambio de titularidad, sin cambio de uso, sobre suministros que no estén incursos en causa
de suspension o ya suspendidos, no devengaran cuota alguna por contratacion.

Cuando se trate de la modificacion del Contrato de Servicios Hidraulicos derivada de un cambio de contador, o cambio de
uso y/o actividad de la finca objeto del Contrato, se bonificard en un 60% la cuota correspondiente al nuevo contador, siempre que el
suministro no se encuentre incurso en causa de suspension o esté ya suspendido.

Aquellas contrataciones que se realicen para Dependencias y Servicios Municipales de los Ayuntamientos cuyos Municipios se
encuentren integrados en la globalidad de la gestion del Ciclo Integral prestado por esta Empresa, y cuyo titular sea el propio Ayunta-
miento o algunos de sus Entes o Sociedades Instrumentales para la realizacion de la actividad que le es propia, se bonificara esta Cuota
en un 100%.

En los supuestos que el Contrato se realice por la individualizacion de los servicios que anteriormente se realizaba de forma
Unica y conjunta a viviendas y/o locales, sustituyendo la contratacion a través de la Comunidad de Propietarios por otra con cada uno
de los usuarios de los inmuebles que la integran, esta Cuota de Contratacion quedara bonificada en un 100%.

1I) Cuota de reconexion.

Al amparo de lo establecido en el articulo 67 del Reglamento Andaluz del Suministro Domiciliario de Agua, aquellos suminis-
tros que se encuentren suspendidos, por su restablecimiento y en ese momento, se cobrara una cantidad igual a la Cuota de Contratacion
vigente, para un contador igual al instalado y conforme al siguiente detalle:

Caudal Permanente Calibre en mm Euros
(Q3) m*/hora (Hasta)
(Hasta)
2,5 15 39,05
4 20 70,16
6,3 25 93,79
10 30 117,23
16 40 164,18
25 50 211,09
40 65 281,48
63 80 351,89
100 100 428,41
160 125 521,01
250y sup. 150 y sup. 613,59

1IT) Fianzas.

Para atender el pago de cualquier descubierto, a tenor de lo establecido en el articulo 57 del Reglamento Andaluz del Suministro
Domiciliario de Agua, el abonado debera depositar en Aljarafesa en el momento de la contratacion una fianza de 3,01 €.
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IV) Verificacion de contador.

De conformidad con lo dispuesto en el articulo 49 del Reglamento Andaluz del Suministro Domiciliario de Agua, por las veri-
ficaciones de contador efectuadas a instancias del usuario, de las cuales resulte un normal funcionamiento del aparato, se devengaran
los siguientes precios:

Caudal Permanente Calibre en mm Euros
(Q3) m3/hora (Hasta)
(Hasta)
2,5 15 50,79
4 20 52,06
6,3 25 71,22
10 30 75,20
16 40 83,90
25 50 305,13
40 65 313,75
63 80 339,21
100 y sup. 100 y sup. 369,89

1.3. Derechos de acometidas.

Los promotores o propietarios de viviendas, locales, fincas o parcelas, que soliciten una nueva acometida o la puesta en servi-
cio de las instalaciones interiores de cada actuacion urbanistica, deberan abonar a Aljarafesa los derechos de acometida a que se refiere
el articulo 31 del Reglamento Andaluz del Suministro Domiciliario de Agua, Decreto 120/91, a fin de sufragar los gastos de la ejecucion
de la acometida y compensar el valor proporcional de las instalaciones que Aljarafesa haya realizado o venga obligada a realizar para
mantener la capacidad de su sistema de distribucion, en las mismas condiciones anteriores a la prestacion de los nuevos suministros y
sin merma alguna para los preexistentes, que se descomponen en dos Parametros:

Parametro «A» = 24,32 €/mm.
Parametro «By» = 443,25 €/litro/seg/instalado.

El Parametro «A» responde a la ejecucion de la acometida, cuyo importe resulta de la estimacion de coste de ejecucion de la
acometida por milimetro de diametro de ésta, que solo ha de ser abonado por los promotores o propietarios que no hayan ejecutado por
su cuenta y cargo, con la autorizacion de Aljarafesa, la acometida de agua potable.

El Parametro «B» compensa a Aljarafesa del valor proporcional de las instalaciones que esa Empresa realice o venga obligada
a realizar para garantizar los suministros demandados, sin perjuicio de los preexistentes, y cuyo importe resulta del coste medio por
1/sg instalado de las ampliaciones, modificaciones, mejoras y refuerzos precisos en el servicio para cumplir dicha garantia. El caudal
instalado, medido en litros por segundo, serd el resultante de la suma de los caudales instantaneos minimos de agua fria, conforme a
la tabla contenida en el Codigo Técnico de la Edificacion, de la totalidad de los aparatos con demanda de agua que formen parte de las
viviendas o locales. En el supuesto de que la liquidacion se practique provisionalmente sobre fincas o parcelas sin uso aun definido, el
caudal se liquidara asignando un consumo de 0,004 1/seg por cada m? de edificabilidad.

El Parametro «B» indicado sera abonado en todo caso, salvo que la finca, local, vivienda o parcela a suministrar esté situada en
una urbanizacion o poligono cuyo promotor o propietario haya ejecutado los refuerzos, ampliaciones y modificaciones que Aljarafesa
determine, a fin de garantizar el servicio a esa promocion en concreto manteniendo la capacidad del sistema de distribucion; en ningun
caso, la sola ejecucion de las instalaciones interiores de las promociones urbanisticas y sus enlaces con las redes de Aljarafesa, eximird
de la obligacion de abonar el importe del Parametro «B» que corresponda, a fin de compensar el valor proporcional de las inversiones
que Aljarafesa haya realizado o haya de realizar para mantener la capacidad de su sistema de distribucion.

Queda exenta del Parametro «B» la autoconstruccion de una vivienda no afecta a Promociones Urbanisticas, dentro del area de
cobertura, con Abastecimiento Pleno y con un caudal instalado inferior a 2 1/sg, siempre que el propietario de la misma sea solicitante
de la licencia de obra y titular del suministro provisional y definitivo; igualmente, quedaran exentas del Parametro «B» las Dependen-
cias y Servicios Municipales de los Ayuntamientos cuyos Municipios se encuentren integrados en la globalidad de la gestion del Ciclo
Integral prestado por esta Empresa, y cuyo titular sea el propio Ayuntamiento, asi como aquellas Entidades que destinen el inmueble a
una actividad de interés social sin animo de lucro, expresamente reconocido por Organismo Competente.

En los suministros contraincendios el Parametro «B» se calculara en base al caudal demandado para cada uno de los sistemas de
lucha contraincendios que puedan coexistir, y la simultaneidad de operacion minima que las normas técnicas y regulaciones especificas
de cada sector establezcan.

Se podra sustituir la obligacion de ejecutar esas instalaciones o la aplicacion del Parametro «B» indicado, por una participacion,
en razon al numero de viviendas, fincas, locales y parcela de cada promotor o propietario, en convenios para la ejecucion de obras de
infraestructura hidraulica a un determinado municipio o sector de éste, que de forma conjunta garanticen los servicios a varias promo-
ciones urbanisticas.

Estos Derechos de Acometida deberan abonarse con anterioridad a la primera contratacion del suministro o solicitud de acome-
tida, incluso provisional de obra, como condicion previa de los mismos, y siempre antes de la puesta en servicio de las instalaciones de
la finca o actuacion urbanistica correspondiente, sin perjuicio del momento en que se preste efectivamente el servicio o se ejecuten las
acometidas; no obstante, en el supuesto de actuaciones urbanisticas que requieran una previa intervencion de Aljarafesa, en cuanto a
informacién y conformidad a proyectos, y/o inspeccion de instalaciones, esta Empresa podra requerir el pago de dicho concepto desde
el momento que se solicite dicha intervencion o Aljarafesa lo verifique de oficio.

El Parametro «B» de los Derechos de Acometida, junto con la Parte Fija de la Cuota de Inversion regulada en el apartado 2.3.
del articulo 9 de esta Norma Reguladora, se denominara, a los efectos de la aplicacion y facturacion de la misma, como «Derechos
Econémicos».

2. Tarifas de saneamiento (IVA excluido).
2.1. De vencimiento periddico.
I) Término fijo: Cuota de servicio.

Por la disponibilidad del servicio de saneamiento en el periodo de facturacion, segun el caudal del contador instalado o su
calibre en su caso de contadores instalados antes de la entrada en vigor de las presentes Tarifas, se facturara a:
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Caudal Permanente Calibre en mm €/dia

(Q3) m3/hora (Hasta)
(Hasta)

2.5 15 0,149

4 20 0,266

6,3 25 0,425

10 30 0,573

16 40 1,520

25 50 2,474

40 65 3,647

63 80 5,297

100 100 7,686

160 y sup. 125 y sup. 9,627

Aquellos contratos vigentes anteriores a la entrada en vigor de las presentes Tarifas con contadores instalados, cuyo calibre, confor-
me a la Normativa anterior, sea inferior a 15 mm, gozaran de una bonificacion de 0,041 €/dia sobre el precio establecido en la tabla anterior.

Como incentivo al cumplimiento de pago a aquellos Contratos de Servicio que a la fecha de la emision de cada facturacion
no tengan pagos pendientes, se les aplicard una bonificacion sobre la Cuota de Servicio de 0,0116 €/dia por cada m3/mes consumido
en el periodo facturado, hasta una bonificacion maxima total de 0,0464 €/dia del periodo de facturacion; esta bonificacion maxima se
aplicard igualmente a aquellas Cuotas de Servicio que correspondan a contadores del servicio de incendio, aun cuando no hayan tenido
consumo alguno en el periodo de facturado.

En aquellos casos en que el suministro se verifique a través de un contador totalizador que integre a varias viviendas y/o loca-
les, si la cuota que corresponda aplicar seglin la tabla anterior, una vez aplicado el correspondiente incentivo de pago, es menor que el
resultado de multiplicar el nimero de viviendas y/o locales por 0,098 €/dia menos dicho incentivo de pago por vivienda y/o local, se
aplicara este ultimo resultado.

IT) Término variable de la tarifa.

Se facturara en virtud del volumen de agua suministrada, con independencia de su procedencia.
1. Tarifa para vertido doméstico.

Los consumos domésticos se facturaran a:

— Bloque L.- Los vertidos domésticos procedentes de suministros comprendidos entre 0 y 21 m* por vivienda y mes se
facturaran a ... 0,566 €/m?.

— Bloque II.- Los vertidos domésticos procedentes de suministros que excedan los 21 m*/vivienda/mes, se facturaran a .....
0,846 €/m°.

A los efectos de facturacion, y para el ajuste de los bloques al periodo real de lectura, se entendera que el mes tiene 30,4 dias.
En las Comunidades de Propietarios que el suministro se verifique a través de un contador totalizador que integre a varias viviendas,
los m*/mes del citado bloque I se multiplicaran por el nimero de viviendas.

Como incentivo al ahorro, se establece una bonificacion para viviendas con consumos inferiores a 21 m?*/mes, consistente en
la deduccion de un 3% del importe total resultante del Bloque I por cada m® en que el consumo mensual facturado resulte inferior al
limite de dicho Bloque.

En aquellos vertidos procedentes de suministros para usos de caracter comunitario, sin animo de lucro y cuyo Contrato de
Servicios Hidraulicos esté a nombre de la Comunidad de Propietarios, que tengan contador especifico para los mismos, se facturara el
consumo total al precio del Bloque I sin bonificaciones.

2. Tarifa para vertido industrial y comercial.

— Bloque I.- Los vertidos industriales y/o comerciales procedentes de suministros que no excedan de 20 m? por usuario y
mes, Se facturaran a .............coovvieiiiiiiiiiiiiin, 0,414 €/m?*.

— Bloque II.- Los vertidos industriales y/o comerciales procedentes de suministros superiores a 20 m?* por usuario y mes,se
FACLUTATAN @ ..o.vveeeeeeceececeecee e 0,697 €/m>.

3. Tarifa para vertidos de organismos oficiales, servicios publicos e interés social.

Todos los vertidos procedentes de suministros que se realicen en oficinas y dependencias de la Administracion del Estado, Orga-
nismos Autéonomos, Junta de Andalucia, Diputacion Provincial y Entidades Locales, asi como establecimientos donde se desarrollen activi-
dades de interés social, reconocidas por el Organismo competente como sin animo de lucro, a niveles colectivos, se facturaran a 0,250 €/m?3.

Todos los vertidos procedentes de suministros a las Dependencias y Servicios Municipales de los Ayuntamientos cuyos Muni-
cipios se encuentren integrados en la globalidad de la gestion del Ciclo Integral prestado por esta Empresa, cuyo titular del Contrato de
Servicios Hidraulicos sea el propio Ayuntamiento o sus Entidades Instrumentales, tendran una bonificacion de 0,152 €/m3.

Tal como establece el articulo 90 del Reglamento de Prestacion del Servicio de Saneamiento de Aguas, en relacion con el 70 y
49 del mismo Texto Normativo, el Término Variable de la Tarifa se facturara, igualmente, por el volumen de agua procedente de fuen-
tes ajenas al Abastecimiento de Aguas del Aljarafe, que se determinara mediante la lectura que registre el contador a ubicar en dicha
fuente de suministro, cuya existencia viene obligado a declarar ante Aljarafesa el usuario; en caso de ausencia del mismo, se estimara
el volumen de agua de dicha fuente en funcién del caudal y tiempo de extraccion.

Las tarifas por Término Variable reflejadas en los tres apartados precedentes, se aplicaran a aquellos vertidos que no superen los
valores limites que se regulan en el art. 50 del Reglamento de Prestacion del Servicio de Saneamiento de Aguas, estableciéndose para
aquellos vertidos que superen dichos limites en uno o varios parametros, a efecto de atender los costes incrementales del servicio que
ello genera, el coeficiente (K) que resulte de la siguiente formula para determinar el precio final aplicable al total consumo considerado
del periodo de célculo y/o facturacion en el que se produzca la incidencia:

K= (2.P1+5.P2).N/2
En donde: P, =nimero de parametros cuyo valor esta entre los valores limites de vertidos tolerados y vertidos no permitidos,

siempre y cuando la industrial no tenga solicitada autorizacion especial (articulo 51 del Reglamento de Prestacion
del Servicio de Saneamiento de Aguas). Se establece un valor maximo de 5 para este parametro.

P, = ntimero de parametros cuyo valor sea superior al valor limite de vertidos no permitidos. Se establece un valor
maximo de 5 para este parametro.
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N = ntimero de inspecciones consecutivas no favorables, es decir, aquellas inspecciones donde al menos un para-
metro esta por encima de los limites de vertidos tolerados. Si el titular del vertido estuviera sometido a una auto-
rizacion especial (art. 51 del Reglamento de Prestacion del Servicio de Saneamiento de Aguas), aquélla donde al
menos un parametro esté por encima de los valores limites de vertidos no permitidos.

Se establece un valor maximo de 15 para el coeficiente «K».
Si se superan los caudales establecidos en la autorizacion de vertidos se aplicara un coeficiente minimo del 3.

Igualmente, cuando se produzca una descarga accidental notificada, o el incumplimiento de cualquier requerimiento verificado
por Aljarafesa, respecto a las instalaciones de evacuacion, control de vertido o toma de muestras, en orden a: la adecuacion y mante-
nimiento de esas instalaciones; la regularizacion del control de vertidos; o la solicitud de documentacion respecto de cualquiera de los
anteriores supuestos, el coeficiente «K» indicado anteriormente adoptara el valor de 1,25, y a efectos del parametro «N» cada notifica-
cion o incumplimiento se considerara como una inspeccion no favorable.

En el caso de que la notificacion o el incumplimiento descrito corresponda a un vertido que supere los limites que se regulan en
el articulo 50 del Reglamento de Prestacion del Servicio de Saneamiento de Aguas en uno o varios parametros, el coeficiente «K» que
resulte para determinar el precio final aplicable al total consumo considerado del periodo de calculo y/o facturado en el que se produzca
la notificacion, o el incumplimiento, se vera incrementado en 25 puntos porcentuales, considerandose a efectos del parametro «N» cada
notificacion o incumplimiento como una inspeccion no favorable.

III) Servicios exteriores.

Para aquéllos casos en que se produzca la prestacion de los servicios de transporte por emisarios y/o colectores generales y/o los
de depuracion de aguas residuales a municipios no incorporados a la globalidad de la gestion del Ciclo Integral del Agua prestado por
Aljarafesa, se devengaran las siguientes cuantias: Transporte con bombeos: 0,136 €/m?; transporte sin bombeos: 0,042 €/m?; depuracion
de aguas residuales: 0,264 €/m>.

IV) Reutilizacion de aguas residuales.

Cuando se produzca la utilizacion de las instalaciones de saneamiento gestionadas por Aljarafesa para la reutilizacion de aguas
residuales, se aplicaran las tarifas de Servicios Exteriores en funcion a que la extraccion de las aguas se realice en las instalaciones de
transporte, con o sin bombeos previos, o en las de depuracion, segiin el consumo registrado por el aparato de medida a instalar por el
peticionario de los servicios o en su ausencia por la capacidad de reutilizacion de las instalaciones a las que van destinadas.

2.2. De vencimiento Unico.

I) Cuota de contratacion.

Se devengara por cada contratacion y en el momento de realizarse la misma, de acuerdo con el caudal del contador a instalar
para el Servicio de Abastecimiento, las siguientes cantidades:

Caudal Permanente Euros
(Q3) m*/hora
(Hasta)

2,5 83,98

4 149,82

6,3 182,33

10 219,80

16 373,35

25 583,60

40 732,45

63 769,88

100 834,03
160 1.132,65
250y sup. 1.132,65

Conforme al articulo 62.bis del Reglamento Andaluz del Suministro Domiciliario de Agua, segin redaccion dada por Decreto
327/2012, las contrataciones derivadas de un cambio de titularidad, sin cambio de uso, sobre suministros que no estén incursos en causa
de suspension o ya suspendidos, no devengaran cuota alguna por contratacion.

Cuando se trate de la modificacion del Contrato de Servicios Hidraulicos derivada de un cambio de contador, o cambio de
uso y/o actividad de la finca objeto del Contrato, se bonificard en un 60% la cuota correspondiente al nuevo contador, siempre que el
suministro no se encuentre incurso en causa de suspension o esté ya suspendido.

Aquellas contrataciones que se realicen para Dependencias y Servicios Municipales de los Ayuntamientos cuyos Municipios se
encuentren integrados en la globalidad de la gestion del Ciclo Integral prestado por esta Empresa, y cuyo titular sea el propio Ayuntamiento
o algunos de sus Entes o Sociedades Instrumentales para la realizacion de la actividad que le es propia, se bonificara esta Cuota en un 100%.

En los supuestos que el Contrato se realice por la individualizacion de los servicios que anteriormente se realizaba de forma
unica y conjunta a viviendas y/o locales, sustituyendo la contratacion a través de la Comunidad de Propietarios por otra con cada uno
de los usuarios de los inmuebles que la integran, esta Cuota de Contratacion quedara bonificada en un 100%.

IT) Fianzas.

En los suministros y contratos que respondan a servicios de caracter esporadico, temporal o circunstancial, incluidos los de
autoconstruccion de una vivienda o local, ya sea en la primera o sucesivas contrataciones, el abonado debera depositar en Aljarafesa en
el momento de la contratacion, para atender el pago de cualquier descubierto, las siguientes cuantias:

Caudal Permanente Euros
(Q3) m*/hora
(Hasta)

2.5 106,46
4 231,30

6,3 493,21
10 999,76
16 1.433,26

Si correspondiese a contratos que tengan por objeto la ejecucion de obras, el importe a depositar en Aljarafesa, en razon al
numero de viviendas o médulo equivalente, sera el que resulte segun las siguientes cuantias:
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Numero de unidades Euros
1 vivienda/equivalente 183,24
Desde 2 hasta 49 549,72
Desde 50 a 99 732,97
Desde 100 a 149 916,21
Desde 150 a 199 1.099,45
Desde 200 a 299 1.465,91
Mas de 299 1.832,40

2.3. Cuota de inversion.

Para atender la financiacion de las actuaciones en infraestructuras hidraulicas que Aljarafesa ha de acometer en los Sistemas
Generales Locales y Comarcales no financiadas por canones de mejora para mantener la garantia de los Servicios Hidraulicos, se esta-
blece una Cuota de Inversién que se descompone en dos:

a) Parte fija, 370,22 €, a cobrar por Aljarafesa a los promotores de actuaciones urbanisticas, o en su caso a los peticionarios
de los servicios hidraulicos, antes de la solicitud de la primera contrataciéon del mismo y como requisito previo a ésta, en
razon al namero de viviendas o caudal equivalente a suministrar.

En el supuesto de actuaciones urbanisticas que requieran una previa intervencion de Aljarafesa, en cuanto a informacion
y conformidad a proyectos, y/o inspeccion de instalaciones, la misma podra requerir el pago de dicho concepto desde el
momento que se solicite dicha intervencion o Aljarafesa lo verifique de oficio, a tenor de lo establecido en el articulo 11 de
la presente Norma.

Para los locales, naves comerciales o industriales, centros hoteleros o de esparcimiento, o cualquier otra actividad ajena
al consumo doméstico, se liquidara esta parte fija en razon a la equivalencia que su demanda de consumo tenga sobre el
de una vivienda con un caudal instalado de 1,25 1/seg., tomando ésta como unidad minima, redondeando por exceso o por
defecto a la unidad mas proxima.

En las edificaciones integradas por varias naves o locales, se calculara mediante la suma de las cantidades que corresponda
a cada una de las naves o locales que formen parte de la liquidacion, asi como la correspondiente a las zonas o servicios
comunes y tomas contraincendios, en caso de que los hubiera.

Queda exenta de esta Parte Fija de la Cuota de Inversion la autoconstruccion de una vivienda no afecta a Promociones Ur-
banisticas, dentro del area de cobertura, con Abastecimiento Pleno y con un caudal instalado inferior a 2 I/sg, siempre que
el propietario de la misma sea solicitante de la licencia de obra y titular del Contrato de Servicios Hidraulicos provisional y
definitivo; igualmente, quedaran exentas del Parametro «B» las Dependencias y Servicios Municipales de los Ayuntamien-
tos cuyos Municipios se encuentren integrados en la globalidad de la gestion del Ciclo Integral prestado por esta Empresa,
y cuyo titular sea el propio Ayuntamiento, asi como aquellas Entidades que destinen el inmueble a una actividad de interés
social sin animo de lucro, expresamente reconocido por Organismo Competente.

Esta Parte Fija de la Cuota de Inversion, junto con el Parametro «B» de los Derechos de Acometida regulado en el apartado
1.3. del articulo 9 de esta Norma Reguladora, se denominara, a los efectos de la aplicacion y facturacion de la misma, como
«Derechos econdmicosy.

b) Parte Variable, 0,160 €, a cobrar por Aljarafesa a todos los usuarios del servicio y por cada m* de agua facturada.
3. Informe e inspeccion de instalaciones.

Por los trabajos de indole técnica que realice Aljarafesa para el estudio de los proyectos que, conforme a las competencias
que le vienen atribuidas, han de verificar para la prestacion de servicios hidraulicos, se establece una cuota por actuacion de 509,24 €.

En el supuesto de actuaciones urbanisticas integradas por menos de 50 viviendas se aplicard una bonificacion del 50%. En
caso de usos diferentes a los domésticos, se aplicara la anterior bonificacion calculando el equivalente a 50 viviendas de 1,25 1/seg. de
caudal instalado unitario, resultantes de la asignacion de un consumo maximo de 0,02 1/m? sobre la superficie destinada a la actividad.

Por la inspeccion de instalaciones que Aljarafesa verifique en orden a su puesta en servicio, se establece una cuota de 267,58 €,
mas 5,15 €/ml de conduccion de saneamiento inspeccionada mediante camara de television.

Si la realizacion de dicha inspeccion requiere mas de tres visitas, por la cuarta y siguientes se devengara una cuota de 76,44 €.

Conjuntamente con dicha cuota de inspeccion se liquidara por Aljarafesa por los trabajos de actualizacion de cartografia de las
nuevas redes a poner en servicio, una cuota de 13,68 €/ml de conduccion digitalizada.

Por la inspeccion de acometidas previa a la prestacion del servicio se devengara una cuota por cada contratacion de 42,34 €.

El importe de estas cuotas se devengara por la presentacion del proyecto a informar, por la solicitud de inspeccion, puesta en
servicio de instalaciones o por la solicitud de contratacion de servicios hidraulicos, siendo la liquidacion comun para los Servicios de
Abastecimiento y Saneamiento, aun cuando comprenda uno solo de ellos, y habra de ser hecha efectiva por el solicitante del informe,
inspeccion o suministro, respectivamente, en el momento de verificarse cada una de esas actuaciones.

4. Elaboracion y certificacion de analitica.

Por las operaciones que realice el Laboratorio de Aljarafesa, y que les sean solicitados o que se ejecuten como consecuencia de
actuaciones derivadas del cumplimiento de los Reglamentos de Prestacion de Servicios, se establece la cuota por actuacion de toma de
muestras y/o parametro analizado segln el siguiente desglose:

Toma de muestra Euros
Toma de muestra puntual agua de consumo 22,54
Toma de muestra puntual residual 57,98
Toma de muestra compuesta residual 85,89
Inspeccion control de vertidos 128,84
Parametro analizado Euros
Aceites y Grasas 32,21
Aluminio 13,43
Amoniaco 15,57
Cadmio 13,43

Caracteres Organolépticos 11,38
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Parametro analizado
Cianuros

Cloro

Cloruros
Conductividad

COT

Cromo Total

DBO

Detergentes Anidnicos
Detergentes Cationicos
Detergentes No Ionicos
Detergentes Totales
DQO

Dureza

Ecotoxicidad

Fenoles

Fluor

Fosforo Total
Mercurio

Nitratos

Nitritos

NT

Ph

Plomo

Fosforo Total

Sélidos en Suspension
Temperatura

Turbidez

Zinc

Aecrobias

Coniformes totales
E-Colli

Clostridium perfringens
Enterococos

5. Recepcion de vertidos procedentes de fuente externa.

Las descargas de aguas residuales que se verifiquen procedentes de fuente externa, autorizadas por Aljarafesa a verter en las
EDAR’s o en el punto que determine de la red de saneamiento, se facturaran conforme a los siguientes conceptos:

a) Término fijo:

Cuando la descarga se verifique a través de cubas se liquidara 9,28 €/cuba.

Cuando la descarga se realice a través de un punto de la red de saneamiento, se liquidara a 259,77 € por cada actuacion,
siempre que la misma no requiera mas de tres visitas de inspeccion, liquidandose la cuarta y siguientes a 74,22 €/visita.

b) Término variable:

Por el volumen de descarga verificado se liquidara el mismo importe que se establece en el apartado 2.1.11.2 (Tarifa para
Vertido Industrial y Comercial) de estas tarifas.

Si los vertidos superasen en uno o varios parametros los valores limites que se regulan en el articulo 50 del Reglamento de Pres-
tacion del Servicio de Saneamiento de Aguas, se aplicard igualmente el coeficiente «K» regulado en el apartado 2.1.11. de estas tarifas.

En cualquier caso por dichas descargas, si fuese preciso verificarlo, se liquidaran los importes que resulten de la realizacion de
analitica y toma de muestras que figuran en el apartado 4 (Elaboracion y Certificacion de Analitica) de estas tarifas.

6. Indemnizacion por impago.

Por los recibos y/o facturas que se produzcan impagadas una vez finalizado el periodo voluntario de pago, se devenga a favor

de Aljarafesa la cantidad que resulte de aplicar al importe integro de cada recibo la siguiente formula:

Indemnizacion = (I x 5%) + (I x i x n)

Donde:
I:
i
n:

Importe integro del recibo.
Interés diario de mora = interés legal incrementado en un 25%.

Numero de dias transcurridos desde la finalizacion del periodo voluntario de pago, hasta el momento del abono del
recibo y/o factura impagada.

Las cuotas resultantes de la aplicacion de la estructura tarifaria detallada, serviran de base para la liquidacion del Impuesto

sobre el Valor Afiadido.

7. Indemnizacion por dafios a instalaciones.

En aquellos supuestos en los que Aljarafesa hubiese de intervenir de oficio o a instancia de parte para reparar anomalias en
sus instalaciones hidraulicas que se hubiesen producido como consecuencia de actuaciones de terceros sobre las mismas, aun cuando
fuesen de forma accidental, Aljarafesa liquidara el importe de todos los gastos que suponga la restitucion a su estado originario de las
instalaciones hidraulicas y otros bienes y/o derechos afectados, asi como el importe de los caudales de agua vertida, considerando el
diametro y la presion de esas instalaciones, sin perjuicio de la repercusion, en su caso, de las indemnizaciones o sanciones que hubiesen
de atenderse frente a terceros, incluso la Administracion Publica.

Si no se pudiese determinar el valor de las actuaciones precisas para la restitucion a su estado originario de las instalaciones
hidraulicas y otros bienes y/o derechos afectados, se liquidaran las cantidades que resultan del cuadro adjunto:
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Importe por
actuacion

Abastecimiento euros

Tuberia de diametro entre 60 y 125 mm. 1.606,91

Tuberia de diametro entre 150 y 250 mm. 2.457,18

Tuberia de diametro entre 300 y 400 mm. 4.823,75

Tuberia de didmetro entre 400 y 500 mm. 6.643,87

Tuberia de diametro entre 500 y 600 mm. 7.591,79

Tuberia de diametro entre 700 y 1.000 mm. 17.987,77
Saneamiento Euros
Colector para diametros comprendidos de 160 a 200 mm. 1.420,00
Colector para didmetros comprendidos de 250 a 400 mm. 1.914,55
Colector para diametros comprendidos de 500 a 800 mm. 2.806,47
Colector para didmetros comprendidos de 1.000 a 1.200 mm. 7.119,93
Colector para didmetros comprendidos de 1.200 a 2.000 mm. 14.473,22

Si los daflos se causasen a instalaciones electromecanicas o de tratamiento y/o depuracion de agua, el importe de la indemni-
zacion se evaluard atendiendo a la extension, intensidad y ambito temporal del dafio, incluyendo los gastos que permitan devolver las
instalaciones afectadas a su estado normal de funcionamiento.

Las citadas indemnizaciones seran exigibles de forma solidaria a: el autor material de los hechos origen de la causa del dafio;
la persona o entidad para la que éste actuase; el titular de la actividad generadora de dicha causa; aquéllos que sean beneficiarios de los
trabajos causantes de dicha incidencia.

Articulo 10.  Bonificaciones.

Con independencia de las bonificaciones ya reguladas en el sistema tarifario indicado en el articulo 9 precedente, se establecen
las que a seguido se expresan.

a) Bonificacion por nimero de habitantes.

Aquellos abonados que en el domicilio objeto del suministro del que es titular residan mas de cuatro habitantes empadronados
en el mismo, excluidos los que sean titulares de otro suministro doméstico, les serd incrementado el limite superior del Bloque I tari-
fario en 3 m*/mes, a los efectos de la aplicacion de las tarifas y sus bonificaciones, por cada uno de los habitantes empadronados en
ese domicilio que supere dicho numero, computandose, en cualquier caso, como dos residentes aquéllos que estén declarados como
discapacitados, con un grado de minusvalia igual o superior al 33%; en los casos en que el abonado sea una Comunidad de Propicta-
rios, esta bonificacion se aplicara unitariamente por cada vivienda de esa Comunidad de Propietarios cuyos habitantes cumplan con las
anteriores condiciones.

b) Bonificacion para hogares con renta deprimida.

Umbral minimo vital: aquellos abonados empadronados en el domicilio objeto de la bonificacion cuyos rendimientos brutos
conjuntos resulten inferiores al importe del IMSA (Ingreso Minimo de Solidaridad de Andalucia), gozaran en cada facturacion de una
bonificacion equivalente a la suma de los importes que en la misma figuren por cuotas de servicio (una vez deducido el importe en con-
cepto de bonificacion al cumplimiento de pago que correspondiese, independientemente de su aplicacion efectiva), cuota de inversion
variable y términos variables de la tarifa de abastecimiento y saneamiento (excepto canones), éstos tltimos con el maximo correspon-
diente a un consumo de 3 m/residente/mes (100 litros por persona y dia).

Umbral otras rentas deprimidas: Aquellos abonados empadronados en el domicilio objeto de la bonificacion cuyos rendimien-
tos brutos conjuntos resulten inferiores al importe de 1 IPREM (Indicador Publico de Renta de Efectos Multiples vigente, 12 pagas), si
en el suministro reside s6lo 1 miembro, incrementandose aquel limite en el importe del 40% del IPREM por cada habitante adicional
empadronado en el domicilio objeto del suministro, hasta un maximo en los rendimientos brutos del conjunto de residentes de 5 veces
el importe del IPREM, computandose, en cualquier caso, como dos miembros residentes aquéllos que estén declarados como discapa-
citados, con un grado de minusvalia igual o superior al 33%, gozaran en cada facturacion de una bonificacion equivalente al 50% del
importe calculado conforme al parrafo precedente. La bonificacion sera aplicable a viviendas con uso efectivo de agua, entendiendo
como tal un consumo medio superior a 1 m*/mes.

c) Bonificacién minima pensionistas.

La bonificacion por renta deprimida para aquellos usuarios que tengan la condicion de pensionistas por jubilacion, viudedad,
incapacidad total o permanente, o invalidez, que vivan solos, con su conyuge o hijos menores de 18 de afios o incapacitados, por el in-
mueble que sea su domicilio habitual y cuyo Contrato de Servicios Hidraulicos esté a su nombre, cuyos rendimientos brutos conjuntos
resulten inferiores a 2 IPREM, no podra ser inferior a 5,30 €/mes. Esta bonificaciéon no podra superar, en cada facturacion, al 50% de
los conceptos correspondientes a los Servicios que presta Aljarafesa, que no tengan la consideracion de canones.

d) Tramitacion.

Las bonificaciones indicadas, que dependen de condiciones personales de los abonados, requeriran para su aplicacion que, por
parte de aquéllos que se consideren incluidos en los supuestos amparados por las mismas, se presente solicitud ante Aljarafesa, cumpli-
mentando el modelo confeccionado al efecto, con declaracion jurada de ser ciertos los datos que se manifiestan, firmada por el interesa-
do, y acompaiiada de fotocopia del DNI y de certificado de empadronamiento colectivo expedido por el Ayuntamiento, en el que conste
el nimero de personas que convivan en la vivienda que motive el pago de la tarifa a bonificar, edad, y cualquier otra circunstancia que
tenga relacion directa con el supuesto objeto de la bonificacion.

Si la bonificacion solicitada se derivase de la establecida por el nivel de rentas o por la condicion de pensionista, habra de
cumplimentarse el correspondiente formulario de solicitud y declaracion de ingresos, acompafiandolos de la ultima declaracion de la
renta y/o documentacion expedida por los Organismos Publicos competentes, en cualquier caso la Agencia Tributaria, acreditativa de
las rentas obtenidas, o la ausencia de las mismas de todos los miembros residentes mayores de 18 afios empadronados en la vivienda
para cuyo suministro se solicita la bonificacion.

En caso de que los ingresos en el momento de la aplicacion de la bonificacion no coincida, en virtud de la documentacion
anteriormente seflalada, con la declaracion de ingresos formulada por el solicitante, si éste acreditase la causa de la variacion de los
ingresos, Aljarafesa podra considerar su declaracion de ingresos, requiriendo la posterior confirmacion de los requisitos exigidos me-
diante la presentacion de la documentacion indicada en el parrafo precedente, respecto del ejercicio al que se aplica la bonificacion, en
el plazo de tres meses una vez finalizado el mismo.
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Aljarafesa facturara las cantidades indebidamente bonificadas cuando se constate el incumplimiento o desaparicion de los
requisitos exigidos para la bonificacion aplicada.

En cualquier caso, la presentacion de Certificaciones de percepcion de las prestaciones derivadas del Programa PREPARA o del
Programa de Activacion para el Empleo del Servicio Publico de Empleo Estatal, o del Ingreso Minimo de Solidaridad de la Consejeria
de Igualdad, Salud y Politicas Sociales de la Junta de Andalucia, podran dar acceso a la bonificacion para hogares con renta deprimida
en los importes correspondientes al umbral de otras rentas deprimidas.

En caso de bonificacion por nivel de renta, podra acompaiiarse igualmente Informe de los Servicios Sociales del Ayuntamiento,
comprensivo de estar incurso en los supuestos de la bonificacion solicitada, con su justificacion.

Las bonificaciones se aplicaran desde la facturacion inmediata siguiente a la fecha en que se presente y apruebe la solicitud, y
siempre con posterioridad al 31 de Marzo de 2016, y tendran efecto para la facturacion de los consumos correspondientes al afio natural
en curso y el siguiente en el caso de las bonificaciones por niimero de habitantes, y un afio desde su concesion para las relacionadas con
el nivel de renta, en las condiciones que se establezcan en la Norma Reguladora de cada anualidad.

Los beneficiarios de las bonificaciones deberan solicitar su baja en las mismas cuando dejen de reunir los requisitos exigidos
para su percepcion.

Articulo 11.  Obligacion de pago.

La obligacion de pago de las tarifas reguladas en esta Norma nace desde el mismo momento que se inicia la actividad que cons-
tituye el supuesto de hecho de las citadas tarifas, entendiéndose que en los supuestos de disponibilidad o utilizacion efectiva del servicio
es desde el mismo momento que se produzcan o se contraten los mismos, y en los supuestos de actuaciones de indole administrativa o
técnica es desde la fecha en la que Aljarafesa inicie actividades encaminadas al cumplimiento de las mismas.

Dado el Principio de Unidad de Gestion, en base al cual se establece la presente Norma y para garantizar el Principio de
Autosuficiencia Econdmica del Servicio, conforme al Articulo 1 de la misma, los obligados al pago de la tarifa habran de abonar con-
juntamente las tarifas de los Servicios de Abastecimiento y Saneamiento de Agua por la mera existencia del primero, devengandose
también las tarifas correspondientes al Servicio de Saneamiento respecto de aquellos consumos provenientes de fuentes distintas al
suministro a cargo de Aljarafesa.

Se considera, en todo caso, que se reciben los Servicios de Abastecimiento y/o Saneamiento de Agua por el mero hecho de la
existencia de acometidas y/o Contrato de Servicios Hidraulicos, y aun cuando éste no existiera o la acometida se hubiese verificado sin
la preceptiva autorizacion de Aljarafesa, sin perjuicio, de las acciones que por ello se pudieran ejercer.

Articulo 12.  Gestion de las tarifas.

Conforme a lo establecido en los articulos 1 y 2 precedentes, Aljarafesa queda facultada para llevar a cabo todas las actividades
correspondientes a la gestion, liquidacion y cobro de las Tarifas de la presente Norma, a efecto de dar cumplimiento al parrafo segundo
del Articulo 1 citado, en orden a que, como recurso econdémico propio, atiendan los costes del servicio en base al Principio de Autosu-
ficiencia Econdmica.

En razon a la naturaleza juridica de las relaciones entre Aljarafesa, como Sociedad Mercantil, y sus usuarios, esa Empresa
facturara y cobrara el importe de las Tarifas establecidas por la presente Norma, mediante los sistemas y procedimientos que les fuesen
de aplicacion conforme a la normativa vigente, con respeto estricto a las condiciones recogidas en los Reglamentos de Prestacion de
Servicios y en esta Norma, y sometiéndose a las de derecho privado que le son de aplicacion.

Articulo 13.  Cdlculo y cobro.

La liquidacion y cobro de las Tarifas que se regulan en esta Norma, se realizara por Aljarafesa mediante la emision de la corres-
pondiente factura, en la que se detallaran los elementos de calculo, la tarifa y el precio resultante, conforme al articulo 9 precedente, con
indicacion de los importes individuales y totales, sirviendo la suma total resultante como base para la liquidacion del Impuesto sobre el
Valor Afadido, que igualmente figurara de forma diferenciada.

En los supuestos de calculo y facturacion de las Tarifas que se regulan en esta Norma, correspondiente a las cuotas derivadas de
la disponibilidad o utilizacion efectiva de los Servicios de Abastecimiento y Saneamiento de Agua, se realizara, de no mediar Convenio
expreso en contrario, con periodicidad trimestral, salvo que se trate de servicios a actividades comerciales e industriales, con un con-
sumo medio mensual superior a 200 m* o a Comunidades de Propietarios con contador totalizador con un consumo mensual superior a
100 m?, en cuyo caso la periodicidad podria ser bimestral.

No obstante, cuando la conveniencia del servicio por circunstancias especiales conocidas o sobrevenidas asi lo aconsejare,
previa la oportuna publicidad, podra modificarse la periodicidad de la facturacion que, en ninglin caso, podra ser superior a tres meses.

La liquidacion y facturacion de las cuotas de consumo se realizara por diferencia de lectura del contador, para lo que Aljarafesa
establecera un sistema de lectura permanente y periodico, de forma que para cada abonado los ciclos de lectura mantengan en lo posible
el mismo numero de dias, produciéndose tantas lecturas como periodos de facturacion; ello sin perjuicio de lo que establece el articulo
78 del Reglamento Andaluz del Suministro Domiciliario de Agua, segun la redaccion dada por Decreto 327/2012, de 10 de julio, de la
Consejeria de la Presidencia e Igualdad de la Junta de Andalucia, para la estimacion de consumo.

Mediante Convenio podran establecerse los consumos a tanto alzado, en los términos establecidos en el articulo 87 del Regla-
mento citado en el parrafo precedente.

Laliquidacion y facturacion se realizar aplicando las tarifas vigentes en cada momento, efectuandose por prorrateo si hubiesen
estado en vigor distintas tarifas durante el periodo a que corresponda la disposicion o utilizacion efectiva de los Servicios.

Aljarafesa remitira las facturas por correo ordinario o sistema similar al domicilio designado al efecto por cada usuario, o al de
suministro, si aquél no hubiese sido facilitado.

El importe de las facturaciones emitidas por Aljarafesa debera ser abonado en metalico en las Oficinas Centrales de esa Em-
presa, Glorieta Gerente Carlos Moreno, s/n Tomares (Sevilla), sin perjuicio de que dicho pago pueda realizarse a través de cualquier
medio que esa Empresa establezca, o mediante domiciliacion bancaria, siempre que ello no represente gasto alguno para Aljarafesa,
remitiéndose, en este caso, la factura a la Entidad Bancaria para su cobro.

Si la facturacion correspondiese a supuestos de disponibilidad o utilizacion efectiva del servicio, existird un periodo voluntario
de pago de un minimo de quince dias naturales computados desde la fecha de emision de la factura. Si el dia final de este periodo coin-
cidiera en festivo, el mismo finalizaria el dia habil inmediatamente siguiente.

El pago de las tarifas correspondientes a supuestos de actuaciones de indole administrativa o técnica, debera hacerse efectivo
desde el mismo momento que Aljarafesa emita la oportuna factura, salvo en aquellos supuestos que corresponda a actividades de indole
técnica o administrativa solicitadas por el interesado, en los que debera verificarse el ingreso de las facturas que correspondan con
caracter previo a su realizacion por Aljarafesa.
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El impago de las cantidades facturadas por Aljarafesa, sin perjuicio del devengo de la indemnizacion establecida al efecto en
esta Norma, podra dar lugar al inicio del oportuno expediente de suspension de suministro, en la forma y términos previstos en los
Reglamentos de Prestacion de Servicios; o, en su caso, a la interposicion de las oportunas acciones en via jurisdiccional.

Articulo 14.  Condiciones de prestacion de los servicios.

Se establecen las siguientes medidas en cuanto a las condiciones de la prestacion de los Servicios Hidraulicos a cargo de Al-

jarafesa:

a)

b)

¢)

Condiciones de caudal y presion.

La presion en los puntos de suministro quedara sujeta a las posibilidades técnicas de las redes de distribucion y a su ubica-
cidn topografica con respecto al depdsito regulador del que se abastezca. Los usuarios estudiaran sus condiciones concretas
de demanda de caudal y presion de agua, en funcion de la tipologia y uso del suministro, para prever la instalacion de un
grupo sobrepresor y aljibe, los cuales formaran parte de sus instalaciones interiores.

El dimensionamiento y fijacion de las caracteristicas del contador o contadores, que sera facultad de Aljarafesa, se regira
por lo dispuesto en el Real Decreto 889/06 por el que se regula el Control Metrologico del Estado sobre instrumentos de
medida, realizandose a la vista de la declaracion de caudales instalados que formule el abonado en su solicitud de suminis-
tro, de conformidad con lo establecido en la Seccion 4 del Documento Basico HS del Codigo Técnico de la Edificacion,
aprobado mediante Real Decreto 314/2006, de 17 de marzo y el coeficiente de simultaneidad que corresponda, resultando
el siguiente cuadro de equivalencia entre caudal garantizado, que figurara especificamente en cada contrato, y caudal per-
manente (Q3) del contador a instalar:

Caudal garantizado m*/h Caudal permanente m*h
(hasta) (Q3)
1,5 2,5
2,5 4
3,5 6,3
5 10
10 16
15 25
25 40
40 63
60 100
150 250
250 400

El caudal permanente, que identifica de manera univoca al contador, es el que determinara la tarifa aplicable por cuotas fijas.

En las instalaciones contra incendios se garantizara la totalidad del caudal demandado por cada uno de los sistemas de
lucha contraincendios que puedan coexistir, considerando la simultaneidad de operacién minima que las normas técnicas y
regulaciones especificas de cada sector establezca. Por ello, no sera de aplicacion la tabla anterior, seleccionandose aquel
contador cuyo régimen de funcionamiento sea el mas adecuado para cada instalacion.

En ningun caso se podra, sin previa autorizacion, instalar bomba o cualquier aparato que modifique o pueda afectar a las
condiciones de la red de distribucion en su entorno, y consecuentemente el servicio prestado a otros usuarios.

La falta de suministro o insuficiencia de presion en la red no dara lugar a indemnizacion en los supuestos de averia, rotura
de la red o falta de disponibilidad de agua.

Los cortes de agua por tareas ineludibles de conservacion no daran lugar a indemnizacion. Los abonados que por la natura-
leza del uso que den al agua no puedan prescindir temporalmente del consumo durante el periodo de interrupcion forzosa
del suministro, deberan adoptar las medidas necesarias en prevision de dicha contingencia.

Actividades comerciales e industriales.

Se considerara actividad comercial aquélla en la que el suministro de agua no forma parte de los procesos productivos de
la actividad y/o que tenga un caudal de abastecimiento y/o autoabastecimiento < 500 m?/afio.

Se considerara actividad industrial aquélla en la que el suministro de agua forma parte de los procesos productivos de la
actividad y/o que tenga un caudal de abastecimiento y/o autoabastecimiento > 500 m*/afio.

Las actividades comerciales o industriales deberan identificar antes de la contratacion de los Servicios Hidraulicos el
codigo de actividad econdmica que se le aplica conforme Clasificacion Nacional de Actividades Economicas en vigor
(CNAE-2009).

Aquellas actividades comerciales o industriales en servicio a la entrada en vigor de esta Norma deberan informar a Alja-
rafesa, a requerimiento de ésta, el citado codigo de actividad econdmica; no atender a este requerimiento sera considerado
como un incumplimiento de solicitud de documentacion del usuario.

Instalaciones interiores de evacuacion para actividades no domésticas.

Con independencia de las instalaciones interiores de evacuacion que se describen en el apartado 5 y 6 del articulo 30 del
Reglamento de Prestacion del Servicio de Saneamiento de Aguas, todas las actividades comerciales e industriales habran
de disponer de una arqueta de toma de muestras, seglin las instrucciones que, a tal efecto, determinen los Servicios Téc-
nicos de Aljarafesa, al objeto de garantizar las condiciones del vertido, conforme a los articulos 50 y 51 del Reglamento
antes citado.

Dicha arqueta de toma de muestras quedara instalada inmediatamente aguas arriba de la arqueta sifonica de la acometida,
y a ella iran todos los vertidos, tanto residuales como industriales y pluviales, por una sola tuberia y estara distante como
minimo 1 metro de cualquier accidente (rejas, arquetas, etc.) que pueda alterar el flujo normal del efluente.

Aljarafesa podra requerir el establecimiento por cuenta y cargo del abonado, conforme a las prescripciones técnicas que
ella determine, los medios e instrumentacion necesaria para el control cualitativo y cuantitativo del vertido; instalaciones
a las que solo tendra acceso el personal habilitado por Aljarafesa.

En cualquier caso, los Servicios Técnicos de Aljarafesa podran determinar, en funcion de la actividad a desarrollar en el
local o finca objeto de la prestacion de los servicios, la no disposicion de las arquetas separadoras de grasas y/o decanta-
dores de solidos, o incluso la de toma de muestras para las actividades comerciales.
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Aljarafesa podra requerir la elaboracion de analisis en funcion de las actividades desarrolladas, a efecto de cumplir los
valores de vertidos tolerados o tolerables establecidos en los articulos 50 y 51 citados; analisis que se llevaran a cabo en
los laboratorios de Aljarafesa, o en los que ésta establezca, que han de estar acreditados para la realizacion de los mismos.

Para el seguimiento y control de los vertidos, y en virtud de la facultad de Aljarafesa para efectuar los mismos, conforme
al articulo 54 del Reglamento de Prestacion del Servicio de Saneamiento de Aguas, si de la analitica resultase la inadecua-
cion del vertido a los parametros tolerados o autorizados en su caso, se dara traslado de dicho resultado al interesado para
que éste, si lo estima necesario, pueda solicitar un analisis contradictorio en el plazo de los siete dias naturales siguientes
a esa notificacion, sobre la parte alicuota de la muestra que Aljarafesa custodia precintada y etiquetada, garantizando la
identidad de las mismas durante su tiempo de conservacion. Cualquier alegacion y solicitud de analisis contradictorio por
parte del interesado sobre los resultados de los analisis notificados, debera estar basada en los resultados analiticos de la
parte alicuota en su poder, realizadas en tiempo y forma por laboratorios acreditados.

En el supuesto que se constate la existencia de vertidos prohibidos, conforme se determina en el articulo 52 del Regla-
mento, Aljarafesa, en evitacion de dafios a instalaciones, al proceso de depuracion y/o al medio ambiente, podra suspender
temporalmente el servicio de evacuacion de aguas residuales a la finca de la que proceda dicho vertido, y si fuese preciso,
suspender también temporalmente de modo parcial o total el suministro de agua, sin perjuicio de cuantas otras medidas
establezca el citado Reglamento; suspension de servicio que serd definitiva para el caso de que se produzca una reitera-
cidn, aunque pueda tratarse de descargas accidentales, conforme al articulo 53 del citado Reglamento, o no se acredite la
existencia de instalaciones y/o procesos que permitan mantener los vertidos en los limites establecidos en los articulos 50
y 51 del reiterado Reglamento. El restablecimiento del servicio se realizara el mismo dia o, en su defecto, el siguiente dia
habil en que hayan sido subsanadas, y verificadas por personal técnico de Aljarafesa, las causas que originaron la suspen-
sion temporal del suministro. El restablecimiento del servicio requerira el pago previo por parte del abonado de los gastos
ocasionados por esta operacion, en aplicacion de la tarifa prevista en la presente Norma Reguladora de las Tarifas.

A los efectos de aplicacion de los articulos 50 y 52 del Reglamento de Prestacion del Servicio de Saneamiento de Aguas,
se hacen las siguientes previsiones:

— Launidad de medida del limite de conductividad es pS/cm.
—  Queda eliminada la nota A) del articulo 50 citado.

d) Aprovechamiento de energia solar térmica para agua caliente sanitaria.

En viviendas unifamiliares o edificios de un solo usuario, se podra instalar cualquiera de los sistemas existentes en el mer-
cado. La instalacion debera estar dotada de los elementos de corte y retencion necesarios para evitar retornos de agua, ya
sea a la red ptblica o a la red de agua fria, de acuerdo con el punto 3.3. del documento basico de salubridad HS4 suministro
de agua del CTE. Para controlar el correcto funcionamiento de las valvulas de retencion deberan disponer de una purga de
control.

En edificios plurifamiliares o multiples usuarios, sélo se admitiran instalaciones en las que unicamente los captadores de
energia solar, asi como el circuito primario, estén centralizados, estando el intercambiador de calor (con o sin acumulador)
y la energia de apoyo formando parte de un circuito secundario, individualizados en cada una de las viviendas y/o locales,
abasteciéndose a través del contador individual en bateria de cada vivienda o local. Del contador de comunidad, ademas
del grifo para la limpieza de las zonas comunes, se derivara una alimentacion para la reposicion de las pérdidas del circuito
cerrado primario.

e) Prohibicion de trituradores.

Queda expresamente prohibido el empleo, para todo tipo de usuarios, de trituradores de desperdicios conectados a instala-
ciones que evacuen al sistema de saneamiento gestionado por Aljarafesa.

f) Proyecto y ejecucion de instalaciones hidraulicas y/o electromecanicas.

A los efectos del ejercicio de las competencias derivadas del articulo 3 del Reglamento Andaluz del Suministro Domici-
liario de Agua, aprobado por Decreto 120/91, de 11 de junio, BOJA nimero 81, de 10 de Septiembre de 1991; y el articulo
5 del Reglamento de Prestacion del Servicio de Saneamiento de Aguas, aprobado por Acuerdo de la Comision Gestora
de la Mancomunidad de Municipios del Aljarafe, de fecha 25 de octubre de 2002, publicado en el «Boletin Oficial» de la
provincia niimero 301, de 31 de diciembre de esa misma anualidad, y en orden a la ejecucion por parte de terceros de ins-
talaciones hidraulicas y/o electromecanicas, que vayan a formar parte posteriormente del sistema que gestiona Aljarafesa
para la prestacion de los Servicios de Abastecimiento y Saneamiento en el &mbito de los Municipios integrados en la Man-
comunidad del Aljarafe, todas ellas habran de ser proyectadas y ejecutadas bajo las instrucciones técnicas que determine
Aljarafesa, estableciéndose, en su caso, a tal efecto, los controles que fuesen precisos, que se llevaran a cabo directamente
por personal de Aljarafesa o por Empresa expresamente autorizada por ella.

En todo caso, aquellas instalaciones que se lleven a cabo afectando a instalaciones en servicio, (ampliacion o sustitucion de
redes, conexiones, etc.,) habran de ser llevadas a cabo expresamente por Empresas que acrediten una solvencia técnica y
experiencia en dichas labores, y al efecto sean expresamente autorizadas para cada actuacion por Aljarafesa. Autorizacion
que se entendera ya concedida con caracter general a todas aquellas que estén previamente clasificadas por Aljarafesa,
conforme a las normas que al efecto ésta tiene establecidas.

La puesta en servicio de los sistemas hidraulicos ejecutados por terceros y/o la emision de los Informes o Certificados
correspondientes, quedara supeditada al cumplimiento de lo indicado en el parrafo precedente, y en todo caso, al resultado
favorable de las verificaciones que Aljarafesa determine para la conformidad de las instalaciones.

Articulo 15.  Infracciones y sanciones.

A efecto de la presente Norma, se considerard como infraccion todo acto que por accion u omision se verifique, en orden a im-
pedir o limitar la aplicacion de la misma, sin perjuicio de la aplicacion de lo establecido en los Reglamentos de Prestacion de Servicio,
respecto a actuaciones y liquidaciones por fraude.

En cualquier caso, se consideraran infracciones de los citados Reglamentos y de la presente Norma Reguladora, en cuanto al
Servicio de Abastecimiento, las siguientes:

1. Impedir o dificultar la lectura de los contadores.
2. Utilizar el Servicio para usos distintos de los contratados.
3. Manipulacion o alteracion de: acometidas, aparato de medida y registro del contador o su precinto.
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4. Establecer o permitir derivaciones en las instalaciones interiores para el suministro de otra/s finca/s diferente/s a los con-
signados en el Contrato de Servicios Hidraulicos.

Hacer uso del suministro sin el preceptivo Contrato de Servicios Hidraulicos.
Establecer o permitir establecer injertos que tengan como consecuencia el uso incontrolado o fraudulento del Servicio.
Coartar u obstaculizar al personal de la Empresa en el cumplimiento de sus funciones.

Disponer de instalaciones interiores que pudieran afectar a la potabilidad del agua en la red de distribucion, y no tomar las
medidas oportunas para evitar tales circunstancias, haya o no requerimiento previo de Aljarafesa.

® NN

9. Mezclar agua de otra procedencia con la de la red de distribucion.

Los supuestos numerados del 1 al 7 se consideraran, a los efectos de su tipificacion, como infracciones graves, y se penaliza-
ran con una multa de hasta el maximo establecido en la Legislacion del Régimen Local por infraccion de Ordenanza, y en su caso el
maximo establecido por infracciones por la Ley General de la Defensa de los Consumidores y Usuarios, si de la infraccion cometida
se derivasen daflos a terceros, como consecuencia de falta de diligencia y de las precauciones exigibles en la actividad, servicio o ins-
talacion de que se trate.

Los numerales 8 y 9, asi como la reiteracion de los otros supuestos en un periodo inferior a seis meses, seran tipificados como
infracciones muy graves, suponiendo, ademas de la penalizacion como grave, la desconexion, anulacion y/o condena de la acometida
del servicio.

Sin perjuicio de las penalizaciones establecidas, Aljarafesa podra girar una facturacion por fraude sobre todos los servicios
prestados, tomando como referencia los supuestos de liquidacion contemplados en el articulo 93 del Reglamento Andaluz del Sumi-
nistro Domiciliario de Agua, Decreto 120/91 de 11 de junio, aplicandose a los numerales 1, 3, 4, 7, 8 y 9 el caso 2 de dicho precepto;
al numeral 2 el caso 4; al numeral 5 el caso 1; y al numeral 6 ¢l caso 3. En los casos de los numerales 1, 3, 4, 7, 8 y 9 (caso 2) se podra
sustituir la citada facturacion por fraude por la inclusion de la liquidacion calculada en la factura que se emita correspondiente al perio-
do en que se haya detectado la infraccion.

Sélo en el caso del numeral 5 (caso 1) y numeral 6 (caso 3) se aplicara sobre la liquidacion que se factura, a tenor de lo estable-
cido en el citado articulo, una bonificacion de hasta el 50% en el caso de reconocimiento del fraude y pago de la liquidacion efectuada
en el plazo de un mes desde la comunicacion de la infraccion, salvo que sea reincidente.

Articulo 16. Individualizacion de contadores.

Para incentivar y facilitar a los usuarios el acceso a la contratacion individual de los Servicios de Abastecimiento y Saneamiento
de Agua, mediante la transformacion de los suministros a viviendas en altura abastecidos a través de un unico contador totalizador, en
suministros individuales a través de una bateria de contadores, modificandose las instalaciones interiores de la edificacion, durante el
afio 2016 se establecen las siguientes medidas:

a) Acometidas: Cuando a resultas del cambio de sistema de alimentacion se determine la necesidad de modificar la acome-
tida existente para adecuarla a las normas, o la ejecucion de una nueva, seran de cuenta de Aljarafesa los costes que ello
suponga, siendo potestativo de la misma su ejecucion directa o el sufragio de la misma.

b) Cuotas de contratacion: Durante la vigencia de la presente Norma Reguladora se bonificara en un 100% la Cuota de Con-
tratacion en los términos establecidos en el articulo 9 de esta Norma Reguladora.

¢) Subvencion a las obras de adaptacion de instalaciones: Aljarafesa subvencionara las obras de adaptacion de la instalacion
interior comun de agua de los edificios con un importe de 100,00 € por vivienda y/o local individualizado.

d) Financiacion de las obras: Complementariamente a la subvencion establecida en el punto anterior, Aljarafesa financiara a
aquellos vecinos que asi se lo soliciten, la parte que corresponda a su participacion en las obras de adaptacion, mediante
su cobro diferido en cuotas partes iguales a incluir en las facturas a emitir en los siguientes tres afios desde la entrada en
vigor del contrato individual. Esta operacion no llevara aparejada el devengo de intereses.

Para el acceso a cualquiera de estas medidas sera preciso que el proceso de individualizacion de contadores se tramite conforme
al procedimiento establecido por Aljarafesa, debiéndose al efecto contactar con la misma antes del inicio de cualquier actividad.

Articulo 17.  Regulacion de facturacion por consumos por fuga o averia en instalaciones interiores.

En aquellos casos en que, como consecuencia de una fuga o averia en las instalaciones interiores de abastecimiento, se produz-
can unos consumos anormalmente altos, el abonado podra solicitar de Aljarafesa una regularizacion de la factura resultante, debiendo
cumplir los siguientes requisitos:

1. La solicitud habra de hacerse por escrito, detallando la incidencia acaecida y aportando factura de reparacion de la averia.

2. La factura a regularizar debera superar, al menos, en un 50% al consumo de agua del mismo periodo del afio precedente,
ser ostensiblemente superior al consumo medio de los mismos periodos de los cuatro afios precedentes, y ser por ultimo
un consumo andémalo con respecto a los periodos de lectura inmediatamente precedentes.

Asimismo, en las facturas de uso doméstico el consumo facturado en bloque II tiene que ser igual o superior al consumo
facturado en bloque I, y en todo caso, superior a 42 m* en base mensual.

3. Laaveria o fuga tiene que haber sido corregida con la mayor diligencia posible, debiendo corresponder la factura o docu-
mento que se presente al periodo en que se ha producido la misma.

4. Salvo excepcion debidamente justificada, el suministro tratado no debe tener antecedentes de regularizacion por fuga en
los ultimos tres afios, y no mas de dos en los tltimos diez afios.

5. Elcliente no debe tener deuda ni en el suministro cuyo consumo se pretende regularizar, ni en otro diferente, ya sea en una
poliza en vigor o en baja. Tampoco debe constar ninguna incidencia de fraude en cualquier suministro del cliente.

Para suministros domésticos se aplicara en la factura una regularizacion del término variable consistente en facturar la totalidad
del consumo registrado a los siguientes precios maximos correspondiente a cada servicio: Abastecimiento: 0,547 €/m?® y Saneamiento:
0,362 €/m?; sin perjuicio de otros mecanismos adicionales de aplicacion en los supuestos de precariedad economica.

En los casos de suministro con tarifa industrial y comercial, se facturara la totalidad del consumo registrado al precio del Blo-
que I industrial y comercial, tanto en abastecimiento como en saneamiento.

Para los suministros con tarifas de bloque unico, se procedera a aplicar a los conceptos variables de Aljarafesa la tarifa o con-
sumo que proceda, para que el descuento resultante equivalga al porcentaje que resulta de la aplicacion de esta norma a los consumos
domésticos.
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Disposicion adicional.

Para aquellos casos en los que Aljarafesa, a tenor de lo establecido en los articulos 94 a 99 del Reglamento de Prestacion del
Servicio de Saneamiento de Aguas, preste los servicios de transporte de aguas residuales y/o pluviales y depuracion de las mismas a
Municipios no incorporados a la gestion global del Ciclo Hidraulico Integral a cargo de esta Empresa, se devengaran las cantidades que
a tal efecto se especifican en el Articulo 9 de esta Norma Reguladora, sobre los caudales aportados al Sistema Integral del Saneamiento
del Aljarafe, con independencia de la procedencia del recurso.

A efectos de calculo de esos caudales, se considerara el total de los volimenes de agua aportados al sistema de abastecimiento
de la localidad y los obtenidos de forma general o individual de otras fuentes, de conformidad con los registros de los elementos de
control que se establezcan al efecto, a ubicar antes de su aportacion a la red de distribucion general del sistema local, o en el punto de
aduccion de otros recursos.

Disposicion transitoria.

El régimen de facturacion, forma y periodo de pago, indemnizacion por impago y suspension de suministro, regulado en la
presente Norma, serdn de aplicacion igualmente a aquellas deudas que atin correspondientes a periodos anteriores a la entrada en vigor
de esta, fuesen exigibles con posterioridad a esa fecha.

Disposicion final.

La presente Norma, cuyo texto ha sido aprobado por la Comision Gestora de la Mancomunidad de Municipios del Aljarafe,
entrard en vigor y comenzard a aplicarse a partir del dia 1 de enero de 2016, o desde su publicacion en el «Boletin Oficialy» de la pro-
vincia (BOP) o en el «Boletin Oficial de la Junta de Andalucia» (BOJA) respecto de las de Abastecimiento que tengan la consideracion
de precios autorizados de ambito local de Andalucia, si fuesen posteriores, permaneciendo en vigor hasta que dicha Comision Gestora
apruebe otro instrumento normativo que incorpore el régimen tarifario establecido en la presente.

8W-1416

ANUNCIOS PARTICULARES

COMUNIDAD DE REGANTES «DONANA»

Estimado comunero:

Por la presente se le convoca a la junta general ordinaria que se celebrara el proximo dia 31 de marzo de 2016, en los locales
de la Sociedad Deportiva de Caza de Isla Mayor, sita en la Avenida Rafael Beca, 3 de Isla Mayor, a la 17.00 en primera convocatoria y
a las 17.30 en segunda, para tratar como puntos del

Orden del dia

Primero.— Nombramiento de tres comuneros no miembros de la Junta de Gobierno encargados de firmar el acta de la asamblea
ordinaria a celebrar.

Segundo.— Aprobacion de modificaciones propuestas a las Ordenanzas de la Comunidad. (Dicha propuesta queda a disposi-
cion de todo aquel comunero que lo precise, a los efectos de su consulta, dos semanas antes de la celebracion de la junta general en las
oficinas de la Comunidad sitas en camino del Bujeo km 7,5 de Villamanrique de la Condesa, en horario de oficina.)

Tercero.— Informe del Sr. Presidente de la Comunidad de Regantes Dofana.

Cuarto.— Lectura, y aprobacion si procede, del estado de cuentas y balances contables correspondiente a la campaia 2015.
Quinto.— Lectura, y aprobacion si procede, del presupuesto para la campafia 2016.

Sexto.— Planificacion de la Campaiia de Riego para el ejercicio 2016.

Séptimo.— Celebracion de eleccion a los cargos de Presidente y Secretario de la Comunidad, a Presidente, Secretario y Vocales
de la Junta de Gobierno de la Comunidad y a Presidente y Vocales del Jurado de Riego de la Comunidad.

Octavo.— Ruego y preguntas.

En Aznalcazar a 23 de febrero de 2016.—EI Secretario, Antonio M. Mufioz Rodriguez.—V.° B.® El Presidente Juan Carlos
Roman Bejarano.
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